แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทงบกลาง 
 ( ค่าเล่าเรียน , ค่าช่วยการศึกษาบุตร , ค่ารักษาพยาบาล ) 
	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทงบกลาง

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา
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แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินเพิ่มพิเศษแพทย์ฯ 
	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินเพิ่มพิเศษแพทย์ฯ

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา

	

















                                               


แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  พ.ต.ส.
	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  พ.ต.ส.

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา

	

















                                               


แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน   ประเภทจัดซื้อ/ จ้าง 
	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทจัดซื้อ/ จ้าง

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา

	

















                                               


แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทค่าตอบแทนต่าง ๆ
- ค่าเช่าบ้าน /เช่าซื้อ
- ค่าตอบแทนการตรวจการจ้าง
- ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
- เงินรางวัลกรรมการสอบ
- ค่าวิทยากร  นรจ.
	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทค่าตอบแทนต่าง ๆ

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา
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แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทค่าใช้สอยต่าง ๆ 
- ค่าใช้จ่ายศึกษาอบรม  ใน – นอก  ทร.
- เบี้ยเลี้ยง  นรจ. และพลทหาร
- ค่าสอนพิเศษ  นรจ.
- ค่าอาหารและเครื่องดื่ม
- ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ
- ค่าจัดส่งยาและเวชภัณฑ์
- ค่าบอกรับวารสารและสิ่งพิมพ์
- ค่าอบรมศิลธรรม
- ค่าฝากส่งเอกสารทางไปรษณีย์
- ค่าเครื่องแต่งกาย
- ค่าพานพุ่มสักการะ และอื่น ๆ


	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทค่าใช้สอยต่าง ๆ

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา

	

















                                               


แผนผังแสดงขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทค่าสาธารณูปโภค 
- ค่าน้ำ
- ค่าไฟฟ้า

	แผนกการเงิน  กองบังคับการ
กรมแพทย์ทหารเรือ
	ชื่อเอกสาร: แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่ายเงิน  ประเภทค่าสาธารณูปโภค

	
	หมายเลขเอกสาร
	แก้ไขครั้งที่

	
	วันที่บังคับใช้
	หน้าที่  

	ขั้นตอนกิจกรรม

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลา

	

















                                               


สาเหตุอาจทำให้การเบิกจ่ายเงินล่าช้า
  ๑.  ผู้เบิกไม่ได้ลงนาม  หรือลงนามไม่ครบถ้วน
  ๒. ผู้เบิกยื่นเอกสารประกอบการขอเบิกไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วน
  ๓.  ผู้เบิกยังไม่ได้รับอนุมัติ  หรืออยู่ระหว่างรอการอนุมัติเรื่อง

  ๔.  คำสั่งออกล่าช้า

  ๕.  การรับส่งเอกสารล่าช้า
  ๖.  เอกสารมีการแก้ไขหลายครั้ง
  ๗.  อยู่ระหว่างการ  รอรวบรวมเอกสารจากผู้เบิกหรือจากหน่วย
  ๘.  สร้าง  PO (ใบสั่งซื้อ) ไม่ถูกต้องทำให้บันทึกฎีกาเบิกเงินไม่ได้
  ๙.  ระบบ  ERP  ขัดข้องไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้
๑๐.  รับโอนเงินจาก  กง.ทร. ล่าช้า
๑๑.  มีวันหยุดหลายวัน

๑๒. ต้นปี งป. รออนุมัติจัดสรร



























5  นาที











5  นาที

















5  นาที

























































































เริ่มต้น





กรอกแบบฟอร์ม , คำขอเบิกเงิน





ผู้ขอเบิกเงิน

















เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ














นายทหารรับ - จ่ายเงิน 

















ผู้ขอเบิกเงิน




























































































ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





ตรวจสอบแบบฟอร์ม , คำขอเบิกเงิน





และหลักการ





เอกสารผิด





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





ลงรายละเอียดตามแบบฟอร์ม , คำขอเบิกเงิน ในสมุดจ่ายเงิน














ลงชื่อรับเงินในสมุดจ่ายเงิน








สิ้นสุด








สิ้นสุด





ตั้งฎีกาและบันทึกระบบ ERP


วางฎีกาขอเบิกไปยัง  กง.ทร.  








เสนอเรื่องขออนุมัติงบประมาณ











เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





�





ตรวจสอบสิทธิ์และคำขอเบิกเงิน





และหลักการ





ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





ผู้ขอเบิกเงิน

















เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ





 








แผนกการเงิน เสนอเรื่อง


ไป  กป.พร.








เจ้าหน้าที่การเงิน














นายทหารรับจ่ายเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน



















































































กรอกแบบฟอร์ม , คำขอเบิกเงิน





เริ่มต้น
































5  นาที











1  ชั่วโมง











1  ชั่วโมง











2  สัปดาห์











1  วัน













































































บันทึกการจ่ายเงินในระบบ  ERP


ผลักใช้ใบสำคัญ (ถ้ามี)








รับโอนเงินจาก  กง.ทร.


จัดทำเอกสารการโอนเงินเข้าบัญชีผู้ขอเบิกเงินส่งธนาคาร











ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





�





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ
































5  นาที











1  ชั่วโมง











2  สัปดาห์














1  วัน

























































































เริ่มต้น





ผู้ขอเบิกเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน

















เจ้าหน้าที่การเงิน














นายทหารรับจ่ายเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน



















































































ลงนามคำขอเบิกเงิน


ที่  นกพ.พร.





ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





�





รับเรื่องอนุมัติ   ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร








เอกสารถูกต้องเห็นชอบ








ตั้งฎีกาเบิกผัดส่งและบันทึกระบบ ERP


วางฎีกาขอเบิกไปยัง  กง.ทร.  

















รับโอนเงินจาก  กง.ทร.


จัดทำเอกสารการโอนเงินเข้าบัญชีผู้ขอเบิกเงินส่งธนาคาร











บันทึกการจ่ายเงินในระบบ  ERP


ผลักใช้ใบสำคัญ (ถ้ามี)








สิ้นสุด









































































































































สิ้นสุด





บันทึกการจ่ายเงินในระบบ  ERP


ผลักใช้ใบสำคัญ (ถ้ามี)








รับโอนเงินจาก  กง.ทร.


จ่ายเงินให้ผู้ขอเบิก











เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





�





ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





ตั้งฎีกาและบันทึกระบบ ERP


วางฎีกาขอเบิกไปยัง  กง.ทร.  








เสนอขออนุมัติงบประมาณ








เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





�





ตรวจสอบเอกสาร





ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





ผู้ขอเบิกเงิน

















เจ้าหน้าที่การเงิน


 











แผนกการเงิน เสนอเรื่อง


ไป  กป.พร.











เจ้าหน้าที่การเงิน











นายทหารรับจ่ายเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน



















































































ยื่นเรื่องและเอกสารขอเบิกเงิน
































1  ชั่วโมง











1  ชั่วโมง











10  นาที














2  สัปดาห์











1  วัน

























































































เริ่มต้น


































































































เริ่มต้น
































1  ชั่วโมง











1  ชั่วโมง











10  นาที














2  สัปดาห์











1  วัน

























































































ยื่นเรื่องและเอกสารขอเบิกเงิน





ผู้ขอเบิกเงิน

















เจ้าหน้าที่การเงิน














แผนกการเงิน เสนอเรื่อง


ไป  กป.พร.








เจ้าหน้าที่การเงิน














นายทหารรับจ่ายเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน



















































































ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





�





รับเอกสารและตรวจสอบเอกสาร





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





เสนอขออนุมัติงบประมาณ








ตั้งฎีกาและบันทึกระบบ ERP


วางฎีกาขอเบิกไปยัง  กง.ทร.  








ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





�





รับแจ้งการโอนเงินตรงจาก  กง.ทร.








บันทึกการจ่ายเงินในระบบ  ERP


ผลักใช้ใบสำคัญ (ถ้ามี)





สิ้นสุด
































1  ชั่วโมง











1  ชั่วโมง














1  ชั่วโมง











2  สัปดาห์











1   วัน

























































































เริ่มต้น





แผนกการเงิน

















เจ้าหน้าที่การเงิน














แผนกการเงิน 


.











เจ้าหน้าที่การเงิน














นายทหารรับจ่ายเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน



















































































รับเอกสารจาก  คป.พร.





ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





�





ตรวจสอบเอกสาร





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





เสนอขออนุมัติงบประมาณ








ตั้งฎีกาและบันทึกระบบ ERP


วางฎีกาขอเบิกไปยัง  กง.ทร.  








ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





�





รับแจ้งการโอนเงินให้ผู้ขาย, ผู้รับจ้าง  จาก  กง.ทร.











ออกหนังสือรับรองภาษีหัก  ณ  ที่จ่าย


ผลักใช้ใบสำคัญ (ถ้ามี)








สิ้นสุด





































































































































































































เริ่มต้น
































1  ชั่วโมง











10  นาที














10  นาที











2  สัปดาห์














1  วัน

























































































ยื่นเรื่องและเอกสารขอเบิกเงิน





ผู้ขอเบิกเงิน

















เจ้าหน้าที่การเงิน





 








แผนกการเงิน เสนอเรื่อง


ไป  กป.พร.











เจ้าหน้าที่การเงิน














นายทหารรับจ่ายเงิน














เจ้าหน้าที่การเงิน



















































































ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





ตรวจสอบเอกสาร





�





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





เสนอขออนุมัติงบประมาณ








ตั้งฎีกาและบันทึกระบบ ERP


วางฎีกาขอเบิกไปยัง  กง.ทร.  








ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





�





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ





รับโอนเงินจาก  กง.ทร.


จ่ายเงินให้ผู้ขอเบิก











บันทึกการจ่ายเงินในระบบ  ERP


ผลักใช้ใบสำคัญ (ถ้ามี)








สิ้นสุด












































































































































































































































































































































�





ส่งคืนแก้ไข/เอกสาร





เอกสารถูกต้องเห็นชอบ








