
 

 

  
  

 

 

 

  

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ 

 

  
  

 

 

 

 

 

 

  จัดทําโดย   คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 

                                                       เรื่อง  การจัดซือ้จัดจางของกองทัพเรือ 

                                กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ 

             กันยายน ๒๕๖๕  



 

 
 

 

 

  

 

 

 

 นโยบายผู บัญชาการทหารเรือ ประจํ าป งบประมาณ ๒๕๖๕ 

ดานการส งกําลั งบํารุง ขอ ๑ ปรับปรุงกระบวนการจัดซื้ อจัดจาง 

ของกองทัพ เรือ  ให มี ประสิ ทธิภาพและโปร งใส และเป น ไปตาม 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

“จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง  การจัดซื้อจัดจางของกองทัพเรือ” 



 

คําปรารภ 
 
 กองทัพเรือไดตระหนักถึงความสําคัญของการปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางของเจาหนาท่ี 

ดานการพัสดุของหนวยตาง ๆ ในกองทัพเรือ เพื่อใหมีความถูกตองตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ จึงไดกําหนดใหกรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ ฉบับนี้ข้ึน โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหเจาหนาท่ีดานการพัสดุของหนวยตาง ๆ 

ในกองทัพเรือ มีคูมือการปฏิบัติงานในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางไวเปนแนวทางเดียวกัน เพ่ือความถูกตอง 

ตามกฎหมาย ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ  

  คู มือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ ฉบับนี้  ถือไดวามีเนื้อหา 

และข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางในสวนท่ีเปนสาระสําคัญตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.๒๕๖๐ ซ่ึงเจาหนาท่ีดานการพัสดุของหนวยตาง ๆ ในกองทัพเรือ สามารถศึกษาและทําความเขาใจ 

ในกระบวนการตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจางไดโดยงาย  ซ่ึงจะเปนประโยชนตอสวนราชการ 

และบุคคลท่ัวไป นอกจากนี้บทสรุปสําหรับผูบริหารท่ีไดสรุปเนื้อหาสาระท่ีสําคัญของคูมือฉบับนี้ สามารถใช

เปนเครื่องมือประกอบการตัดสินใจในการจัดซ้ือจัดจางของผูบังคับบัญชาได 

 ทายนี้ ขอขอบคุณคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ

และผูแทนจากหนวยถืองบประมาณตาง ๆ ในกองทัพเรือ ท่ีมีสวนสําคัญในการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ จนสําเร็จลุลวงเปนผลดีตอทางราชการตอไป  

 

 

 พลเรือโท                                 

                                                                                     (กฤษณะ  กุณฑียะ)    

                                                                               เจากรมสงกําลังบํารุงทหารเรือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                        



 

คํานํา 

  พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มีผลใชบังคับ 
เม่ือ ๒๓ ส.ค.๖๐ โดยพระราชบัญญัติฯ ดังกลาว มีวัตถุประสงคเพ่ือใหการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน โดยการกําหนดเกณฑมาตรฐานกลาง 
เพ่ือใหหนวยงานของรัฐนําไปใชเปนหลักปฏิบัติ โดยมุงเนนการเปดเผยขอมูลตอสาธารณชนใหมากท่ีสุด 
เพ่ือใหเกิดความโปรงใสและเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม รวมท้ังเพ่ือใหเปนไปตามหลักธรรมมาภิบาล 
นอกจากพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แลว กระทรวงการคลัง 
ไดออกกฎหมายลําดับรอง ประกอบดวย กฎกระทรวงท่ีเก่ียวของและระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ เพ่ือใหหนวยงานสามารถปฏิบัติงานตามข้ันตอนตาง ๆ 
ไดอยางสมบูรณ  
  สําหรับการปฏิบัติใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ท่ีมีผลใชบังคับตั้งแต ๒๓ ส.ค.๖๐ นั้น เจาหนาท่ีดานการพัสดุของหนวยตาง ๆ ในกองทัพเรือ จึงตองมีความรู
ความเขาใจและตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
กฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ดังกลาวอยางเครงครัด กรมสงกําลังบํารุงทหารเรือจึงไดแตงตั้งคณะทํางานจัดทําคู มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ เพ่ือทําการศึกษาและรวบรวมขอมูลในการจัดทํา “คูมือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ” ฉบับนี้ โดยมีขอบเขตเนื้อหาเก่ียวกับข้ันตอนการซ้ือหรือจางดวยวิธีตาง ๆ 
ไดแก วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป (วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส วิธีสอบราคา) 
วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหหนวยตาง ๆ ในกองทัพเรือ ไดมีคูมือในการดําเนินการ 
จัดซ้ือจัดจางท่ีเปนไปในแนวทางเดียวกัน และเพ่ือใหกําลังพลทุกระดับท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง 
สามารถปฏิบัติไดถูกตองตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
กฎกระทรวง และระเบียบตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ซ่ึงจะสงผลใหหนวยตาง ๆ ในกองทัพเรือ สามารถดําเนินการ 
บริหารงานดานการจัดซ้ือจัดจางไดอยางมีประสิทธิภาพ  
 คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ ขอขอบคุณ 
หนวยถืองบประมาณและหนวยเทคนิคตาง ๆ ของกองทัพเรือ ท่ีเก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจาง ท่ีไดรวมกัน 
ใหขอคิดเห็น และขอเสนอแนะในการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ  
ฉบับนี้ข้ึนมา ซ่ึงจะเปนประโยชนสําหรับกําลังพลท่ีปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ ท่ีจะนําคูมือฉบับนี้
ไปใชเปนแนวทางในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางของหนวยตอไป  
 กรณีมีการแกไขปรับปรุงพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ระเบียบ คําสั่ง และประกาศท่ีเก่ียวของ
กับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ใหยึดถือปฏิบัติตามกฎหมายท่ีแกไขปรับปรุงดังกลาว 
รวมท้ังหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐดวย  

  คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ 
  กันยายน ๒๕๖๕ 
 

 
 
 
 



 

บทสรุปสําหรับผูบริหาร 

 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ไดประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษา เม่ือ ๒๔ ก.พ.๖๐ มีผลใชบังคับเม่ือพนกําหนด ๑๘๐ วัน นับแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
คือตั้งแต ๒๓ ส.ค.๖๐  มีจํานวน ๑๕ หมวด กับ ๑ บทเฉพาะกาล รวมท้ังสิ้น ๑๓๒ มาตรา เหตุผล 
ในการประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ฉบับนี้ คือ 
เพ่ือใหการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน 
โดยการกําหนดเกณฑมาตรฐานกลาง เพ่ือใหหนวยถืองบประมาณนําไปใชเปนหลักปฏิบัติโดยมุงเนนการเปดเผย
ขอมูลตอสาธารณชนใหมากท่ีสุด เพ่ือใหเกิดความโปรงใสและเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม 
มีการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางท่ีคํานึงถึงวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญ ซ่ึงจะกอใหเกิดความคุมคา 
ในการใชจายเงิน มีการวางแผนการดําเนินงานและมีการประเมินผลการปฏิบัติงาน ทําใหการจัดซ้ือจัดจาง 
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เปนไปตามหลักธรรมมาภิบาล นอกจากนี้ยังมีกฎกระทรวงท่ีไดประกาศใช 
ประกอบพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ฉบับนี้ อีก ๑๑ ฉบับ 
ท้ังนี้ รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังในฐานะผูรักษาการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ฉบับนี้ ไดออกระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสด ุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มีผลใชบังคับตั้งแต ๒๔ ส.ค.๖๐ มีจํานวน ๑๐ หมวด รวมท้ังสิ้น ๒๒๓ ขอ เพ่ือกําหนด 
หลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐใหเหมาะสม 
และสอดคลองกับพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ฉบับนี้ดวย 
สําหรับคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือฉบับนี้ คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือไดจัดทําข้ึน โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหเจาหนาท่ีดานการพัสดุ 
ของหนวยข้ึนตรงกองทัพเรือ ไดมีคูมือในการปฎิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
และเพ่ือให กําลังพลท่ีปรับยายเขามาปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางสามารถปฏิบัติไดอยางถูกตอง 
ตามกฎหมาย ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ อีกท้ังจะสามารถดําเนินการบริหารจัดการงานดานการจัดซ้ือจัดจาง 
ไดอยางมีประสิทธิภาพตามกรอบวงเงินงบประมาณท่ีไดรับ และไมขัดตอกฎหมาย ระเบียบ และคําสั่งดังกลาว 
สาระสําคัญของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ สรุปไดดังนี้ 

 ๑. หลักการจัดซ้ือจัดจาง (มาตรา ๘) จะตองคํานึงถึง ความคุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผลและตรวจสอบได 

 ๒. การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง (มาตรา ๑๑) เม่ือทราบยอดเงิน ใหหนวยถืองบประมาณ 
จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) และของหนวยถืองบประมาณ (เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลาง 
กองทัพเรือ) และปดประกาศ ณ หนวยงานของรัฐ 

 ๓. การมีสวนรวมของภาคประชาชน (มาตรา ๑๖ - ๑๙) พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ฉบับนี้  มีเปาหมายให เกิดการมีสวนรวมของภาคประชาชน 
และผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 

 ๔. การเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางทางอิเล็กทรอนิกส (มาตรา ๑๑, ๖๒ - ๖๓) หนวยงาน 
ของรัฐจะตองเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
และของหนวยงานของรัฐ (เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ) ในทุกข้ันตอน ไดแก  
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ง 

  ๔.๑ การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง  
   ๔.๒ การประกาศเชิญชวน  
   ๔.๓ ราคากลาง  
   ๔.๔ เกณฑการพิจารณาขอเสนอ  
   ๔.๕ การประกาศผลผูชนะ  
  ๔.๖ การยกเลิกการจัดซ้ือจัดจาง  
   ๔.๗ การทําสัญญาและการบริหารสัญญา  

 ๕. คณะกรรมการตาง ๆ ตาม พ.ร.บ.ฯ ประกอบดวย ๕ คณะ ไดแก  
   ๕.๑ คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ (มาตรา ๒๐)  
  ๕.๒ คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ (มาตรา ๒๗) 
   ๕.๓ คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ (มาตรา ๓๒)  
   ๕.๔ คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต (มาตรา ๓๗)  
   ๕.๕ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียน (มาตรา ๔๑)  

  ๖. ราคากลาง สามารถแบงเปน ๒ ประเภท ไดแก    
   ๖.๑ ราคากลาง (มาตรา ๔) สามารถกําหนดไดจาก  
     ๖.๑.๑ ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลกัเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด  
     ๖.๑.๒ ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา   
     ๖.๑.๓ ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด   
    ๖.๑.๔ ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด   
    ๖.๑.๕ ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดทายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
    ๖.๑.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ 
  ๖.๒ ราคากลางงานกอสราง (มาตรา ๓๔) คํานวณตามหลักเกณฑและวิธีการตามท่ี 
คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนด และประกาศในระบบเครือขายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลางและในราชกิจจานุเบกษา 

 ๗. การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ (มาตรา ๕๑ - ๕๓) กําหนดใหกรมบัญชีกลางเปนผูประกาศ 
และข้ึนทะเบียนตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนด 

 ๘. การมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา (มาตรา ๑๓) ในการจัดซ้ือจัดจาง 
ผูมีหนาท่ีดําเนินการ เชน เจาหนาท่ีพัสดุ คณะกรรมการตาง ๆ ผูมีอํานาจอนุมัติ ตองไมเปนผูมีสวนไดเสีย 
กับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญาในงานนั้น 

 ๙. วิธีการจัดซ้ือจัดจาง (มาตรา ๕๔ - ๕๕) กระทําได ๓ วิธี ไดแก 
  ๙.๑ วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการท่ัวไป 
ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดใหเขายื่นขอเสนอ สามารถกระทําได ๓ วิธี ดังนี้ 
    ๙.๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (Electronic Market : e - market) คือการซ้ือหรือจาง 
ท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีไมซับซอนหรือเปนสินคาหรืองานบริการท่ีมีมาตรฐาน และไดกําหนด
ไวในระบบขอมูลสินคา (e - catalog) โดยไดดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลาง
กําหนด ซ่ึงสามารถกระทําได ๒ ลักษณะคือ 



 
จ 

      ๙.๑.๑.๑ การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือการซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ ง 
ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท โดย จะเสนอราคาตามวัน เวลา ท่ีกําหนด  
และเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว 
         ๙.๑.๑.๒ การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส คือการซ้ือหรือจาง
ครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท โดย จะเสนอราคาตามวัน เวลา ท่ีกําหนด และเสนอราคาก่ีครั้งก็ได 
ภายใน ๓๐ นาที 
   สําหรับวิธี  e - market ตองประกาศเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง 
ดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสไมนอยกวา ๓ วันทําการ กําหนดวันเสนอราคาเปนวันถัดจากวันสุดทาย 
ของการประกาศเผยแพร พิจารณาผลจากผูเสนอราคาลาสุดแจงผลผูชนะทาง Electronic Mail และประกาศผลผู
ชนะทางระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางการลงนามสัญญาหรือขอตกลง เมื่อพนระยะเวลา
อุทธรณผลการพิจารณา 
    ๙.๑.๒  วิธีป ระกวดราคาอิ เล็ กทรอนิ กส  (Electronic Bidding : e - bidding) 
คือการซ้ือหรือจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท และเปนสินคาหรือบริการท่ีไมไดกําหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไวในระบบขอมูลสินคา (e - catalog) โดยใหดําเนินการในระบบ 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยวิธี  e - bidding จะเสนอราคา 
ในวันท่ีกําหนดเวลา ๐๘๓๐ - ๑๖๓๐ และเสนอราคาไดครั้งเดียว 
    ๙.๑.๓  วิธีสอบราคาคือการซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกระทําไดในกรณีท่ีหนวยงานของรัฐนั้นตั้งอยูในพ้ืนท่ีท่ีมีขอจํากัดในการใช 
สัญญาณอินเตอรเน็ตทําใหไมสามารถดําเนินการโดยวิธี e - market หรือวิธี e - bidding ได ท้ังนี้ เจาหนาท่ี 
จะตองระบุเหตุผลความจําเปนท่ีไมอาจดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธี e - market หรือวิธี e – bidding 
ไดไวในรายงานขอซ้ือหรือขอจางดวย 
  ๙.๒ วิธี คัดเลือกไดแก การท่ีหนวยถืองบประมาณเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการ 
ท่ี มี คุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด ซ่ึงตองไมนอยกวา ๓ ราย ให เขายื่นขอเสนอ  
เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวา ๓ ราย โดยในการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ 
ใหหนวยงานของรัฐเลือกใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน เวนแตมีกรณีใดกรณีหนึ่งใน ๘ กรณี ตามมาตรา ๕๖ (๑) 
จึงใชวิธีคัดเลือก 
  ๙.๓ วิธีเฉพาะเจาะจงไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการ 
ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจา 
ตอรองราคา รวมท้ังการจัดซ้ือจัดจางพัสดกัุบผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
โดยในการจัดซ้ือจัดจางพัสดุในกรณีท่ีหนวยงานของรัฐใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือกแลว 
แตไมมีผูยื่นขอเสนอหรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก จึงใชวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) 

 ๑๐. คณะกรรมการซ้ือหรือจางในการดําเนินการซ้ือหรือจางแตละครั้ง ใหหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจางแลวแตกรณี เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางฯ (ระเบียบฯ ขอ ๒๕) คือ 
   ๑๐.๑ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
   ๑๐.๒ คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
   ๑๐.๓ คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 
   ๑๐.๔ คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
   ๑๐.๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 ๑๑. เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ (มาตรา ๖๕) ใหพิจารณาประโยชนและวัตถุประสงค 
ของการใชงานเปนสําคัญ โดยคํานึงถึงเกณฑราคาและพิจารณาดานคุณภาพประกอบ 



 
ฉ 

 ๑๒. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ (มาตรา ๑๐๖ - ๑๐๘) มีวัตถุประสงค 
เพ่ือใชประกอบการพิจารณาคุณสมบัติของผู ท่ีจะเขายื่นขอเสนอ หรือเขาทําสัญญากับหนวยงานภาครัฐ 
โดยผูท่ีไมผานเกณฑท่ีกําหนด จะถูกพักการเสนอราคาหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราวจนกวา 
จะมีผลการประเมินผานเกณฑท่ีกําหนด 

 ๑๓. การอุทธรณ (มาตรา ๑๑๔ - ๑๑๙) ใหผูมีสิทธิอุทธรณอ่ืนอุทธรณตอหนวยงานของรัฐนั้น 
ภายใน ๗ วันทําการ นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบ e - GP และการอุทธรณพิจารณา 
โดยคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียน 

 ๑๔. บทกําหนดโทษ (มาตรา ๑๒๐ และ ๑๒๑) เจาหนาท่ีหรือผูมีอํานาจในการดําเนินการ 
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีในการจัดซ้ือจัดจางหรือการ 
บริหารพัสดุตาม พ.ร.บ.ฯ ฉบับนี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความใน พ.ร.บ.ฯ ฉบับนี ้
โดยมิชอบ เพ่ือใหเกิดความเสียหายแกผูหนึ่งผูใด หรือปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีในการจัดซ้ือจัดจาง 
หรือการบริหารพัสดุตาม พ.ร.บ.ฯ ฉบับนี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความใน พ.ร.บ.ฯ 
ฉบับนีโ้ดยทุจริต ผูสนับสนุนในการกระทําความผิดผูนั้นตองระวางโทษตามท่ีกําหนดไว  
  

คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ 
                                  กันยายน ๒๕๖๕  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บันทึกการเปลี่ยนแปลงและแกไข 

 

 

 

ลําดับที ่ รายการแกไข 
วันเดือนป 

ที่ทําการแกไข 

ผูแกไข 

(ยศ – นาม – ตําแหนง) 
หมายเหต ุ
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ลําดับที ่ รายการแกไข 
วันเดือนป 

ที่ทําการแกไข 

ผูแกไข 

(ยศ – นาม – ตําแหนง) 
หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

สารบัญ 

เรื่อง  หนา 

คําปรารภ  ก 

คํานํา  ข 

บทสรุปสําหรับผูบริหาร ค-ฉ 

บันทึกการเปลี่ยนแปลงและแกไข ช-ซ 

สวนท่ี ๑ บทนํา ๑ 

  หลักการ ๑ 

  วิธีการซ้ือหรือจาง ๒ 

  กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง ๓ 

  การมอบอํานาจ ๓ 

สวนท่ี ๒ การจัดซ้ือและจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง ๔ 

  กลาวนํา ๔ 

  วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ๔ 

       - วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) ๔ 

             - วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) ๑๕ 

                 - วิธีสอบราคา ๓๑ 

  วิธีคัดเลือก ๓๒ 

  วิธีเฉพาะเจาะจง ๔๖ 

  เอกสารการตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจาง (Check List) ๕๖ 

   - วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ๕๖ 

   - วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding)  

  - วิธีคัดเลือก ๖๐ 

  - วิธีเฉพาะเจาะจง ๖๔ 

สวนท่ี ๓ การจัดจางกอสราง ๖๙ 

  กลาวนํา ๖๙ 

  วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) ๖๙ 

            วิธีคัดเลือก ๗๖ 

            วิธีเฉพาะเจาะจง ๗๖ 

สวนท่ี ๔  การทําสัญญา การแกไขสัญญา การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ  ๗๗ 

 การทําสัญญา ๗๗ 

 การแกไขสัญญา ๗๗ 

 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ๘๐ 

  



 

สารบัญภาพ 

ภาพท่ี                                                                                                                      หนา 

ภาพท่ี ๑ ผังข้ันตอนการซ้ือหรือจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market)                            ๑๒-๑๔ 

ภาพท่ี ๒ ผังข้ันตอนการซ้ือหรือจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ๒๘-๓๐ 

ภาพท่ี ๓ ผังข้ันตอนการซ้ือหรือจาง โดยวิธคัีดเลือก                                                             ๔๒-๔๕ 

ภาพท่ี ๔ ผังข้ันตอนการซ้ือหรือจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง                                                      ๕๔-๕๕ 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญตาราง 

ตารางท่ี     หนา 

ตารางท่ี ๑ ตารางอํานาจการสั่งซ้ือหรือสั่งจางครั้งหนึ่ง     ๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เอกสารอางอิง 

 - พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

             - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

             - กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน 

พ.ศ.๒๕๖๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

 - คําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ท่ี ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค.๖๕ เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางและการ 

บริหารพัสดุของกระทรวงกลาโหม  

 - ระเบียบกองทัพเรือ วาดวยการกอสราง พ.ศ.๒๕๖๒  

 - คูมือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริม 

หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ 

 - คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลางเก่ียวกับการ 

จัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

 - หนังสือเวียนจากกระทรวงการคลัง ที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจาง สามารถตรวจสอบไดท่ี 

http://info.logis.navy.mi.th หัวขอ ประกาศ ขาว ประชาสัมพันธ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  สวนท่ี ๑ 

  บทนํา  

  พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ไดรับการประกาศใช 
ในราชกิจจานุเบกษาเม่ือวันท่ี ๒๔ ก.พ.๖๐ และมีผลใชบังคับตั้งแตวันท่ี ๒๓ ส.ค.๖๐ โดยกําหนดใหบังคับใช 
กับสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน องคการอิสระ รวมถึงหนวยงานอิสระของรัฐและหนวยงานอ่ืน ๆ 
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงเจาหนาท่ีและผูมีอํานาจในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสด ุ
จําเปนตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด ท้ังนี้ ไดกําหนดโทษปรับตั้งแต ๒๐,๐๐๐ – ๒๐๐,๐๐๐ บาท จําคุกตั้งแต 
๑ – ๑๐ ป หรือท้ังจําท้ังปรับ หากมีการปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติตามโดยมิชอบโดยทุจริต ดังนั้น 
เพ่ือใหหนวยถืองบประมาณไดปฏิบั ติตามพระราชบัญญั ติการจัด ซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ไดอยางถูกตอง กรมสงกําลังบํารงุทหารเรือจึงไดจัดทําคูมือการปฎิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจาง
ของกองทัพเรือ โดยมีวัตถุประสงค เพ่ือใหเจาหนาท่ีดานการพัสดุของหนวยถืองบประมาณ ไดมีคู มือ 
ในการดําเนินงานดานการจัดซ้ือจัดจางเปนไปในแนวทางเดียวกัน และเพ่ือใหกําลังพลท่ีปรับยายเขามา 
ปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางสามารถปฏิบัติไดถูกตองตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ กฎกระทรวง ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ อีกท้ังเพ่ือใหการดําเนินการบริหารจัดการ 
งานดานจัดซ้ือจัดจางไดอยางมีประสิทธิภาพ ตามกรอบวงเงินงบประมาณท่ีไดรับและไมขัดตอกฎหมาย 
ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของดังกลาว  

  ๑. หลักการ  
   เนื้ อหาและข้ันตอนในการปฏิบั ติของวิธีการซ้ือหรือจางใน คู มือการปฎิบั ติ งาน  
เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือเลมนี้ เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
โดยมีสาระสําคัญดังนี้ 
   ๑.๑ การจัดซ้ือจัดจาง จะตองคํานึงถึง ความคุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
และตรวจสอบได  
   ๑.๒ การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง กําหนดใหมีการจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
(เม่ือทราบยอดเงิน) ลวงหนาท้ังป และจัดทํารายงานขอซ้ือขอจางกอนดําเนินกรรมวิธีจัดซ้ือจัดจาง  
   ๑.๓ การเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางทางอิเล็กทรอนิกส ตองเปดเผยขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (e – GP) เครือขายสารสนเทศของกองทัพเรือ และปดประกาศ 
ในท่ีเปดเผยของหนวยถืองบประมาณในข้ันตอนตาง ๆ  
  ๑.๔ ราคากลาง มีการกําหนดราคางานซ้ือหรือจางเก่ียวกับพัสดุและงานกอสรางดังนี้  
    ๑.๔.๑ ราคากลางพัสดุ สามารถกําหนดไดจาก  
    ๑.๔.๑.๑ การคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด  
    ๑.๔.๑.๒ ฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 
    ๑.๔.๑.๓ ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด 
    ๑.๔.๑.๔ การสืบราคาจากทองตลาด 
    ๑.๔.๑.๕ ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดทายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
    ๑.๔.๑.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงาน 
ของรัฐนั้น ๆ 
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   ๑.๔.๒ ราคากลางงานกอสราง คํานวณตามหลักเกณฑ และวิธีการตามท่ีคณะกรรมการ 
ราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการกําหนด และประกาศในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และในราชกิจจานุเบกษา  
  ๑.๕ การมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญาในการจัดซ้ือจัดจาง ผูมีหนาท่ี 
ดําเนินการ เชน เจาหนาท่ีพัสดุ คณะกรรมการตาง ๆ ผูมีอํานาจอนุมัติ ตองไมเปนผูมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอ 
หรือคูสัญญาในงานนั้น  
  ๑.๖ คณะกรรมการซ้ือหรือจางในการดําเนินการจัดซ้ือหรือจัดจางแตละครั้ง ใหหัวหนา 
หนวยงานของรัฐ แตงตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจางแลวแตกรณี เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ คือ  
    ๑.๖.๑ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส   
    ๑.๖.๒ คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา   
    ๑.๖.๓ คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก   
    ๑.๖.๔ คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง   
    ๑.๖.๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
  ๑.๗ เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ใหพิจารณาประโยชนและวัตถุประสงค 
ของการใชงานเปนสําคัญ โดยคํานึงถึงเกณฑราคาและพิจารณาดานคุณภาพประกอบ  

 ๒. วิธีการซ้ือหรือจาง 
  คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือเลมนี้  มีขอบเขตของเนื้อหา 
เก่ียวกับวิธีการจัดซ้ือจัดจางงานพัสดุ (มิไดรวมถึงการเชาการจางท่ีปรึกษา การจางออกแบบหรือควบคุมงาน) 
โดยแบงวิธีการจัดซ้ือจัดจางออกเปน ๓ วิธี และมีเนื้อหาของข้ันตอนการดําเนินการและผังแสดงข้ันตอน 
ในแตละวิธี เพ่ือใหการปฏิบัติมีความเขาใจงาย ดังนี้  
  ๒.๑ วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  
    ๒.๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) 
    ๒.๑.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) 
    ๒.๑.๓ วิธีสอบราคา  
  ๒.๒ วิธีคัดเลือก  
  ๒.๓ วิธีเฉพาะเจาะจง  
  นอกจากนี้ในคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ ยังไดมีเนื้อหา 
การปฏิบัติเก่ียวกับการทําสัญญา และการบริหารสัญญา รวมถึงการบริหารพัสดุและการจําหนายพัสดุดวย 
สําหรับการจัดซ้ือจัดจางยุทโธปกรณและบริการท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติของกลาโหม สามารถดําเนินการ 
ได ๒ วิธี คือวิธี Foreign Military Sales (FMS) และวิธีรัฐบาลตอรัฐบาล (Government to Government : G to G) 
ตามระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการจัดซ้ือจัดจางยุทโธปกรณและบริการท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ 
โดยวิธี Foreign Military Sales (FMS) และโดยวิธีรัฐบาลตอรัฐบาล (Government to Government : G to G) 
พ.ศ.๒๕๖๐ ซ่ึงกระทรวงกลาโหมไดประกาศใชตั้งแต ๑๕ ธ.ค.๖๐ โดยมี ผอ.สงป.กห. เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 
ท้ังนี้ ระเบียบกระทรวงกลาโหมฯ ดังกลาว ไดกําหนดข้ันตอนการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางของแตละวิธี รวมท้ัง 
ผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง ไดแก ปลัดกระทรวงกลาโหม ผูบัญชาการทหารสูงสุด หรือผูบัญชาการเหลาทัพ 
แลวแตกรณี มีอํานาจสั่งซ้ือสั่งจางไดโดยไมจํากัดวงเงิน แตไมเกินวงเงินงบประมาณท่ีไดรับ  
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 ๓. กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 
  กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง เริ่มตั้งแตการจัดทําและประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจาง  
การจัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง จนกระท่ังการตรวจรับพัสดุดังนี้ 
  ๓.๑ การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปและประกาศแผนจัดซ้ือจัดจาง 
  ๓.๒ การจัดทําขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือแบบรูปรายการ 
กอสราง  
  ๓.๓ การจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
  ๓.๔ การดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง ตามข้ันตอนของแตละวิธีจนถึงผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือ 
หรือสั่งจาง 
  ๓.๕ ประกาศผลการจัดซ้ือจัดจาง 
  ๓.๖ การทําสัญญา/ขอตกลง 
  ๓.๗ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 ๔. การมอบอํานาจ  
   ๔.๑ การสั่ งซ้ือสั่ งจางของกองทัพเรือ เปนการดํ าเนินการตามคําสั่ ง กห. (เฉพาะ) 
ท่ี ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค.๖๕ เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุของกระทรวงกลาโหม ซ่ึงมีผลบังคับใช
ตั้งแต ๕ ก.ค.๖๕ และเพ่ือใหการดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุของกองทัพเรือ 
เปนไปดวยความเรียบรอยและเปนไปในแนวทางเดียวกัน สอดคลองกับหลักการ กฎหมาย คําสั่งฯ ดังกลาว 
จึงไดกําหนดการปฏิบัติเก่ียวกับการแตงตั้งคณะกรรมการ อํานาจการสั่งซ้ือสั่งจาง การทําสัญญา การแกไขสัญญา
หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาแกคูสัญญา และในกรณีมีผูอุทธรณหรือรองเรียนการจัดซ้ือจัดจาง 
ใหหนวยถืองบประมาณ ผูท่ีดําเนินกรรมวิธีจัดซ้ือจัดจาง เปนผูดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐   
   ๔.๒ การอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจางตามขอ ๔.๑ รายละเอียดตามตารางอํานาจการสั่งซ้ือ 
หรือสั่งจางครั้งหนึ่ง * ในวงเงิน 

อํานาจการส่ังซ้ือและส่ังจางครั้งหนึ่ง * ในวงเงินดังนี้ 

หมายเหตุ * ผนวก ก ของคําสั่ง กห. (เฉพาะ) ท่ี ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค.๖๕  เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ของกระทรวงกลาโหม 

 
 

ลําดับ ตําแหนง 
โดยวิธีประกาศ 
เชิญชวนทั่วไป 

โดยวิธีคัดเลือก โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

๑. ผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.กรม  ผบ.หมวดเรือ  
ผบ.กองบิน หรือเทียบเทาที่ไดรับงบประมาณ 

ไมเกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐    บาท ไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐     บาท ไมเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐     บาท 

๒. ผูบังคับบัญชชั้น ผบ.พล.  ผบ.กองเรือ  
ผบ.กองพลบิน หรือเทียบเทาที่ไดรับงบประมาณ 

ไมเกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท ไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐     บาท 

๓. ผูบังคับบัญชาชั้นแมทัพ หรือเทียบเทา  ไมเกิน ๔๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท ไมเกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท 

๔. ผูบังคับบัญชาสวนราชการที่มีอัตราชั้นยศ  
พล.อ.  พล.ร.อ.  พล.อ.อ. 

 ไมเกิน ๖๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท ไมเกิน ๓๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท ไมเกิน ๑๕,๐๐๐,๐๐๐   บาท 

๕ ผบ.ทบ.  ผบ.ทร.  ผบ.ทอ. ไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐   บาท 

๖. ผบ.ทสส. ไมเกิน ๗๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไมเกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐    บาท ไมเกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

๗. ปล.กห. เกิน ๗๐๐,๐๐๐,๐๐๐    บาท เกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐    บาท เกิน ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐    บาท 



 

สวนท่ี ๒ 

การจัดซื้อและจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง 

   กลาวนํา 
   การจัดซ้ือและจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง หมายความวา การจัดหาโดยการซ้ือหรือการจาง 
ในงานอ่ืน ๆ ท่ีมิใชงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง หรือเงินสนับสนุนใหทุนการวิจัย หรืองานกอสราง 
หรือการจางท่ีปรึกษาและการจางพัฒนาระบบคอมพิวเตอร ในการนี้ การจัดซ้ือและจัดจางท่ีมิใชงานกอสรางดังกลาว 
จะตองดําเนินการดวยความโปรงใส สามารถตรวจสอบได มีความคุมคา มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
กอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงานของรัฐ ซ่ึงคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจาง 
ของกองทัพเรือ ไดรวบรวมวิธีการจัดซ้ือและจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎหมายท่ีเก่ียวของตาง ๆ ท้ังนี้  ผูปฏิบัติงานจะตองมีการศึกษาและทําความเขาใจ 
เก่ียวกับหนังสือเวียนของกรมบัญชีกลางท่ีมีการประกาศในชวงระยะเวลาตาง ๆ มาเปนขอมูลประกอบ 
ในการปฏิบัติตามข้ันตอนการจัดซ้ือและจัดจาง โดยแบงออกเปน ๓ วิธี ดังนี้ 
  ๑. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป แบงเปน ๓ วิธี 
  ๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market) 
  ๑.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) 
 ๑.๓ วิธีสอบราคา 
 ๒. วิธีคัดเลือก 
 ๓. วิธีเฉพาะเจาะจง 
  ท้ังนี้ แตละวิธีสามารถปฏิบัติตามข้ันตอนตาง ๆ จนถึงข้ันการตรวจรับพัสดุ ถือเปนการสิ้นสุด 
กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง ซ่ึงจะไมรวมถึงการข้ึนทะเบียน การเก็บรักษา และการจําหนายพัสดุ 
    วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  แบงเปน ๓ วิธี 
  ๑. วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market)  
 ๑.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส  (e - market) คือ การซ้ือหรือจางท่ีมีรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีไมซับซอนหรือเปนสินคาหรืองานบริการท่ีมีมาตรฐาน และไดกําหนดไวในระบบ 
ขอมูลสินคา (e - catalog) โดยใหดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส (Electronic Market : e - market) 
ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด ซ่ึงสามารถกระทําได ๒ ลักษณะ ดังนี้ 
  ๑.๑.๑ การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๑.๑.๒ การเสนอราคาโดยการประมูลอิเลก็ทรอนิกส คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง 
ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๑.๒ แผนการจัดซ้ือจัดจาง 
 เม่ือกองทัพเรือไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจาง 
จากหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือผูมีอํานาจในการพิจารณางบประมาณแลว (โดยสํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ
จะแจงใหหนวยทราบ) และกองทัพเรือไดอนุมัติแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ หรือแผนการจัดซ้ือ
จัดจางประจําปงบประมาณเพ่ิมเติมหรืออนุมัติหลักการและงบประมาณสําหรับการปฏิบัติงานนอกแผนปฏิบัติ
ราชการและงานนอกแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจํ าป หรือแผนการจัดซ้ือจัดจ างอ่ืน ๆ ตามข างตนของหน วย เสนอหั วหน าหน วยถืองบประมาณ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ ท้ังนี ้แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปฯ ของหนวย ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปนี้ 
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 ๑.๒.๑ ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง           
  ๑.๒.๒ วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 
  ๑.๒.๓ ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 
  ๑.๒.๔ รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
ตามขางตนแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนดังกลาวในระบบเครือขายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ 
(www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี)  
ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวย 
ถืองบประมาณนั้น เวนแตกรณีท่ีบัญญัติไวตามมาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง ๑ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
  หากหนวยถืองบประมาณไมไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวย 
โครงการใดในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไมสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได 
                             ๑.๓ หลังจากท่ีไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยแลว 
ใหหนวยถืองบประมาณรีบดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ เพ่ือใหพรอมท่ีจะทําสัญญาหรือขอตกลงไดทันทีเม่ือไดรับอนุมัติทางการเงินแลว 
  ๑.๔ ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองเปลี่ยนแปลงรายการตามแผนการจัดซ้ือจัดจาง 
ประจําปของหนวยท่ีไดรับความเห็นชอบแลว ใหดําเนินการปรับแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวย 
ดังกลาวตามหลักเกณฑท่ีกองทัพเรือกําหนดไว แลวใหเจาหนาท่ีและหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการตามขอ ๑.๒ ตอไป 
 ๑.๕ การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณมอบหมายใหเจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง 
รับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีจะซ้ือหรือจาง 
รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย 
 หากพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
แลวใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดยังไมมีประกาศ 
กําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว 
ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามท่ีระบ ุ
ในคูมือผูซ้ือหรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึน 
 ระยะเวลาการพิจารณาให เปนไปตามท่ีหัวหนาหนวยถืองบประมาณกําหนด 
ตามความเหมาะสม 
 กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือเวียนแจงใหทราบวา หนวยถืองบประมาณสามารถ 
เตรียมการจัดซ้ือจัดจางในข้ันตอนท่ีเปนเรื่องภายในของหนวยดวยการแตงตั้งคณะกรรมการ หรือจะใหเจาหนาท่ี 
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอไวกอนเริ่มกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
        
๑มาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ ตามวิธีการที่กรมบัญชีการกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น 
เวนแต 
(๑) กรณีที่มีความจําเปนเรงดวน หรือเปนพัสดุที่ใชในราชการลับ 
(๒) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉุกเฉิน หรือเปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
(๓) กรณีที่เปนงานจางปรึกษาที่มีวงเงินคาจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่มีความจําเปนเรงดวน หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 
(๔) กรณีที่เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่มีความจําเปนเรงดวน หรือเกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 

http://www.supplyonline.navy.mi.th/
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                                 ๑.๖ การกําหนดราคากลาง ๒   
 ราคากลางหมายความวา ราคาเพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ
ไดยื่นเสนอไว ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้  
 ๑.๖.๑ ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด  
 ๑.๖.๒ ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด  
  ๑.๖.๓ ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ  
 ในกรณีท่ีมีราคาตาม ๑.๖.๑ ใหใชราคาตาม ๑.๖.๑ กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม 
๑.๖.๑ แตมีราคาตาม ๑.๖.๒ หรือ ๑.๖.๓ ใหใชราคาตาม ๑.๖.๒ หรือ ๑.๖.๓ กอน โดยจะใชราคาใดตาม 
๑.๖.๒ หรือ ๑.๖.๓ ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ  
 ๑.๗ ใหหนวยถืองบประมาณประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณ
ราคากลาง โดยมีเง่ือนไขดังนี้  
  ๑.๗.๑ ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
สําหรับการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกินกวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
 ๑.๗.๒ ใหจัดทําและประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจาง
และราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวย 
ถืองบประมาณ (ถามี) 
  ๑.๗.๓ ระยะเวลาท่ีประกาศ ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณ
ราคากลาง พรอมกับการประกาศจัดซ้ือจัดจาง  
  ๑.๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศ ใหปลดประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง 
และการคํานวณราคากลาง ดังนี้ 
 ๑.๗.๔.๑ เม่ือผู มี อํานาจอนุ มัติ สั่ ง ซ้ือสั่ งจ าง ได มี คําสั่ งรับ คําเสนอ 
ซ้ือหรือจางแลว 
 ๑.๗.๔.๒ เม่ือพน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีเจาหนาท่ีเสนอความเห็นตอผูมีอํานาจ 
อนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง ท้ังนี้ แลวแตระยะเวลาใดถึงกําหนดกอน  
 ๑.๗.๕ ใหระบุชื่อเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายใหกําหนดราคากลาง ซ่ึงอาจเปนผูมีหนาท่ี 
กําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
 ๑.๘ การซ้ือหรือจาง โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market) 
  ๑.๘.๑ เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีตามรายการดังตอไปนี้ 
  ๑.๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
  ๑.๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือหรือจาง 
  ๑.๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
              ๑.๘.๑.๔  วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ หรือใหระบุ 
วงเงินท่ีประมาณวาท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น 
 ๑.๘.๑.๕ กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
 ๑.๘.๑.๖ วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางและเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น 
   
         

๒ คู มือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัด ซ้ือจัดจางของหนวยงานรัฐ 
ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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 ๑.๘.๑.๗ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ   
  ๑.๘.๑.๘ ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ 
ท่ีจําเปนในการซ้ือหรือจาง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน  
  ๑.๘.๒ ให เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส 
พรอมประกาศเชิญชวนตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด  
  การจัดทําเอกสารซ้ือหรือจางและประกาศเชิญชวนตามขางตน ถาจําเปน 
ตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไว
ในแบบและไมทําใหกองทัพเรือเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาหนวยถืองบประมาณเห็นวาจะมีปญหา
ในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางเอกสารซ้ือหรือจางและประกาศเชิญชวนดังกลาวไปใหสํานักงาน
อัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน  
 การกําหนดวัน เวลา การเสนอราคาในเอกสารซ้ือหรือจางและประกาศ
เชิญชวนดังกลาว ใหกําหนดเปนวันถัดจากวันสุดทายของระยะเวลาการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง 
โดยกําหนดเปนวัน เวลา ทําการเทานั้น และเวลาในการเสนอราคาใหถือตามเวลาของระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ
ดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ  
  ๑.๘.๓ เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
ตามขอ ๑.๘.๑ แลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจาง
และราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซต ศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหน วย 
ถืองบประมาณ (ถามี) เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา ๓ วันทําการ และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ี 
ปดประกาศของหนวยถืองบประมาณนั้น 
  ๑.๘.๔ กรมบัญชีกลางจะจัดสงประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง ไปยังผูประกอบการ 
ท่ีไดลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงไดนํารายละเอียดของพัสดุลงในระบบขอมูล
สินคา (e - Catalog) ตรงตามประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางฯ ของหนวยถืองบประมาณ  
 ๑.๘.๕ เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคาดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสใหดําเนินการดังนี้ 
  ๑.๘.๕.๑ กรณีเปนการเสนอราคาโดยใบเสนอราคา ผูประกอบการ 
จะเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสและเสนอราคาภายในเวลาท่ีกําหนด โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว 
  ๑.๘.๕.๒ กรณี เป นการเสนอราคาโดยการประมูล อิ เล็ กทรอนิ กส
ผูประกอบการจะเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส โดยตองลงทะเบียนกอนเริ่มกระบวนการเสนอราคา 
ภายในเวลา ๑๕ นาที พรอมท้ังใหทําการทดสอบระบบเปนเวลา ๑๕ นาที และเสนอราคาภายในเวลา ๓๐ นาที 
โดยจะเสนอราคาก่ีครั้งก็ได  
  กําหนดวัน เสนอราคาตามขางตน ห ามมิให รนหรือเลื่อน 
หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา เวนแตเปนกรณีท่ีกรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา 
เนื่องจากมีปญหาขอขัดของเก่ียวกับการเสนอราคาผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
  ๑.๘.๖ เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคาตามขอ ๑.๘.๕ แลว หากปรากฏวา มีผูท่ีเสนอราคา
ต่ําสุดเทากันหลายราย ให เจาหนาท่ีพิจารณาราคาต่ําสุดของผู ท่ี เสนอราคาเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส 
ในลําดับแรกเปนผูชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 
 ในกรณีท่ีมีผูเขาเสนอราคาเพียงรายเดียว หากเห็นวาราคาท่ีเสนอมีความ
เหมาะสมและเปนประโยชนตอกองทัพเรือ ใหเจาหนาท่ีเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ี 
เพ่ือพิจารณารับราคาของผูเสนอราคารายนั้นได  
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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 ถาไมมีผูเขาเสนอราคา ใหเจาหนาท่ีเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
ผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณายกเลิกการซ้ือหรือจางในครั้งนั้น และดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกสใหมหรือจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แลวแตกรณีก็ได เวนแตจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง
ดวยเหตุอ่ืน ใหเริ่มกระบวนการซ้ือหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๑.๘.๑ 
 ๑.๘.๗ ในกรณีท่ีราคาของผูท่ีเสนอราคารายต่ําสุดท่ีชนะการเสนอราคายังสูงกวา
วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๑.๘.๑ ใหเจาหนาท่ีดําเนินการดังนี้  
  ๑.๘.๗.๑ ตอรองราคากับผูเสนอราคารายดังกลาวผานทางระบบตลาด
อิเล็กทรอนิกสใหต่ําสุดเทาท่ีจะทําได หากผูเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผานทางระบบ
ตลาดอิเล็กทรอนิกสแลว หากราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือสูงกวาแตไมเกินรอยละ ๑๐ 
ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก แตสวนท่ีสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางนั้น
ไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสมก็ใหเสนอซ้ือหรือจาง
จากผูเสนอราคารายนั้น  
 ๑.๘.๗.๒ ถาดําเนินการตามขอ ๑.๘.๗.๑ แลวไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคา
ท่ีเสนอราคาถูกตองตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารซ้ือหรือจางฯ ทุกรายผานทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส
เพ่ือใหเสนอราคาใหมพรอมกัน โดยใหยื่นใบเสนอราคาผานทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสภายในเวลาท่ีกําหนด 
หากผูเสนอราคารายใดไมยื่นใบเสนอราคาใหมใหถือวาผูเสนอราคารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไวเดิม หากปรากฏวา 
ผูเสนอราคาต่ําสุดในการเสนอราคาครั้งใหมเสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้น
ไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซ้ือหรือจาง
จากผูเสนอราคารายนั้น  
  ๑.๘.๗.๓ ถาดําเนินการตามขอ ๑.๘.๗.๒ แลวไมไดผลใหเสนอหัวหนา 
หนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือพิจารณายกเลิกการซ้ือหรือจางในครั้งนั้น ท้ังนี้ การดําเนินการ
ซ้ือหรือจางครั้งใหม ใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสใหม หรือจะดําเนินการซ้ือหรือจาง 
โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แลวแตกรณีก็ได 
เวนแตจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอ่ืน ใหเริ่มกระบวนการซ้ือหรือจางใหม 
โดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๑.๘.๑ 
  ๑.๘.๘ ภายหลังจากท่ีไดผูชนะการเสนอราคาตามขอ ๑.๘.๖ หรือขอ ๑.๘.๗ 
แลวให เจาหนาท่ีจัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู เสนอราคารายนั้น จากระบบตลาด
อิเล็กทรอนิกส จํานวน ๑ ชุด และลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาทุกแผน 
 ในกรณีท่ีผูเสนอราคาตามขางตน เสนอราคาผิดเง่ือนไขตามท่ีกําหนดไว 
ในเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส หรือเสนอแค็ตตาล็อก (catalog) หรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม ถูกตองตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส ใหถือวาผูเสนอราคารายนั้นไมผานคุณสมบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไว ใหเจาหนาท่ีเสนอหัวหนา
หนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณายกเลิกการซ้ือหรือจางในครั้งนั้น หรือพิจารณา 
ผูท่ีเสนอราคาต่ําในลําดับถัดไปเปนผูชนะการเสนอราคาก็ได ท้ังนี้ ใหคํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชน 
ของกองทัพเรือเปนสําคัญ  
  ๑.๘.๙ ใหเจาหนาท่ีรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสาร 
ท่ีเก่ียวของท้ังหมดตอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ 
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   ๑.๘.๑๐  เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานผล 
การพิจารณาและผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการซ้ือหรือจาง 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคา
กลางกองทัพเรือ(www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ 
(ถามี)ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวย 
ถืองบประมาณนั้น และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e - mail) ตามแบบ 
ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 ๑.๙ การทําสัญญา  
  ๑.๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจางจะกระทําไดตอเม่ือลวงพนระยะเวลา
อุทธรณ  (ภายใน ๗ วันทําการ นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง) และไมมีผูใดอุทธรณภายในระยะเวลาดังกลาว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ เม่ือหนวย 
ถืองบประมาณไดรับแจงจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียนใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปได 
 ๑.๙.๒ หนวยถืองบประมาณตองทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด 
  การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจาก
แบบสัญญาตามขางตน โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวในแบบสัญญาและไมทําใหหนวยถืองบประมาณเสียเปรียบ
ก็ใหกระทําได เวนแตหนวยถืองบประมาณเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้น
ไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
 ๑.๙.๓ สัญญาท่ีทําในราชอาณาจักรตองมีขอตกลงในการหามคูสัญญาไปจางชวง 
ใหผู อ่ืนทําอีกทอดหนึ่ง ไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน เวนแตการจางชวงแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตจากหนวย 
ถืองบประมาณท่ีเปนคูสัญญาแลว ถาคูสัญญาไปจางชวงโดยฝาฝนขอตกลงดังกลาว ตองกําหนดใหมีคาปรับสําหรับ
การฝาฝนขอตกลงนั้นไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
 ๑.๙.๔ หนวยถืองบประมาณอาจจัดทําขอตกลงเปนหนังสือ โดยไมทําตามแบบสัญญา 
ตามขอ ๑.๙.๒ ก็ได เฉพาะในกรณีดังตอไปนี้  
 ๑.๙.๔.๑ การจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานของรัฐ 
 ๑.๙.๔.๒ กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน ๕ วันทําการ 
นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
 ๑.๑๐ การอุทธรณ 
  ๑.๑๐.๑ ผูซ่ึงไดยื่นขอเสนอเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางพัสดุกับหนวยถืองบประมาณ
มีสิทธิอุทธรณเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ในกรณีท่ีเห็นวาหนวยถืองบประมาณมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม
หลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ 
ท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ เปนเหตุใหตน 
ไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับการคัดเลือกเปนคูสัญญากับกองทัพเรือ 
    ๑.๑๐.๒  ผูมีสิทธิอุทธรณจะยื่นอุทธรณในเรื่องดังตอไปนี้ไมได 
  ๑.๑๐.๒.๑ การเลือกใชวิธีการจัดซ้ือจัดจางหรือเกณฑท่ีใชในการพิจารณา
ผลการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ ของหนวยถืองบประมาณ 
  ๑.๑๐.๒.๒ การยกเลิกการจัดซ้ือจัดจางตามมาตรา ๖๗ ของพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางฯ 
 ๑.๑๐.๒.๓ การละเวนการอางถึงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ 
กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ ในสวนท่ีเก่ียวของโดยตรง 
กับการจัดซ้ือจัดจางในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของหนวยถืองบประมาณ 
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  ๑.๑๐.๒.๔ กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
                                    ๑.๑๐.๓ การอุทธรณตองทําเปนหนังสือลงลายมือชื่อผูอุทธรณ โดยตองใชถอยคําสุภาพ 
และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการอุทธรณใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
  ๑.๑๐.๔ ผูมีสิทธิอุทธรณตองยื่นอุทธรณตอหนวยถืองบประมาณภายใน ๗ วันทําการ 
นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  ๑.๑๐.๕ หนวยถืองบประมาณพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน ๗ วัน
ทําการ นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ในกรณีท่ีเห็นดวยกับอุทธรณก็ใหดําเนินการตามความเห็นนั้น ภายใน
กําหนดเวลาดังกลาว 
  ในกรณี ท่ีหนวยถืองบประมาณไม เห็นดวยกับอุทธรณ  ไมวาท้ังหมด 
หรือบางสวน ใหเรงรายงานความเห็นพรอมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณภายใน ๓ วันทําการ 
นับแตวันท่ีครบกําหนดตามขางตน    
  ๑.๑๐.๖ เม่ือไดรับรายงานจากหนวยถืองบประมาณ ตามขอ ๑.๑๐.๕ คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณจะใชระยะเวลาในการพิจารณาไมเกิน ๖๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับรายงานแลวจะแจงผล 
การพิจารณาใหผูอุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ 
  กรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวาอุทธรณฟงข้ึนและมีผล 
ตอการจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะสั่งใหหนวยถืองบประมาณดําเนินการ
จัดซ้ือจัดจางใหม หรือเริ่มจากข้ันตอนใดตามท่ีเห็นสมควร สวนในกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวา
อุทธรณฟงไมข้ึนหรือไมมีผลตอการจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ จะแจงหนวยถืองบประมาณเพ่ือทําการจัดซ้ือ
จัดจางตอไป 
  การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณใหเปนท่ีสุด  
 ในกรณี ท่ีพนกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณตามขางตนแลว 
ยังพิจารณาไมแลวเสร็จ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะยุติเรื่องและแจงผูอุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง
หรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ พรอมท้ังแจงใหหนวยถืองบประมาณทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป 
 ๑.๑๑ การตรวจรับพัสดุ 
  ๑.๑๑.๑ ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ พรอมท้ังกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา 
  ๑.๑๑.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบดวย ประธาน ๑ คน กรรมการ
อยางนอย ๒ คน แตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานของรัฐ โดยใหคํานึงถึง
ลักษณะหนาท่ีและความรับผิดชอบของผูท่ีไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ 
  ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของหนวยถืองบประมาณจะแตงตั้ง
บุคคลอ่ืนรวมเปนกรรมการดวยก็ได แตจํานวนกรรมการท่ีเปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวาจํานวนกรรมการ
ตามขางตน และควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานการซ้ือหรือจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 
  ๑.๑๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดังนี้ 
  ๑.๑๑.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ  ณ ท่ี ทําการของผู ใช พัสดุนั้น หรือสถานท่ี 
ซ่ึงกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง สําหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง 
จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยถืองบประมาณกอน 
  ๑.๑๑.๓.๒ ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว 
สําหรับกรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ
เก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูชํานาญการ 
หรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได 
 ๑.๑๑.๓.๓ ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวย
ท้ังหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 



 

 ๑.๑๑.๓.๔ ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง 
และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด 
 ๑.๑๑.๓.๕ เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขาย
หรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ี 
พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว เปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ 
และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบของทางราชการ และรายงานใหหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณทราบ   
 ๑.๑๑.๓.๖ ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตาม
ขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบและสั่งการ 
 ๑.๑๑.๓.๗ ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน 
หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะ
จํานวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม ๑.๑๑.๓.๕ และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี
เพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการนับถัดจากวันตรวจพบ แตท้ังนี้ ไมตัดสิทธิ์หนวยถืองบประมาณ
ท่ีจะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
  ๑.๑๑.๓.๘ การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาด
สวนประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจาง 
ยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจาง
ทราบภายใน ๓ วันทําการนับถัดจากวันท่ีตรวจพบ 
  ๑.๑๑.๓.๙ ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทํา
ความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยถืองบประมาณสั่งการ
ใหรับพัสดุนั้นไว จึงดําเนินการตาม ๑.๑๑.๓.๕ หรือ ๑.๑๑.๓.๗ แลวแตกรณี 
  ๑.๑๒ การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
  เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละโครงการ ใหหนวยถืองบประมาณ
จัดใหมีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง พรอมท้ังเอกสาร
หลักฐานประกอบตามรายการดังตอไปนี้ 
  ๑.๑๒.๑ รายงานขอซ้ือหรือขอจางตามกระบวนการซ้ือหรือจาง 
  ๑.๑๒.๒ เอกสารเก่ียวกับการรับฟ งความคิดเห็นรางขอบ เขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี) 
  ๑.๑๒.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  ๑.๑๒.๔ ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
  ๑.๑๒.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
  ๑.๑๒.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับ
การคัดเลือก 
  ๑.๑๒.๗ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ังการแกไขสัญญาหรือขอตกลง
เปนหนังสือ (ถามี) 
  ๑.๑๒.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
  ท้ังนี้  การจัดซ้ือจัดจางท่ีไดดําเนินการผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
หนวยถืองบประมาณสามารถใชเอกสารท่ีจัดทําในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส เปนเอกสารประกอบ
บันทึกรายงานผลการพิจารณาตามขางตนได 

 

 

- ๑๑ - 



 

ไมเห็นชอบ 
 

กรมบัญชีกลางจัดสงประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวธิีตลาดอิเล็กทรอนกิสไปยังผูประกอบการ 
ที่ลงทะเบียนในระบบ e-GP ซ่ึงลงรายละเอียดของพัสดุไวในระบบ e-catalog และ สตง. 

เจาหนาที่จัดทาํรายงานขอซ้ือหรือขอจาง โดยวธิีตลาดลิเล็กทรอนิกส 
พรอมทั้งจัดทําประกาศเชิญชวนและเอกสารซ้ือหรือจาง 

 

หน.หนวยงานของรัฐ 
พิจารณาใหความเห็นชอบ 

หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง และของหนวยงานรัฐ 

และปดประกาศอยางเปดเผย ณ สถานที่ของหนวยงานของรัฐไมนอยกวา ๓ วนัทําการ 
 

พิจารณาตามกรณีการ 
เสนอราคา 

 

กรณีเสนอราคา โดยการประมลู 
อิเล็กทรอนิกส 

 

กรณีเสนอราคา     
โดยใบเสนอราคา  

ผูประกอบการเขาสูระบบ 
ภายในเวลาที่กําหนด 

โดยเสนอราคาไดเพียง ๑ คร้ัง 
 
 

ผูประกอบการเขาสูระบบลงทะเบยีนกอนเร่ิมเสนอราคา ๑๕ นาท ี
และทดสอบระบบเปนเวลา ๑๕ นาท ีและใหเสนอราคาภายใน ๓๐ นาท ี

โดยเสนอราคากี่คร้ังก็ได 

เมื่อส้ินสุดการเสนอราคาจะคัดเลือก 
ผูชนะการเสนอราคาโดยพิจารณาจาก 

ผูเสนอราคาตํ่าสุด พรอมแสดงผลการพจิารณา 
ใหหนวยงานและผูเสนอราคาทุกรายทราบ 

  (ม. ๑๑, ขอ ๑๑) 

 

(ขอ ๒๑) 

 

(ขอ ๒๒) 

 

(ขอ ๓๖) 

 

(ขอ ๓๗ (๒)) 

 

(ขอ ๓๘) 

 

(ขอ ๓๗ (๑)) 

 

  

 

(ขอ ๓๕) 

 

    (คูมือฯ ราคากลาง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ว 
 

 

เห็นชอบ 

 

 

วงเงินเกนิ ๕ ลานบาท 

 

(ขอ ๓๐ (๒)) 

 

   
   

- ๑๒ - 

 

       ภาพท่ี ๑ ผังขั้นตอนการซื้อหรือจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (E-Market) 

 
 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจางประจาํปและประกาศเผยแพรแผน 

แตงต้ังบุคคล/คณะกรรมการเพื่อจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) 

กรณีวงเงินเกิน ๕ แสนบาทใหประกาศ 
ราคากลาง ในระบบเครือขายสารสนเทศ 

ของกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานของรัฐ 
พรอมประกาศเชิญชวน 

* การแตงต้ังบุคคล/คณะกรรมการเพื่อจดัทํารางขอบเขตของงาน (TOR) สามารถดําเนินการไดกอนจัดทาํแผนการจัดซ้ือจางประจําปและประกาศเผยแพรแผน 
* ราคากลาง หนวยงานของรัฐสามารถดําเนินการกําหนดไดกอนการจัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง 

(ขอ ๓๐ (๑)) 
วงเงินเกนิ ๕ แสนบาท 

แตไมเกิน ๕ ลานบาท 

 

(ตอหนา ๑๓) 



 

ผูที่เสนอราคาเขาสูระบบ 
ในลําดับแรกเปนผูชนะการเสนอราคา 

ราคาของผูชนะการเสนอราคา 

สูง/ต่ํากวาวงเงินทีจ่ะซ้ือหรือจาง 

หน.หนวยงานของรัฐเห็นชอบและผูมีอาํนาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง 

* เจาหนาที่จัดพิมพใบเสนอราคา/เอกสารของผูชนะ 
และตรวจสอบคุณสมบัติ หากไมผาน 
ยกเลิกดําเนินการใหม/ใชวิธีคัดเลือก/วิธเีฉพาะเจาะจง 
** เจาหนาทีจ่ัดพิมพใบเสนอราคา/เอกสารผูชนะ 
และตรวจสอบคุณสมบัติ หากไมผาน ใหผูเสนอราคา
ตํ่าในลําดับถัดไปเปนผูชนะก็ได 
(ขอ ๔๐) 

ไมรับราคา 
ผูเสนอราคา 

(ขอ ๓๘) (ขอ ๓๘) (ขอ ๓๘) 

รับราคาผูเสนอราคา 
(ราคาเหมาะสมและเปนประโยชน) 

กรณทีี่ ๑ ราคาต่ําสุด 
(ขอ ๓๙ (๑)) 

กรณทีี่ ๒ กรณทีี่ ๑ ไมไดผล 
(ขอ ๓๙ (๒)) 

กรณทีี่ ๓ กรณทีี่ ๒ ไมไดผล 
(ขอ ๓๙ (๓)) 

(ขอ ๔๑) 

(ขอ ๔๒) 

(ม.๖๖, ขอ ๑๖๙) 

เจาหนาที่ประกาศผลผูชนะในระบบ e-GP/ 

เว็บไซตของหนวยงาน/ปดประกาศ/ 
แจงผลทาง E – mail 

 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกาํหนด 
ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณ 

 

- ๑๓ - 

 

ยกเลิกดําเนินการใหม/ 
ใชวิธีคัดเลือก/วธิีเฉพาะเจาะจง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดุลพินิจ 
เจาหนาที ่

ดําเนนิการใหม 

กรณีราคาตํ่ากวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง กรณีราคาสูงกวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

ตอรองราคา 

ยอมลดราคาไมเกินรอยละ ๑๐ 

ไมยอมลดราคาแตไมเกินรอยละ ๑๐ 

 
เชิญเสนอราคาใหม 

ทุกราย 

ไมเกินวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

รายตํ่าสุดไมเกินรอยละ ๑๐ 

เหมาะสม 

ยกเลิก ดําเนินการใหม 

เจาหนาที่รายงานผลการพจิารณาผูชนะการเสนอราคา 
พรอมเอกสารตอ หน.หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที ่

แนวทางการพิจารณาผูชนะการเสนอราคา 

ผานคัดเลือก ๑ ราย* ผานคัดเลือกหลายราย** 
(ผูที่เสนอราคาตํ่าสุดเปนผูชนะ) 

ไมมีผูเสนอราคา ผานคัดเลือกหลายราย** 
และราคาตํ่าสุดเทากันหลายราย 

เหมาะสม 



 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐ 
ส่ังไมรับพัสดุ/แจงผูขาย 

หรือผูรับจางภายใน ๓ วันทาํการ 
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

รับ 

ไมรับ 

การตรวจรับพัสดุ 

กรรมการที่ไมตรวจรับทําบันทกึ 
ความเห็นแยงไว 

 

 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพื่อทราบ/ส่ังการ 

(ขอ ๑๗๕ (๗)) (ขอ ๑๗๕ (๕)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังไมรับ 
พัสดุ/แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังรับพัสดุ 
ถือวาสงมอบถูกตอง 

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพื่อแจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธปรับ 
(สวนที่ไมถูกตอง) 

 
 

การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

กรณีพัสดุถกูตองทําการตรวจรับ 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพ่ือทราบ 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังรับพัสดุ 
ถือวาสงมอบถูกตอง 

กรณีพัสดุไมถูกตอง รายงาน 
หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ/ส่ังการ 

กรณีพัสดุถูกตอง
บางสวน 

กรรมการบางคน 
ไมตรวจรับพัสดุ 

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพื่อแจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธปรับ 

(สวนที่ไมถูกตอง) 

 

 

- ๑๔ - 

 



 

 

- ๑๕ - 

 

  ๒. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) 

 ๒.๑   วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  (e - bidding) คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ ง 
ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท และเปนสินคาหรืองานบริการท่ีไมไดกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุไวในระบบขอมูลสินคา (e - catalog) โดยใหดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(Electronic Bidding : e - bidding) ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 ๒.๒  แผนการจัดซ้ือจัดจาง 
        เม่ือกองทัพเรือไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจาง 
จากหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือผูมีอํานาจในการพิจารณางบประมาณแลว (โดยสํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ
จะแจงใหหนวยทราบ) และกองทัพเรือไดอนุมัติแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ หรือแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจําปงบประมาณเพ่ิมเติมหรืออนุมัติหลักการและงบประมาณสําหรับการปฏิบัติงานนอกแผนปฏิบัติราชการ
และงานนอกแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป
หรือแผนการจัดซ้ือจัดจางอ่ืน ๆ ตามขางตนของหนวย เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือขอความเห็นชอบ 
ท้ังนี้ แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปฯ ของหนวย ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปนี้  
         ๒.๒.๑  ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 
         ๒.๒.๒  วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 
         ๒.๒.๓  ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 
         ๒.๒.๔  รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
        เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
ตามขางตนแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนดังกลาวในระบบเครือขายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ 
(www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) 
ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวย 
ถืองบประมาณนั้น เวนแตกรณีท่ีบัญญัติไวตามมาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง ๑ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
          หากหนวยถืองบประมาณไมไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวย 
โครงการใดในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไมสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได  
  ๒.๓  หลังจากท่ีไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยแลว 
ใหหนวยถืองบประมาณรีบดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ เพ่ือใหพรอมท่ีจะทําสัญญาหรือขอตกลงไดทันทีเม่ือไดรับอนุมัติทางการเงินแลว 
  ๒.๔  ในกรณี ท่ีมีความจําเปนตองเปลี่ยนแปลงรายการตามแผนการจัดซ้ือจัดจาง 
ประจําปของหนวยท่ีไดรับความเห็นชอบแลว ใหดําเนินการปรับแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยดังกลาว
ตามหลักเกณฑท่ีกองทัพเรือกําหนดไว แลวใหเจาหนาท่ีและหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการตามขอ ๒.๒ ตอไป  
 
        
๑มาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ ตามวิธีการที่กรมบัญชีการกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น เวนแต 

(๑) กรณีที่มีความจําเปนเรงดวน หรือเปนพัสดุที่ใชในราชการลับ 
(๒) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉุกเฉิน หรือเปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
(๓) กรณีที่เปนงานจางปรึกษาที่มีวงเงินคาจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่มีความจําเปนเรงดวน หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 
(๔) กรณีที่เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่มีความจําเปนเรงดวน หรือเกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 

  



 
- ๑๖ - 

 

 ๒.๕ การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะให
เจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย 
 หากพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว
ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม หรือเพ่ือความ
สะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดยังไมมีประกาศกําหนด
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว 
ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามท่ีระบุในคูมือ 
ผูซ้ือหรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึน 
 องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามขางตน 
ใหเปนไปตามท่ีหัวหนาหนวยถืองบประมาณกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสม  
 ๒.๕.๑ ตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการ
สงเสริมหรือสนับสนุนและกําหนดวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ.๒๕๖๐  
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมท้ังกรมบัญชีกลางไดกําหนดคูมือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ สรุปสาระสําคัญท่ีหนวย 
ถืองบประมาณจะตองดําเนินการไดดังนี้ 
 ๒.๕.๑.๑ ไดมีการกําหนดใหดําเนินการจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบวิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ  ดังนั้น ในการจัดทํารางขอบเขตของงาน
หรือกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือการกําหนดเง่ือนไขและคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ 
สําหรับการจัดซ้ือและการจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) และวิธีคัดเลือก 
ซ่ึงใชเกณฑราคาในการพิจารณาคัดเลือกผูชนะ หนวยถืองบประมาณจะตองกําหนดเง่ือนไขใหผูประกอบการยื่น
สําเนาหนังสือรับรองสินคาท่ีผลิตภายในประเทศไทย ของสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย และสําเนา 
ใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) รวมท้ังกําหนดเง่ือนไขในการพิจารณา
เก่ียวกับการใหแตมตอในการยื่นขอเสนอของผูประกอบการดังกลาวไวในเอกสารประกวดราคาซ้ือหรือจางฯ ดวย 
 ๒.๕.๑.๒ ในกรณีผูประกอบการ SMEs เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณ
ท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง  ใหหนวยถืองบประมาณดําเนินการตอรองราคาตามแนวทางท่ีกําหนด 
 ๒.๕.๑.๓ สําหรับการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหหนวยถืองบประมาณพิจารณาจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบการ SMEs เปนลําดับแรกกอน 
 ๒.๕.๑.๔ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ สําหรับการจัดซ้ือจัดจาง
กับผูประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ ใหหนวยถืองบประมาณ
ดําเนินการตามแนวทางท่ีกําหนดไวดวย 
 ๒.๕.๑.๕ ในกรณี ท่ีหนวยถืองบประมาณไมดําเนินการขออนุญาต 
ตอผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นหรือหัวหนาหนวยถืองบประมาณ สามารถใหผูมีอํานาจพิจารณาใหสัตยาบัน
สําหรับการดําเนินการท่ีไดดําเนินการไปกอนแลวนั้นในภายหลังได 
 ๒.๕.๒ กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือเวียนแจงใหทราบวา หนวยถืองบประมาณ
สามารถเตรียมการจัดซ้ือจัดจางในข้ันตอนท่ีเปนเรื่องภายในของหนวย ดวยการแตงตั้งคณะกรรมการ หรือจะให
เจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ไวกอนเริ่มกระบวนการ
จัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
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  ๒.๖ การกําหนดราคากลาง ๒   
  ราคากลาง หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ 
ไดยื่นเสนอไว ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้  
 ๒.๖.๑ ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
 ๒.๖.๒ ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา  
  ๒.๖.๓ ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด  
 ๒.๖.๔ ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด  
  ๒.๖.๕ ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ  
 ๒.๖.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของกองทัพเรือ 
 ในกรณีท่ีมีราคาตาม ๒.๖.๑ ใหใชราคาตาม ๒.๖.๑ กอน ในกรณีท่ีไมมี
ราคาตาม ๒.๖.๑ แตมีราคาตาม ๒.๖.๒ หรือ ๒.๖.๓ ใหใชราคาตาม ๒.๖.๒ หรือ ๒.๖.๓ กอน โดยจะใชราคาใดตาม 
๒.๖.๒ หรือ ๒.๖.๓ ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม ๒.๖.๑ ๒.๖.๒ 
และ ๒.๖.๓ ใหใชราคาตาม ๒.๖.๔ ๒.๖.๕ หรือ ๒.๖.๖ โดยจะใชราคาใดตาม ๒.๖.๔ ๒.๖.๕ หรือ ๒.๖.๖ 
ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ  
 ๒.๗ ใหหนวยถืองบประมาณประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณ
ราคากลาง โดยมีเง่ือนไขดังนี้ 
  ๒.๗.๑ ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
สําหรับการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกินกวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
 ๒.๗.๒ ใหจัดทําและประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจาง
และราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวย 
ถืองบประมาณ (ถามี) 
  ๒.๗.๓ ระยะเวลาท่ีประกาศ 
 ๒.๗.๓.๑ กรณีมีการนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางเผยแพร
เพ่ือรับฟงความคิดเห็น ใหประกาศพรอมกับรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดังกลาว 
 ๒.๗.๓.๒ กรณีไมมีการนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางเผยแพร
เพ่ือรับฟงความคิดเห็น ใหประกาศพรอมกับการประกาศจัดซ้ือจัดจาง 
  ๒.๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศใหปลดประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง
และการคํานวณราคากลาง ดังนี้ 
 ๒.๗.๔.๑ เม่ือผู มี อํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง ไดมีคําสั่งรับคําเสนอซ้ือ 
หรือจางแลว 
 ๒.๗.๔.๒ เม่ื อพ น  ๓ ๐  วัน  นั บ แต วั น ท่ี เจ าหน า ท่ี เสนอความ เห็ น 
ตอผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง ท้ังนี้ แลวแตระยะเวลาใดถึงกําหนดกอน  
  ๒.๗.๕ ใหระบุชื่อกรรมการกําหนดราคากลางท่ีแตงตั้งข้ึน หรือชื่อเจาหนาท่ีท่ีไดรับ
มอบหมายใหกําหนดราคากลาง ซ่ึงอาจเปนผูมีหนาท่ีกําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
 
        

 ๒ คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานรัฐ 
ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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  ๒.๘ ข้ันตอนการซ้ือหรือจาง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e- bidding) 
 ๒.๘.๑ เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจาง เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ี ตามรายการดังตอไปนี้ 
 ๒.๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
 ๒.๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือหรือจาง 
 ๒.๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
 ๒.๘.๑.๔ วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ หรือใหระบุ
วงเงินท่ีประมาณวาท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น 
 ๒.๘.๑.๕ กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
 ๒.๘.๑.๖ วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางและเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น 
 ๒.๘.๑.๗ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
 ๒.๘.๑.๘ ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ 
ท่ีจําเปนในการซ้ือหรือจาง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน 
 ๒.๘.๒ ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
พรอมประกาศเชิญชวนตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
 การจัดทําเอกสารซ้ือหรือจางและประกาศเชิญชวนตามขางตน ถาจําเปน 
ตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไว
ในแบบและไมทําใหกองทัพเรือเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาหนวยถืองบประมาณเห็นวาจะมีปญหา
ในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางเอกสารซ้ือหรือจางและประกาศเชิญชวนดังกลาวไปใหสํานักงาน
อัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน  
  การกําหนดวัน เวลา การเสนอราคาในเอกสารซ้ือหรือจางและประกาศ 
เชิญชวนดังกลาว ใหกําหนดเปนวันถัดจากวันสุดทายของระยะเวลาการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง 
โดยกําหนดเปนวัน เวลา ทําการเทานั้น และเวลาในการเสนอราคาใหถือตามเวลาของระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ
ดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ  
 ๒.๘.๓ การซ้ือหรือจางพัสดุใดท่ีมีความจําเปนโดยสภาพของการซ้ือหรือจาง 
จะตองกําหนดเง่ือนไขไวในเอกสารซ้ือหรือจางฯ ใหผูยื่นขอเสนอนําตัวอยางพัสดุท่ีเสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง 
หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ใหหนวยถืองบประมาณกําหนดใหผูยื่นขอเสนอนําตัวอยางพัสดุนั้นมาแสดง 
เพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ตามวัน และเวลา ณ สถานท่ีท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนด 
 กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งใดท่ีกําหนดใหตองมีเอกสาร 
ในสวนท่ีเปนสาระสําคัญประกอบการยื่นขอเสนอของผูยื่นขอเสนอท่ียื่นผานทางระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส หากหนวยถืองบประมาณเห็นวาเอกสารดังกลาวมีปริมาณมากและเปนอุปสรรคของผูยื่นขอเสนอ 
ในการนําเขาระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหกําหนดใหผูยื่นขอเสนอนําเอกสารนั้น พรอมสรุปจํานวน 
เอกสารดังกลาวมาสง ณ ท่ีทําการของหนวยถืองบประมาณในภายหลัง โดยใหลงลายมือชื่อของผูยื่นขอเสนอ 
พรอมประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) กํากับในเอกสารนั้นดวย 
 การกําหนดวันใหผูยื่นขอเสนอนําตัวอยางพัสดุท่ีเสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง 
หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน หรือนําเอกสารหรือรายละเอียดมาสงตามขางตน ใหหนวยถืองบประมาณ
กําหนดเปนวันใดวันหนึ่งภายใน ๕ วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา เวนแตการนําตัวอยางพัสดุ 



 

ท่ีเสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ท่ีไมอาจดําเนินการวันใดวันหนึ่งได ใหหนวยถือ
งบประมาณพิจารณากําหนดมากกวา ๑ วันได แตจํานวนวันดังกลาวตองไมเกิน ๕ วันทําการ นับถัดจากวัน
เสนอราคา ท้ังนี้ ใหระบุไวเปนเง่ือนไขในเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหชัดเจน 
 ๒.๘.๔ เม่ือผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตามขอ ๒.๕ ไดจัดทํารางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๒.๘.๑ 
พรอมนํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง เสนอหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณเพ่ือขอความเห็นชอบ หากหัวหนาหนวยถืองบประมาณเห็นวา เพ่ือใหการกําหนดขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางเปนไปดวยความรอบคอบเหมาะสมเปนประโยชนแกกองทัพเรือ 
และไมมีการกําหนดเง่ือนไขท่ีเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม อาจจัดใหมีการรับฟงความคิดเห็น
รางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง พรอมกับรางประกาศและรางเอกสาร
ซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจากผูประกอบการกอนก็ไดโดยมีหลักเกณฑดังนี้ 
 ๒.๘.๔.๑ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท 
แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยถืองบประมาณท่ีจะใหมีการเผยแพรเพ่ือรับฟง
ความคิดเห็นจากผูประกอบการหรือไมก็ได 
 ๒.๘.๔.๒ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหหนวยถืองบประมาณนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพร 
เพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ 
 ๒.๘.๕ ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพรเพ่ือรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการตามขอ ๒.๘.๔ ใหหัวหนาเจาหนาท่ี
ดําเนินการนํารางเอกสารดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซต 
ศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหน วยถืองบประมาณ (ถามี ) เปนเวลาติดตอ กันไมน อยกวา ๓  วัน ทําการ 
เพ่ือใหผูประกอบการมีความคิดเห็นไปยังหนวยถืองบประมาณท่ีจัดซ้ือจัดจางโดยตรง โดยเปดเผยตัว 
 ๒.๘.๖ กรณีท่ีมีผูมีความคิดเห็น ใหหัวหนาเจาหนาท่ีรวมกับผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ 
จัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๒.๕ พิจารณาวา 
สมควรดําเนินการปรับปรุงแกไขหรือไม โดยใหดําเนินการดังนี้ 
 ๒.๘.๖.๑ กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสาร 
ซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมความเห็นและรางประกาศ 
และรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสท่ีไดปรับปรุงแลว เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูล
จัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) อีกครั้งหนึ่ง เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา ๓ วันทําการ และใหหัวหนา
เจาหนาท่ีแจงผูมีความคิดเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ 
 ๒.๘.๖.๒ กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ไมควรปรับปรุงรางประกาศและราง
เอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมความเห็น 
เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ี 
แจงผูมีความคิดเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ 
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 ๒.๘.๗ ภายหลังจากท่ีหนวยถืองบประมาณไดดําเนินการตามขอ ๒ .๘ .๔  
ขอ ๒.๘.๕ และขอ ๒.๘.๖ แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศ 
และเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
 ๒.๘.๘ การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส รวมท้ังเอกสาร 
ท่ีเก่ียวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียด ใหกระทําไปพรอมกันกับการเผยแพรประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เพ่ือใหผูประกอบการท่ีประสงคจะเขายื่นขอเสนอสามารถขอรับหรือขอซ้ือ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไดตั้งแตวันเริ่มตนจนถึงวันสุดทายของการเผยแพรประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
 ในกรณีท่ีมีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายท่ีหนวย 
ถืองบประมาณตองเสียไปในการจัดทําเอกสารนั้น แตไมรวมถึงคาใชจายสวนอ่ืนท่ีหนวยถืองบประมาณไดใชจาย
จากเงินงบประมาณเพ่ือดําเนินการดังกลาวแลว 
 ถามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น และมีการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกสใหม ใหผูรับหรือผู ซ้ือเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งกอน 
มีสิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหม โดยไมตองเสียคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 
 ๒.๘.๙ การเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสตามขอ ๒.๘.๗ ใหคํานึงถึงระยะเวลาในการใหผูประกอบการเตรียมการจัดทําเอกสาร 
เพ่ือยื่นขอเสนอดวยโดยมีเง่ือนไขดังนี้ 
 ๒.๘.๙.๑ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท 
แตไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกําหนดไมนอยกวา ๕ วันทําการ 
 ๒.๘.๙.๒ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
แตไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกําหนดไมนอยกวา ๑๐ วันทําการ 
 ๒.๘.๙.๓ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
แตไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกําหนดไมนอยกวา ๑๒ วันทําการ 
 ๒.๘.๙.๔ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไป 
ใหกําหนดไมนอยกวา ๒๐ วันทําการ 
  ๒.๘.๑๐ ในกรณี ท่ีโดยสภาพของการซ้ือหรือการจางนั้นมีความจําเปนจะตอง 
มีการสอบถามรายละเอียดเพ่ือใหเกิดความชัดเจน ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยถืองบประมาณท่ีจะกําหนด 
ใหผูประกอบการท่ีสนใจตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e - mail) 
ของหนวยถืองบประมาณหรือชองทางอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด โดยใหกําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม 
และใหหนวยถืองบประมาณชี้แจงรายละเอียดดังกลาวในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) กอนถึงกําหนดวันเสนอราคาไมนอยกวา ๓ วันทําการ 
 ๒.๘.๑๑ การเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งใด 
หากหนวยถืองบประมาณไดกําหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
หรือขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง ไมถูกตองหรือไมครบถวน 
ในสวนท่ีเปนสาระสําคัญไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน ใหหนวยถืองบประมาณยกเลิกการดําเนินการซ้ือหรือจาง 
ในครั้งนั้นแลวดําเนินการใหมใหถูกตองตอไป 
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 ๒.๘.๑๒ เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ใหผูประกอบการเขาสูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และใหเสนอราคาภายในเวลาท่ีกําหนด โดยสามารถ
เสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว 
 กําหนดวันเสนอราคาดังกลาว หามมิใหรนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลง 
เวนแตเปนกรณีท่ีกรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปญหาขอขัดของเก่ียวกับ
การเสนอราคาผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
 ๒.๘.๑๓ เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคาตามขอ ๒.๘.๑๒ ใหคณะกรรมการพิจารณา 
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ดําเนินการดังนี้ 
 ๒.๘.๑๓.๑ จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่น
ขอเสนอทุกรายจากระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จํานวน ๑ ชุด โดยใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ
กํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกแผน 

 ท้ังนี้ การซ้ือหรือจางท่ีมีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีจะตองคํานึงถึง
เทคโนโลยีของพัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอท่ีไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหต ุ
ใหมีปญหาในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ใหหนวยถืองบประมาณกําหนดเปนเง่ือนไขใหมีการยื่นขอเสนอ
ดานเทคนิค หรือขอเสนออ่ืนแยกมาตางหาก ในกรณีเชนวานี้คณะกรรมการยังไมตองจัดพิมพใบเสนอราคา 
จนกวาจะพิจารณาคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีมีคุณสมบัติถูกตองครบถวน และเปนประโยชนตอหนวยงานของรัฐ 
ซ่ึงไดคะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนผานเกณฑข้ันต่ําตามท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนด  
  ๒.๘.๑๓.๒ ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารหลักฐาน 
การเสนอราคาตาง ๆ และพัสดุตัวอยาง (ถามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
หรือเอกสารท่ีกําหนดใหจัดสงภายหลังจากวันเสนอราคาตามขอ ๒.๘.๓ แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีไมมี
ผลประโยชนรวมกัน และยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถวนถูกตอง มีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิค 
หรือเสนอพัสดุท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถวน ถูกตอง ตามเง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนดไว 
ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
  ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถาม
ขอเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผูยื่นขอเสนอรายใดก็ได แตจะใหผูยื่นขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไว
แลวมิได และหากคณะกรรมการเห็นวาผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเง่ือนไขท่ีหนวย 
ถืองบประมาณกําหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการตัดรายชื่อ 
ของผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในครั้งนั้น 
  ในกรณี ท่ีผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิค 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตาง 
ไปจากเง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญและความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน 
หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิ์ผูยื่นขอเสนอรายนั้น 
  ๒.๘.๑๓.๓ พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ 
ท่ีถูกตองตามขอ ๒.๘.๑๓.๒ และพิจารณาคัดเลือกขอเสนอตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยใหจัดเรียงลําดับผูท่ีเสนอราคาต่ําสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุดไมเกิน ๓ ราย 
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  ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวไมยอมเขาทําสัญญา
หรือขอตกลงกับหนวยถืองบประมาณในเวลาท่ีกําหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหคณะกรรมการ
พิจารณาผูท่ีเสนอราคาต่ํารายถัดไป หรือผูท่ีไดคะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับแลวแตกรณี 
  ๒.๘.๑๓.๔ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวย
เอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมด เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ 
ท้ังนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกลาวใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี้  
  ๒.๘.๑๓.๔.๑ รายการพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
  ๒.๘.๑๓.๔.๒ รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ และขอเสนอ
ของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
  ๒.๘.๑๓.๔.๓ รายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีผานการคัดเลือกวา 
ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน 
  ๒.๘.๑๓.๔.๔ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ
พรอมเกณฑการใหคะแนน 
  ๒.๘.๑๓.๔.๕ ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และการให
คะแนนขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
  ๒.๘.๑๔ ในกรณีท่ีปรากฏวา มีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผูยื่นขอเสนอ
หลายราย แตถูกตองตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพียงรายเดียว  
ใหคณะกรรมการเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น แตถาคณะกรรมการพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการตอไป โดยไมตองยกเลิก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการดําเนินการตามขอ ๒.๘.๑๕ หรือขอ ๒.๘.๑๖ แลวแตกรณี
โดยอนุโลม 
  ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นขอเสนอหรือมีแตไมถูกตองตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนด
ในเอกสารประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส ใหเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือยกเลิก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น และดําเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม แตหากหัวหนา
หนวยถืองบประมาณพิจารณาแลวเห็นวาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซ้ือ
หรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แลวแตกรณีก็ได 
เวนแตหน วยถืองบประมาณจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธี คัดเลือกหรือวิธี เฉพาะเจาะจงดวยเหตุ อ่ืน 
ใหเริ่มกระบวนการซ้ือหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๒.๘.๑ 
  ๒.๘.๑๕ การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ในกรณีท่ีหนวย 
ถืองบประมาณเลือกใชเกณฑราคา หากปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลายราย ใหคณะกรรมการ
พิจารณาราคาต่ําสุดของผูท่ีเสนอราคาเขาสูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในลําดับแรกเปนผูชนะการเสนอ
ราคาในครั้งนั้น 
  ในกรณีท่ีปรากฏวาราคาของผูท่ีชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือ
หรือจางตามขอ ๒.๘.๑ ใหคณะกรรมการดําเนินการดังนี้ 
  ๒.๘.๑๕.๑ แจงผูท่ีเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางนัน้
ผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพ่ือตอรองราคาใหต่ําท่ีสุดเทาท่ีจะทําได หากผูท่ีเสนอราคารายนั้น 
ยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงิน
ท่ีจะซ้ือหรือจางหรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือตอรองราคาแลว
ไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาว
เปนราคาท่ีเหมาะสมก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูท่ียื่นขอเสนอรายนั้น 



 
- ๒๓ - 

  ๒.๘.๑๕.๒ ถาดําเนินการตามขอ ๒.๘.๑๕.๑ แลวไมไดผลใหแจงผูท่ีเสนอ

ราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางทุกรายผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพ่ือมาเสนอราคา

ใหมพรอมกัน โดยยื่นใบเสนอราคาผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร

หากรายใดไมยื่นใบเสนอราคาใหถือวารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไวเดิม หากผูท่ีเสนอราคาต่ําสุดในการเสนอ

ราคาครั้งนี้ เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐  

ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

  ๒.๘.๑๕.๓ ถาดําเนินการตามขอ ๒.๘.๑๕.๒ แลวไมไดผลให เสนอ 

ความเห็นตอหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือประกอบการใชดุลพินิจวาจะยกเลิก 

การซ้ือหรือจาง หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หากการดําเนินการดังกลาว 

ทําใหลําดับของผูชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือวากอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวาง 

ผูเสนอราคา ใหยกเลิกการซ้ือหรือจางในครั้งนั้น แตหากหัวหนาหนวยถืองบประมาณพิจารณาแลวเห็นวา 

การดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 

ตามมาตรา ๕๖ (๑ ) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒ ) (ก) แลวแตกรณีก็ได เวนแตหนวย 

ถืองบประมาณจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอ่ืน ใหเริ่มกระบวนการ 

ซ้ือหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๒.๘.๑ 

  ๒.๘.๑๖ การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ในกรณีท่ีหนวย 

ถืองบประมาณเลือกใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน หากปรากฏวาราคาของผูท่ีไดคะแนนรวมสูงสุด สูงกวาวงเงิน 

ท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๒.๘.๑ ใหคณะกรรมการแจงผูท่ีเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางนั้น 

ผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพ่ือตอรองราคาใหต่ําสุดเทาท่ีจะทําได หากผูท่ีเสนอราคารายนั้น 

ยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงิน 

ท่ีจะซ้ือหรือจางหรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือตอรองราคา 

แลวไมยอมลดราคาลงอีก แตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาว

เปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูท่ียื่นเสนอราคารายนั้น 

  หากดําเนินการตามขางตนแลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนา 

หนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือประกอบการใชดุลพินิจวาจะขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิก 

การซ้ือหรือจางในครั้งนั้นและดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม แตหากหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 

พิจารณาแลวเห็นวาการดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการ 

ซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) แลวแตกรณีก็ได

เวนแตหนวยถืองบประมาณจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอ่ืน 

ใหเริ่มกระบวนการซ้ือหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๒.๘.๑ 

  ๒.๘.๑๗ เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา 

และผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการซ้ือหรือจางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ 

(www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ตามวิธีการ 

ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยถืองบประมาณนั้น

และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e - mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

  

http://www.gprocurement.go.th/


 

 ๒.๙ การทําสัญญา  

  ๒.๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจางจะกระทําไดตอเม่ือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ 

(ภายใน ๗ วันทําการ นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง) 

และไมมีผูใดอุทธรณภายในระยะเวลาดังกลาว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ เม่ือหนวยถืองบประมาณไดรับแจง 

จากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียนใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปได 

 ๒.๙.๒ หนวยงานของรัฐตองทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด 

  การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจาก 

แบบสัญญาตามขางตน โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวในแบบสัญญาและไมทําใหหนวยถืองบประมาณเสียเปรียบ 

ก็ใหกระทําได เวนแตหนวยถืองบประมาณเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้น 

ไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 

 ๒.๙.๓ สัญญาท่ีทําในราชอาณาจักรตองมีขอตกลงในการหามคูสัญญาไปจางชวง 

ใหผู อ่ืนทําอีกทอดหนึ่ง ไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน เวนแตการจางชวงแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตจากหนวย 

ถืองบประมาณท่ีเปนคูสัญญาแลว ถาคูสัญญาไปจางชวงโดยฝาฝนขอตกลงดังกลาว ตองกําหนดใหมีคาปรับสําหรับ 

การฝาฝนขอตกลงนั้นไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 

 ๒.๙.๔ หนวยงานของรัฐอาจจัดทําขอตกลงเปนหนังสือโดยไมทําตามแบบสัญญา 

ตามมาตรา ๙๓ ก็ได เฉพาะในกรณีดังตอไปนี้  

 ๒.๙.๔.๑ การจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานของรัฐ 

 ๒.๙.๔.๒ กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน ๕ วันทําการ 

นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 

 ๒.๙.๕ ใหหนวยงานของรัฐประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลง 

ท่ีไดลงนามแลว รวมท้ังการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 

และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

 ๒.๙.๖ การลงนามในสัญญา เปนอํานาจของหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 

 ๒.๑๐ การอุทธรณ  

  ๒.๑๐.๑ ผูซ่ึงไดยื่นขอเสนอเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางพัสดุกับหนวยถืองบประมาณ 

มีสิทธิอุทธรณเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ในกรณีท่ีเห็นวาหนวยถืองบประมาณมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม 

หลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ 

ท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ เปนเหตุใหตนไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะ 

หรือไมไดรับการคัดเลือกเปนคูสัญญากับกองทัพเรือ  

  ๒.๑๐.๒ ผูมีสิทธิอุทธรณจะยื่นอุทธรณในเรื่องดังตอไปนี้ไมได 

  ๒.๑๐.๒.๑ การเลือกใชวิธีการจัดซ้ือจัดจางหรือเกณฑท่ีใชในการพิจารณา 

ผลการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ ของหนวยถืองบประมาณ 

  ๒.๑๐.๒.๒ การยกเลิกการจัดซ้ือจัดจางตามมาตรา ๖๗ ของพระราชบัญญัต ิ

การจัดซ้ือจัดจางฯ 

- ๒๔ - 

http://www.gprocurement.go.th/


 
- ๒๕ - 

  ๒.๑๐.๒.๓ การละเวนการอางถึงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ 

กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ ในสวนท่ีเก่ียวของโดยตรง 

กับการจัดซ้ือจัดจางในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของหนวยถืองบประมาณ 

  ๒.๑๐.๒.๔ กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  

  ๒.๑๐.๓ การอุทธรณตองทําเปนหนังสือลงลายมือชื่อผูอุทธรณ โดยตองใช 

ถอยคําสุภาพ และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการอุทธรณใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 

ท่ีเก่ียวของ 

  ๒.๑๐.๔ ผูมีสิทธิอุทธรณตองยื่นอุทธรณตอหนวยถืองบประมาณภายใน ๗ วันทําการ 

นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

 ๒.๑๐.๕ หน วยถืองบประมาณพิจารณาและวินิ จฉัยอุทธรณ ให แล วเสร็จ 

ภายใน ๗ วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ในกรณีท่ีเห็นดวยกับอุทธรณก็ใหดําเนินการตามความเห็นนั้น 

ภายในกําหนดเวลาดังกลาว  

 ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณไมเห็นดวยกับอุทธรณไมวาท้ังหมด 

หรือบางสวน ใหเรงรายงานความเห็นพรอมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณภายใน ๓ วันทําการ 

นับแตวันท่ีครบกําหนดตามขางตน  

  ๒.๑๐.๖ เม่ือ ได รับรายงานจากหน วยถืองบประมาณ ตามขอ ๒ .๑๐ .๕ 

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะใชระยะเวลาในการพิจารณาไมเกิน ๖๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับรายงาน 

แลวจะแจงผลการพิจารณาใหผูอุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ  

  กรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวาอุทธรณฟงข้ึนและมีผล 

ตอการจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะสั่งใหหนวยถืองบประมาณดําเนินการ 

จัดซ้ือจัดจางใหม หรือเริ่มจากข้ันตอนใดตามท่ีเห็นสมควร สวนในกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวา 

อุทธรณฟงไมข้ึนหรือไมมีผลตอการจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ จะแจงหนวยถืองบประมาณเพ่ือทําการ 

จัดซ้ือจัดจางตอไป  

  การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณใหเปนท่ีสุด 

 ในกรณีท่ีพนกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณตามขางตนแลว 

ยังพิจารณาไมแลวเสร็จ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะยุติเรื่องและแจงผูอุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง 

หรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ พรอมท้ังแจงใหหนวยถืองบประมาณทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป  

 ๒.๑๑ การตรวจรับพัสดุ  

  ๒.๑๑.๑ ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ พรอมท้ังกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา 

 ๒.๑๑.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบดวย ประธาน ๑ คน กรรมการ

อยางนอย ๒ คน แตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานของรัฐ โดยใหคํานึงถึง

ลกัษณะหนาท่ีและความรับผิดชอบของผูท่ีไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ  

  ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของหนวยถืองบประมาณจะแตงตั้ง 

บุคคลอ่ืนรวมเปนกรรมการดวยก็ได แตจํานวนกรรมการท่ีเปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวาจํานวนกรรมการ 

ตามขางตน และควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานการซ้ือหรือจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 

   



 
- ๒๖ - 

  ๒.๑๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดังนี้ 
  ๒.๑๑.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ  ณ ท่ี ทําการของผู ใช พัสดุนั้น หรือสถานท่ี 
ซ่ึงกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง สําหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง 
จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยถืองบประมาณกอน 
  ๒.๑๑.๓.๒ ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว 
สําหรับกรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูชํานาญการ
หรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได 
 ๒.๑๑.๓.๓ ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวย
ท้ังหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
 ๒.๑๑.๓.๔ ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง 
และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด 
 ๒.๑๑.๓.๕ เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขาย
หรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ี 
พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว เปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ 
และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบของทางราชการ และรายงานใหหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณทราบ 
 ๒.๑๑.๓.๖ ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตาม
ขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบและสั่งการ 
  ๒.๑๑.๓.๗ ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบ
จํานวน หรือสงมอบครบจํานวนแตไม ถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน 
ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม ๒.๑๑.๓.๕ และใหรีบรายงานหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ
แต ท้ังนี้ ไม ตัดสิทธิ์หนวยถืองบประมาณท่ีจะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวน 
หรือไมถูกตองนั้น 
  ๒.๑๑.๓.๘ การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาด
สวนประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจาง ยังมิได 
สงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบ
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันท่ีตรวจพบ 
  ๒.๑๑.๓.๙ ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทํา
ความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
สั่งการใหรับพัสดุนั้นไว จึงดําเนินการตาม ๒.๑๑.๓.๕ หรือ ๒.๑๑.๓.๗ แลวแตกรณี 
  ๒.๑๒ การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
  เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละโครงการ ใหหนวยถืองบประมาณ
จัดใหมีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางพรอมท้ังเอกสาร
หลักฐานประกอบ ตามรายการดังตอไปนี้  
 
   
 



 
- ๒๗ - 

 ๒.๑๒.๑ รายงานขอซ้ือหรือขอจางตามกระบวนการซ้ือหรือจาง  
  ๒.๑๒.๒ เอกสารเก่ียวกับการรับความคิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี)  
  ๒.๑๒.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
  ๒.๑๒.๔ ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย  
  ๒.๑๒.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
  ๒.๑๒.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับ
การคัดเลือก  
  ๒.๑๒.๗ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ังการแกไขสัญญาหรือขอตกลง
เปนหนังสือ (ถามี)  
  ๒.๑๒.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
   ท้ังนี้ การจัดซ้ือจัดจางท่ีไดดําเนินการผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
หนวยถืองบประมาณสามารถใชเอกสารท่ีจัดทําในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส เปนเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามขางตนได 



 

หน.เจาหนาที ่นํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง 
เผยแพรในเว็บไซตของกรมบัญชีกลางและหนวยงานของ

รัฐติดตอกันไมนอยกวา ๓ วันทําการ 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจางประจาํปและประกาศเผยแพรแผน 

เจาหนาที่จัดทาํรายงานขอซ้ือหรือขอจาง โดยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส 
และขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

พรอมทั้งจัดทํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจาง 
เสนอ หน.หนวยงานของรัฐเห็นชอบ 

 

การเผยแพรรางประกาศและ
รางเอกสารซ้ือหรือจางเพื่อรับ

ฟงความคิดเห็น 

อยูในดุลพินิจ 
ของหนวยงานของรัฐ 
 

ประกาศราคากลางในระบบเครือขายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ 

โดยใหประกาศพรอมกบัประกาศจัดซ้ือจัดจาง 
(กรณีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท) 

หัวหนาเจาหนาที่นําประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางเผยแพรในระบบ
เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ 

 
 

กรณีไมมีผูมีความคิดเห็น 

หัวหนาเจาหนาที่จัดทํารายงานพรอมความเห็น 
ขอปรับปรุงรางประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง 

ขอความเห็นชอบตอ หน.หนวยงานของรัฐ 
 

(ขอ ๒๒) 

 

วงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
แตไมเกิน ๕ ลานบาท 

 

(ขอ ๔๙) 

 

อยูในดุลพินิจ 
หน.หนวยงานของรัฐ 

ผูประกอบการขอรับหรือขอซ้ือ 
เอกสาร โดยดาวนโหลดในระบบ e-GP 

ต้ังแตเร่ิมตนประกาศ 

ผูประกอบการที่จะเสนอราคาจัดทํา 
ขอมูลและเอกสารซ้ือหรือจาง 

ในรูปแบบ PDF File 

ผูประกอบการ เสนอราคา 
ตามวันเวลาทีก่ําหนด 

ผานระบบ e-GP 
 

กรณีมีผูมีความคิดเห็น 

* ราคากลาง หนวยงานของรัฐสามารถดําเนินการกําหนดไดกอนการจัดทํารายงานขอซื้อขอจาง 

 

 

(ตอหนา ๒๙ )

 

 

(ขอ ๔๘) 
 

ไมควรปรับปรุง 
 

(ขอ ๔๗) 

 

ควรปรับปรุง 
 

กรณีไมตองการเผยแพรฯ 

 

(คูมือฯ ราคากลาง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ว ๒๐๖) 

วงเงินเกนิ ๕ ลานบาท ตองมกีารเผยแพรทกุครั้ง 
 

(ขอ ๔๕) 
 

(ขอ ๔๕, ขอ ๔๖)

 

- ๒๘ - 

(คูมือฯ ราคากลาง ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ว ๒๐๖) 

 

กรณีตองการเผยแพรฯ 

หน.หนวยงานของรัฐใหความ
เห็นชอบ 

(ขอ ๕๔) 

 

ภาพท่ี ๒ ผังขั้นตอนการซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (E-Bidding) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แตงต้ังบุคคล/คณะกรรมการเพื่อจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) 

ประกาศราคากลาง* ในระบบเครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงาน
ของรัฐโดยประกาศพรอมกับประกาศ TOR 

(ม. ๑๑, ขอ ๑๑) 

 

(ขอ ๒๑) 

 



 

การวางหลักประกนั 
การเสนอราคา 

 

นําตัวอยางพัสดุ 
มาแสดงเพ่ือทดลอง/ทดสอบ 

คณะกรรมการตรวจสอบ    
ใบเสนอราคาเอกสารและ
พิจารณาคัดเลือกพัสด ุ

ดุลพินิจ 
หน.หนวยงานของรัฐ 

ดุลพนิิจ 
คณะกรรมการฯ 

คณะกรรมการฯ 
ตอรองราคา 

๑ ราย หลายราย (พจิารณาคัดเลือกขอเสนอตามหลักเกณฑ) 

กรณีวงเงินที่เสนอ 
สูงกวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

กรณีวงเงินที่เสนอ 
ไมสูงกวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

คณะกรรมการ
พิจารณา 

* ใชกับเกณฑราคา กรณีใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอืน่ หลังจากการเจรจาตอรองราคาแลว ยังสูงกวารอยละ ๑๐ ของวงเงิน ใหเสนอขอเงินเพ่ิมเติม หรอืยกเลิกการซ้ือหรอืจาง (ขอ ๕๘) 

(ขอ ๑๖๖) 
 

(ขอ ๔๔) 
 

(ขอ ๑๖๘) 

 

(ขอ ๕๖) 
 

(ขอ ๕๖) 
 

(ขอ ๕๖) 
 

วงเงินไมเกนิกวา 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

วงเงินเกนิกวา 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

มี
 

 

ไมมี 
 

(ขอ ๕๕) 
 

 

 

 
 

ผาน 

 

ไมผาน 
 

(ขอ ๕๗) 
 

(ขอ ๕๗ (๒)) 
 

(ขอ ๕๗ (๑)) 
 

(ขอ ๕๗ (๑)) 

 
(ขอ ๕๕) 

 

(ขอ ๕๙, ขอ ๔๒ โดยอนุโลม) 
 

(ขอ ๕๗ (๒)) 
 

(ขอ ๕๗ (๓)) 
 

(ขอ ๕๗ (๓)) 
 

(ขอ ๕๗ (๓)) 
 

(ม.๖๖, ขอ ๑๖๑) 
 

มีเหตุผล 

ดําเนนิการตอ 

- ๒๙ - 

ไมมีเหตุผล 
ดําเนนิการตอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมตองวางหลักประกัน 

ตัดสิทธิ์เปน 
ผูยื่นขอเสนอ 

ตองวางหลักประกัน 
มูลคารอยละ ๕ ของวงเงินงบประมาณ 

ผูยื่นขอเสนอตองนํามาแสดงภายใน 
๕ วันทําการ นบัถัดจากวันเสนอราคา 

คณะกรรมการฯ พิมพเอกสารของผูเสนอ 
ทุกรายจากระบบ e-GP จํานวน ๑ ชุด 

กรณีมีผูยื่นขอเสนอรายเดียว กรณีมีผยื่นขอเสนอหลายราย กรณีไมมีผูยื่นขอเสนอ/มีแตไมถูกตอง 

ยกเลิกดําเนิน 
การใหม 

คณะกรรมการฯ 
ตอรองราคาใหตํ่าที่สุด 

ราคาใหม/ยืนราคาเดิม สูงกวาไมเกิน 
รอยละ ๑๐ ของวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

ราคาใหมเกินรอยละ ๑๐ 
เรียกทุกรายมายื่นซอง 

เสนอราคาใหมพรอมกัน 
คณะกรรมการฯ รายงานผล 
ดําเนินการให หน.หนวยงาน 

ของรัฐ โดยผานหวัหนาเจาหนาที ่

หน.หนวยงานของรัฐเห็นชอบและ 
ผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง 

กรณีผูเสนอราคาต่ําสุด 
เกนิวงเงินรอยละ ๑๐ 

กรณีผูเสนอราคาต่ําสุดไมสูงกวา 
วงเงินที่จะซ้ือหรือจางหรือ 

สูงกวาแตไมเกิน รอยละ ๑๐ 
ของวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

เสนอ หน.หนวยงานของรัฐ 
ยกเลิกแลว ดําเนินการใหม 

/วิธีคัดเลือก/วิธีเฉพาะเจาะจง 

เสนอ หน.หนวยงานของรัฐ 
ลดรายการ/ลดจํานวน/ 

ลดเน้ืองานหรือขอเงินเพิ่ม 

เจาหนาทีแจงผลการพิจารณาใหผูชนะเสนอราคาทุกรายทราบทาง e-mail  
และประกาศผลการพิจารณาในระบบเครือขายสารสนเทศ 

ของกรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ รวมท้ังปดประกาศโดยเปดเผย 

ลงนามในสัญญาตามแบบทีค่ณะกรรมการนโยบายกําหนด 
ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณผลการประกวดราคา 

ดําเนินการโดยวิธีคัดเลือก  
วิธีเฉพาะเจาะจง 

ดําเนนิการใหม 



 

กรณีพัสดุถกูตองทําการตรวจรับ 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐเพ่ือทราบ 

กรณีพัสดุไมถูกตอง รายงาน 
หน.หนวยงานของรัฐเพ่ือทราบ/ส่ังการ 

กรณีพัสดุถกูตองบางสวน กรรมการบางคน 
ไมตรวจรับพัสด ุ

กรรมการที่ไมตรวจรับทําบันทกึ 

ความเห็นแยงไว 

 

 
กรณีพัสดุถูกตอง/ทําการตรวจรับ 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ 

 

รับเฉพาะพัสดุทีถ่กูตอง 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ/นับถัดจาก 

วันตรวจรับ/สงวนสิทธปรับ 

(สวนที่ไมถูกตอง) 

 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังไมรับ 

พัสดุ/แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบพัสดุ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

 

 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ/ส่ังการ 

(ขอ ๑๗๕ (๗)) (ขอ ๑๗๕ (๕)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) 

รับ 

ไมรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจรับพัสดุ 

การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังรับพัสดุ 
ถือวาสงมอบถูกตอง 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐ 
ส่ังไมรับพัสดุ/แจงผูขาย 

หรือผูรับจางภายใน ๓ วันทาํการ 
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์

 

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพื่อแจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธปรับ 
(สวนที่ไมถูกตอง) 

 
 

- ๓๐ - 



 

 ๓. วิธีสอบราคา 

 วิธีสอบราคา คือ การซ้ือหรือจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน 

๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกระทําไดในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณนั้นตั้งอยูในพ้ืนท่ีท่ีมีขอจํากัดในการใชสัญญาณ 

อินเตอรเน็ต ทําใหไมสามารถดําเนินการผานระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสหรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได 

ท้ังนี้ ใหเจาหนาท่ีระบุเหตุผลความจําเปนท่ีไมอาจดําเนินการซ้ือหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสหรือวิธีประกวด 

ราคาอิเล็กทรอนิกสไวในรายงานขอซ้ือหรือขอจางดวย 

 เนื่องจากหนวยงานในสังกัดกองทัพเรือ ตั้งอยูในพ้ืนท่ีท่ีไมมีขอจํากัดในการใชสัญญาณ 

อินเตอรเน็ต ทําใหสามารถดําเนินการซ้ือหรือจางผานระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสหรือระบบประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสได ดังนั้นคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง  การจัดซ้ือจัดจางของกองทัพเรือ  

จึงไมไดจัดทําแนวทางและข้ันตอนการซ้ือหรือจางโดยวิธีสอบราคาไวในคูมือการปฏิบัติงานในครั้งนี้ 

 ยกเวนกรมการขนสงทหารเรือสามารถดําเนินการสอบราคาไดในกรณีการแลกเปลี่ยน

ยกเวนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

ดวนท่ีสุดท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/๐๒๕๘๔๔ ลง ๒๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ เรื่อง ขอหารือแนวปฏิบัติเก่ียวกับการ

แลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ๓๑ - 



 

  วิธีคัดเลือก 

  ๑. วิธีคัดเลือก ไดแก การซ้ือหรือจางท่ีหนวยงานถืองบประมาณเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการ 
ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนดซ่ึงตองไมนอยกวา ๓ ราย ใหเขายื่นขอเสนอ 
เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวา ๓ ราย 
  การซ้ือหรือจางพัสดุ ใหหนวยถืองบประมาณเลือกใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน 
เวนแตกรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีคัดเลือก 
  (ก) ใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอหรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 
 (ข) พัสดุท่ีตองการจัดซ้ือจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษ หรือซับซอน หรือตองผลิต 
จําหนาย กอสราง หรือใหบริการโดยผูประกอบการท่ีมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษ หรอืมีทักษะสูง 
และผูประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด  
  (ค) มีความจําเปนเรงดวนท่ีตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณท่ีไมอาจคาดหมายได 
ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปจะทําใหไมทันตอความตองการใชพัสดุ  
  (ง) เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุยี่หอ 
เปนการเฉพาะ 
  (จ) เปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการ
ระหวางประเทศ  
  (ฉ) เปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของหนวยงานของรัฐ 
หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ  
  (ช) เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน 
จึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟาหรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส 
 (ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  

 ๒. แผนการจัดซ้ือจัดจาง 
 เม่ือกองทัพเรือไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจาง 
จากหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือผูมีอํานาจในการพิจารณางบประมาณแลว (โดยสํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ
จะแจงใหหนวยทราบ)และกองทัพเรือไดอนุมัติแผนการจัดซ้ือจัดจางประจาํปงบประมาณ หรือแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจําปงบประมาณเพ่ิมเติมหรืออนุมัติหลักการและงบประมาณสําหรับการปฏิบัติงานนอกแผนปฏิบัติราชการ
และงานนอกแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
หรือแผนการจัดซ้ือจัดจางอ่ืน ๆ ตามขางตนของหนวย เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือขอความเห็นชอบ 
ท้ังนี้ แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปฯ ของหนวย ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปนี้   
  ๒.๑ ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 
  ๒.๒ วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 
  ๒.๓ ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 
  ๒.๔ รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
ตามขางตนแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนดังกลาวในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศ 
โดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยถืองบประมาณนั้น เวนแตกรณีท่ีบัญญัติไวตามมาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง 

ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
 

- ๓๒ - 



 
- ๓๓ - 

 หากหนวยถืองบประมาณไมไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวย 
โครงการใดในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไมสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได  

  ๓. หลังจากท่ีไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยแลวใหหนวย 
ถืองบประมาณรีบดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางฯ เพ่ือใหพรอมท่ีจะทําสัญญาหรือขอตกลงไดทันทีเม่ือไดรับอนุมัติทางการเงินแลว  

  ๔. ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองเปลี่ยนแปลงรายการตามแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
ของหนวยท่ีไดรับความเห็นชอบแลว ใหดําเนินการปรับแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยดังกลาว 
ตามหลักเกณฑท่ี ทร.กําหนดไว แลวใหเจาหนาท่ีและหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการตามขอ ๒ ตอไป 

 ๕. การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะใหเจาหนาท่ี
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ
ท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย  
 หากพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว 
ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดยังไมมีประกาศ
กําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว 
ให กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ตามท่ีระบุในคูมือผูซ้ือหรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึน 
 องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามขางตน 
ใหเปนไปตามท่ีหัวหนาหนวยถืองบประมาณกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสม 
 ๕.๑  ตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุนและกําหนด
วิธีการจัด ซ้ือจัดจ างพัส ดุ โดยวิธี คัด เลือกและวิธี เฉพาะเจาะจง พ.ศ .๒๕๖๐ และท่ีแก ไข เพ่ิม เติม 
รวมท้ังกรมบัญชีกลางไดกําหนดคูมือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ 
ท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๐ สรุปสาระสําคัญท่ีหนวยถืองบประมาณ 
จะตองดําเนินการไดดังนี้ 
 ๕.๑.๑  ไดมีการกําหนดใหดําเนินการจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบวิสาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ  ดังนั้น ในการจัดทํารางขอบเขตของงาน
หรือกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือการกําหนดเง่ือนไขและคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ 
สําหรับการจัดซ้ือและการจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) และวิธีคัดเลือก 
ซ่ึงใชเกณฑราคาในการพิจารณาคัดเลือกผูชนะ หนวยถืองบประมาณจะตองกําหนดเง่ือนไขใหผูประกอบการ 
ยื่นสําเนาหนังสือรับรองสินคาท่ีผลิตภายในประเทศไทย ของสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย และสําเนา 
ใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) รวมท้ังกําหนดเง่ือนไขในการพิจารณา
เก่ียวกับการใหแตมตอในการยื่นขอเสนอของผูประกอบการดังกลาวไวในเอกสารประกวดราคาซ้ือหรือจางฯ ดวย 
 ๕.๑.๒  ในกรณีผูประกอบการ SMEs เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณ 
ท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง  ใหหนวยถืองบประมาณดําเนินการตอรองราคาตามแนวทางท่ีกําหนด 
 ๕.๑.๓  สําหรับการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหหนวยถืองบประมาณพิจารณาจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบการ SMEs เปนลําดับแรกกอน  
 ๕.๑.๔  การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ สําหรับการจัดซ้ือจัดจาง 
กับผูประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ ใหหนวยถืองบประมาณ
ดําเนินการตามแนวทางท่ีกําหนดไวดวย 



 
- ๓๔ - 

 ๕.๑.๕  ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณไมดําเนินการขออนุญาตตอผูมีอํานาจ 
เหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นหรือหัวหนาหนวยถืองบประมาณ สามารถใหผูมีอํานาจพิจารณาใหสัตยาบันสําหรับการ
ดําเนินการท่ีไดดําเนินการไปกอนแลวนั้นในภายหลังได 
 ๕.๒ กรมบั ญชี กลางได มี หนั งสื อเวี ยนแจ งให ทราบว า หน วยถื องบประมาณ 
สามารถเตรียมการจัดซ้ือจัดจางในข้ันตอนท่ีเปนเรื่องภายในของหนวย ดวยการแตงตั้งคณะกรรมการ หรือจะให 
เจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ไวกอนเริ่มกระบวนการ 
จัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

 ๖. การกําหนดราคากลาง๑  
  ราคากลาง หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ
ไดยื่นเสนอไว ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้ 
  ๖.๑ ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
  ๖.๒ ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 
  ๖.๓ ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด 
 ๖.๔ ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
  ๖.๕ ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
 ๖.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของกองทัพเรือ 
 ในกรณีท่ีมีราคาตาม ๖.๑ ใหใชราคาตาม ๖.๑ กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม ๖.๑ 
แตมีราคาตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ใหใชราคาตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ กอน โดยจะใชราคาใดตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ 
ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม ๖.๑ ๖.๒ และ ๖.๓ ใหใชราคาตาม ๖.๔ 
๖.๕ หรือ ๖.๖ โดยจะใชราคาใดตาม ๖.๔ ๖.๕ หรือ ๖.๖ ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ 

 ๗. ใหหนวยถืองบประมาณประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
โดยมีเง่ือนไขดังนี้ 
 ๗.๑ ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง สําหรับการ 
จัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกินกวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท เวนแต  
 ๗.๑.๑ กรณีมีความจําเปนเรงดวนท่ีตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ 
ท่ีไมอาจคาดหมายได ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
 ๗.๑.๒ เปนพัสดุ ท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับ 
ของหนวยงานของรัฐ หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศตามมาตรา ๕๖ (๑) (ฉ) 
 กรณีนี้ใหหนวยถืองบประมาณประกาศภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันท่ีมีการจัดซ้ือจัดจาง 
ท้ังนี้ หนวยถืองบประมาณอาจนําใบสั่งซ้ือสั่งจางหรือเอกสารซ่ึงมีรายการแสดงเก่ียวกับรายละเอียดคาใชจาย
ดังกลาวแนบพรอมกับการประกาศดวยก็ได  
 ๗.๒ ใหจัดทําและประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง  
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจาง 
และราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวย 
ถืองบประมาณ (ถามี) 
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  ๗.๓ ระยะเวลาท่ีประกาศ๑ ใหหนวยถืองบประมาณประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง
และการคํานวณราคากลางภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยถืองบประมาณไดใหความเหน็ชอบหรือ
อนุมัติรายงานขอซ้ือขอจาง  
  ๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศ ใหปลดประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง 
และการคํานวณราคากลางเม่ือไดประกาศครบ ๓๐ วันแลว 
  ๗.๕ ใหระบุชื่อกรรมการกําหนดราคากลางท่ีแตงตั้งข้ึน หรือชื่อเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย
ใหกําหนดราคากลาง ซ่ึงอาจเปนผูมีหนาท่ีกําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจะซ้ือหรือจาง 

 ๘. ข้ันตอนการซ้ือหรือจาง โดยวิธีคัดเลือก  
  ๘.๑ เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ี ตามรายการดังตอไปนี้  
  ๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง  
  ๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
  ๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง   
  ๘.๑.๔ วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ หรือใหระบุวงเงิน 
ท่ีประมาณวาท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น  
  ๘.๑.๕ กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ  
  ๘.๑.๖ วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางและเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น  
 ๘.๑.๗ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ   
  ๘.๑.๘ ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปน 
ในการซ้ือหรือจาง และหนังสือเชิญชวน 
  การซ้ือหรือจางกรณีจําเปนเรงดวนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ ท่ีไมอาจ
คาดหมายไดตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจาง
ตามขางตนเฉพาะรายการท่ีเห็นวาจําเปนก็ได  
  ๘.๒ เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
ตามขอ ๘.๑ แลว ใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก ดําเนินการดังตอไปนี้   
  ๘.๒.๑ จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไข 
ท่ีกําหนดไมนอยกวา ๓ ราย ใหเขายื่นขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนด
นอยกวา ๓ ราย โดยใหคํานึงถึงการไมมีผลประโยชนรวมกันของผูท่ีเขายื่นขอเสนอ พรอมจัดทําบัญชีรายชื่อ
ผูประกอบการท่ีคณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน  
  ๘.๒.๒ การยื่นซองขอเสนอ ผูยื่นขอเสนอจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธาน
กรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งนั้น และสงถึงหนวยถืองบประมาณโดยยื่นโดยตรงตอหนวยถืองบประมาณ 
พรอมรับรองเอกสารท่ียื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคาวาเอกสารดังกลาวถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
  การรับซองขอเสนอ ใหเจาหนาท่ีลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวัน 
และเวลาท่ีรับซอง ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอมายื่นซองโดยตรง ใหออกใบรับใหแกผูยื่นขอเสนอ และใหสงมอบซอง
เสนอราคาท้ังหมดและเอกสารหลักฐานตาง ๆ ท่ีไดรับไวตอคณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือกครั้งนั้น 
เพ่ือดําเนินการตอไป 
 
      
๑ คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 
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   ๘.๒.๓ เม่ือถึงกําหนดวันเวลาการรับซองขอเสนอ ใหรับซองขอเสนอของผูยื่น
ขอเสนอเฉพาะรายท่ีคณะกรรมการไดมีหนังสือเชิญชวนเทานั้น พรอมจัดทําบัญชีรายชื่อผูมายื่นขอเสนอ  
  เม่ือพนกําหนดเวลารับซองขอเสนอ หามรับเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
และพัสดุตัวอยางตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผูยื่นขอเสนอ เวนแตกรณีการซ้ือหรือจางใด 
มีรายละเอียดท่ีมีความจําเปนโดยสภาพของการซ้ือหรือการจางท่ีจะตองใหผูยื่นขอเสนอนําตัวอยางพัสดุ 
มาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน หรือใหผูยื่นขอเสนอนําเอกสารหรือรายละเอียดมาสง 
ภายหลังจากวันยื่นซองขอเสนอ 
  ๘.๒.๔ เม่ือถึงกําหนดวัน เวลาการเปดซองขอเสนอ ใหคณะกรรมการดําเนินการ 
เปดซองขอเสนอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูยื่นขอเสนอทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ 
กํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกแผน และดําเนินการดังตอไปนี้  
  ๘.๒.๔.๑ ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารหลักฐาน 
การเสนอราคาตาง ๆ และพัสดุตัวอยาง (ถามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
หรือเอกสารท่ีกําหนดใหจัดสงภายหลังจากวันเสนอราคา แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีไมมีผลประโยชนรวมกัน 
และยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถวน ถูกตอง มีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคหรือเสนอพัสดุ 
ท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถวน ถูกตอง ตามเง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนดไวในหนังสือเชิญชวน 
  ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริง
เพ่ิมเติมจากผูยื่นขอเสนอรายใดก็ได แตจะใหผูยื่นขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไวแลวมิได 
และหากคณะกรรมการเห็นวาผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณ
กําหนดไวในหนังสือเชิญชวน ใหคณะกรรมการตัดรายชื่อของผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเสนอราคาในครั้งนั้น 
  ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจาก
เง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณกําหนดไวในหนังสือเชิญชวน ในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญและความแตกตางนั้นไมมีผล
ทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรน
การตัดสิทธิ์ผูยื่นขอเสนอรายนั้น 
 ๘.๒.๔.๒ พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอท่ีถูกตอง
ตามขอ ๘.๒.๔.๑ และพิจารณาคัดเลือกขอเสนอตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวน โดยใหจัดเรียงลําดับ
ผูท่ีเสนอราคาต่ําสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุด ไมเกิน ๓ ราย 
  ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวไมยอมเขาทําสัญญา 
หรือขอตกลงกับหนวยถืองบประมาณในเวลาท่ีกําหนดตามหนังสือเชิญชวน ใหคณะกรรมการพิจารณาผูท่ีเสนอ
ราคาต่ํารายถัดไป หรือผูท่ีไดคะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับ แลวแตกรณี 
  ๘.๒.๔.๓ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสาร 
ท่ีไดรับไวท้ังหมด เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ ท้ังนี้ 
รายงานผลการพิจารณาดังกลาวใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี้  
  ๘.๒.๔.๓.๑ รายการพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
  ๘.๒.๔.๓.๒ รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ และขอเสนอ 
ของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
  ๘.๒.๔.๓.๓ รายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีผานการคัดเลือกวาไม เปน 
ผูมีผลประโยชนรวมกัน 
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  ๘.๒.๔.๓.๔ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอพรอมเกณฑ
การใหคะแนน 
  ๘.๒.๔.๓.๕ ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และการใหคะแนน
ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
  ๘.๓ หากปรากฏวามีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผูยื่นขอเสนอหลายราย 
แตถูกตองตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวนเพียงรายเดียว ใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 
เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น แตถาคณะกรรมการ
พิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการคัดเลือก ใหคณะกรรมการ
ดําเนินการตามขอ ๘.๔ หรือขอ ๘.๕ แลวแตกรณี 

 ในกรณี ท่ีไม มีผู ยื่นขอเสนอหรือมีแต ไม ถูกตองตรงตามเง่ือนไขท่ี กําหนด 
ในหนังสือเชิญชวนใหเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น 
และจะดําเนินการใหมโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได 
 ถาปรากฏวาราคาของผูยื่นขอเสนอท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางยังสูงกวา
วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ใหคณะกรรมการเรียกผูยื่นขอเสนอรายนั้นมาตอรองราคา โดยใหดําเนินการตามขอ ๘.๔ 
หรือขอ ๘.๕ แลวแตกรณี 
  ๘.๔ การพิจารณาผลการคัดเลือก ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณเลือกใชเกณฑราคา 
หากปรากฏวาราคาของผูท่ีชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๘.๑ ใหคณะกรรมการ
ดําเนินการดังนี้  
  ๘.๔.๑ แจงผู ท่ี เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางนั้น 
เพ่ือตอรองราคาใหต่ําท่ีสุดเทาท่ีจะทําได หากผูท่ีเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาแลว 
ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางหรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงิน 
ท่ีจะซ้ือหรือจางหรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงิน 
ท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูท่ียื่นขอเสนอรายนั้น  
  ๘.๔.๒ ถาดําเนินการตามขอ ๘ .๔ .๑  แลวไม ไดผล ให แจงผู ท่ี เสนอราคา 
ท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางทุกราย เพ่ือมาเสนอราคาใหมพรอมกัน โดยยื่นใบเสนอราคา 
ภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไมยื่นใบเสนอราคาใหถือวารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไวเดิม 
หากผู ท่ีเสนอราคาต่ําสุดในการเสนอราคาครั้งนี้ เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางหรือสูงกวา 
แตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม 
ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น  
  ๘.๔.๓ ถาดําเนินการตามขอ ๘.๔.๒ แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนา
หน วยถืองบประมาณผ านหั วหน าเจ าหน าท่ี  เพ่ื อประกอบการใชดุลพินิ จว าจะยกเลิกการซ้ือหรือจ าง 
หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน  หากการดําเนินการดังกลาวทําใหลําดับ 
ของผูชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือวากอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเสนอราคา 
ใหยกเลิกการซ้ือหรือจางในครั้งนั้น แตหากหัวหนาหนวยถืองบประมาณพิจารณาแลวเห็นวาการดําเนินการคัดเลือก 
ใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได เวนแตหนวย 
ถืองบประมาณจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอ่ืน ใหเริ่มกระบวนการซ้ือหรือจางใหม 
โดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๘.๑  
  ๘.๕ การพิจารณาผลการคัดเลือก ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณเลือกใชเกณฑราคา
ประกอบเกณฑอ่ืน หากปรากฏวาราคาของผูท่ีไดคะแนนรวมสูงสุด สูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๘.๑ 
ใหคณะกรรมการแจงผูท่ีเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางนั้น เพ่ือตอรองราคาใหต่ําสุด 
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เทาท่ีจะทําได หากผูท่ีเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาแลว ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงิน
ท่ีจะซ้ือหรือจางหรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง หรือตอรองราคาแลว
ไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาว
เปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูท่ียื่นเสนอราคารายนั้น  
  หากดําเนินการตามขางตนแลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือประกอบการใชดุลพินิจวาจะขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกการซ้ือหรือจาง
ในครั้งนั้นและดําเนินการคัดเลือกใหม แตหากหัวหนาหนวยถืองบประมาณพิจารณาแลวเห็นวา การดําเนินการ
คัดเลือกใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได 
เวนแตหนวยถืองบประมาณจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอ่ืน ใหเริ่มกระบวนการซ้ือ
หรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ ๘.๑  
  ๘.๖ ในกรณี ท่ี เปนงานจ างซ อมพัสดุ ท่ี จํ าเป นตองถอดตรวจใหทราบความชํารุด 
เสียหายเสียกอนจึงจะประมาณคาซอมได  ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ช) หากไมสามารถดําเนินการตามปกติได 
ใหคณะกรรมการแจงใหผูประกอบการยื่นซองขอเสนอดานเทคนิคเพ่ือพิจารณาใหเปนไปตามความตองการ
กอนพิจารณาดานราคา แลวใหคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดแลวจัดลําดับ 
หลังจากนั้นใหเชิญผูท่ียื่นขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดมายื่นขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองราคาท่ีเหมาะสม 
หากเจรจาไมไดผล ใหเจรจากับผูยื่นขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดรายถัดไป 
  หากดําเนินการตามขางตนแลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณายกเลิกการจางในครั้งนั้น และจะสั่งใหดําเนินการใหม 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) ก็ได  
  ๘.๗ เม่ือหั วหน าหน วยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา 
และผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการซ้ือหรือจางในระบบ
เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลาง
กองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) 
ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยถือ
งบประมาณนั้น และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e - mail) ตามแบบ 
ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด  

 ๙. การทําสัญญา  
  ๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจางจะกระทําไดตอเม่ือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ 
(ภายใน ๗ วันทําการนับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง) 
และไมมีผูใดอุทธรณภายในระยะเวลาดังกลาว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ เม่ือหนวยถืองบประมาณไดรับแจง
จากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียนใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปได เวนแตการจัดซ้ือจัดจาง 
ท่ีมีความจําเปนเรงดวนตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
 ๙.๒ หนวยงานของรัฐตองทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด 
 การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากแบบ
สัญญาตามขางตน โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวในแบบสัญญาและไมทําใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบ  
ก็ใหกระทําไดเวนแตหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้น
ไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
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 ๙.๓ สัญญาท่ีทําในราชอาณาจักรตองมีขอตกลงในการหามคูสัญญาไปจางชวง 
ใหผูอ่ืนทําอีกทอดหนึ่งไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน เวนแตการจางชวงแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตจากหนวย 
ถืองบประมาณท่ีเปนคูสัญญาแลว ถาคูสัญญาไปจางชวงโดยฝาฝนขอตกลงดังกลาว ตองกําหนดใหมีคาปรับ
สําหรับการฝาฝนขอตกลงนั้นไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
 ๙.๔ หน วยงานของรัฐอาจจัดทํ าขอตกลงเป นหนั งสือโดยไม ทํ าตามแบบสัญญา 
ตามมาตรา ๙๓ ก็ได เฉพาะในกรณี ดังตอไปนี้  
 ๙.๔.๑ การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
 ๙.๔.๒ การจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานของรัฐ 
 ๙.๔.๓ กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน ๕ วันทําการ 
นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
 ๙ .๕  ให หน วยงานของรัฐประกาศเผยแพรสาระสํ าคัญของสัญญาหรือขอตกลง 
ท่ีไดลงนามแลว รวมท้ังการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 ๙.๖ การลงนามในสัญญา เปนอํานาจของหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 

 ๑๐. การอุทธรณ  
  ๑๐.๑ ผู ซ่ึงไดยื่นขอเสนอเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางพัสดุกับหนวยถืองบประมาณ 
มีสิทธิอุทธรณเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางพัสดุในกรณีท่ีเห็นวาหนวยถืองบประมาณมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม
หลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ เปนเหตุใหตนไมไดรับการประกาศผลเปนผูชนะหรือไมไดรับการคัดเลือกเปนคูสัญญา 
กับกองทัพเรือ  
  ๑๐.๒ ผูมีสิทธิอุทธรณจะยื่นอุทธรณในเรื่องดังตอไปนี้ไมได 
  ๑๐.๒.๑ การเลือกใชวิธีการจัดซ้ือจัดจางหรือเกณฑท่ีใชในการพิจารณาผล 
การจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ พ.ศ.๒๕๖๐ ของหนวยถืองบประมาณ 
  ๑๐.๒.๒ การยกเลิกการจัดซ้ือจัดจางตามมาตรา ๖๗ ของพระราชบัญญัติ 
การจัดซ้ือจัดจางฯ พ.ศ.๒๕๖๐  
 ๑๐.๒.๓ การละเวนการอางถึงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ พ.ศ.๒๕๖๐ 
กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ พ.ศ.๒๕๖๐ ในสวนท่ีเก่ียวของ
โดยตรงกับการจัดซ้ือจัดจางในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวนของหนวยถืองบประมาณ 
  ๑๐.๒.๔ กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
  ๑๐.๓ การอุทธรณตองทําเปนหนังสือลงลายมือชื่อผูอุทธรณ โดยตองใชถอยคําสุภาพ 
และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการอุทธรณใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
  ๑๐.๔ ผูมีสิทธิอุทธรณตองยื่นอุทธรณตอหนวยถืองบประมาณภายใน ๗ วันทําการ 
นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
  ๑๐.๕ หนวยถืองบประมาณพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน ๗ วันทําการ 
นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ในกรณีท่ีเห็นดวยกับอุทธรณก็ใหดําเนินการตามความเห็นนั้นภายในกําหนดเวลาดังกลาว  
  ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณไมเห็นดวยกับอุทธรณ ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน 
ใหเรงรายงานความเห็นพรอมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันท่ีครบ
กําหนดตามขางตน  
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  ๑๐.๖ เม่ือไดรับรายงานจากหนวยถืองบประมาณตามขอ ๑๐.๕ คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณจะใชระยะเวลาในการพิจารณาไมเกิน ๖๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับรายงาน แลวจะแจงผลการพิจารณา
ใหผูอุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ  
  กรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวาอุทธรณฟงข้ึนและมีผลตอการจัดซ้ือ
จัดจางอยางมีนัยสําคัญ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะสั่งใหหนวยถืองบประมาณดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหม 
หรือเริ่มจากข้ันตอนใดตามท่ีเห็นสมควร สวนในกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวาอุทธรณฟงไมข้ึน
หรือไมมีผลตอการจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ จะแจงหนวยถืองบประมาณเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป  
  การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ใหเปนท่ีสุด 
 ในกรณีท่ีพนกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณตามขางตนแลวยังพิจารณา 
ไมแลวเสร็จ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะยุติ เรื่องและแจงผู อุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง 
หรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ พรอมท้ังแจงใหหนวยถืองบประมาณทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป  
 ๑๑. การตรวจรับพัสดุ  
  ๑๑.๑ ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพ่ือรับผิดชอบ
การบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ พรอมท้ังกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา  
  ๑๑.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบดวย ประธาน ๑ คน กรรมการอยางนอย 
 ๒ คน แตงต้ังจากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานของรัฐ โดยใหคํานึงถึงลักษณะหนาท่ี
และความรับผิดชอบของผูท่ีไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ  
  ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของหนวยถืองบประมาณจะแตงตั้งบุคคลอ่ืน
รวมเปนกรรมการดวยก็ได แตจํานวนกรรมการท่ีเปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวาจํานวนกรรมการตามขางตน 
และควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานการซ้ือหรือจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 
  ๑๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดังนี้  
  ๑๑.๓.๑ ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานท่ี ซ่ึงกําหนดไว
ในสัญญาหรือขอตกลง  สําหรับการตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ี อ่ืน ในกรณี ท่ีไม มีสัญญาหรือขอตกลง 
จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยถืองบประมาณกอน 
  ๑๑.๓.๒ ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว สําหรับ
กรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ
เก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูชํานาญการ 
หรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได  
 ๑๑.๓.๓ ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยท้ังหมดได 
ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ    
 ๑๑.๓.๔ ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและใหดําเนินการ
ใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด  
 ๑๑.๓.๕ เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจาง
ไดส งมอบพัสดุ ถูกตองครบถวนตั้ งแตวันท่ีผู ขายหรือผู รับจางนํ าพัสดุนั้ นมาส ง แลวมอบแก เจาหน าท่ี 
พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ 
และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบของทางราชการ และรายงานใหหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณทราบ 
 ๑๑.๓.๖ ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนด
ในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบและสั่งการ 
  
 

- ๔๐ - 



 
- ๔๑ - 

 ๑๑.๓.๗ ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตอง แตไมครบจํานวน 
หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไว
เฉพาะจํานวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม ๑๑.๓.๕ และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนา
เจาหนาท่ีเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตท้ังนี้ไมตัดสิทธิ์
หนวยถืองบประมาณท่ีจะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น  
  ๑๑.๓.๘ การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบ
อยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น 
และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ 
นับถัดจากวันท่ีตรวจพบ  
  ๑๑.๓.๙ ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไว 
ใหเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยถืองบประมาณสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว 
จึงดําเนินการตาม ๑๑.๓.๕ หรือ ๑๑.๓.๗ แลวแตกรณี  

  ๑๒. การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
  เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละโครงการ ใหหนวยถืองบประมาณ 
จัดใหมีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางพรอมท้ังเอกสาร 
หลักฐานประกอบ ตามรายการดังตอไปนี้  
  ๑๒.๑ รายงานขอซ้ือหรือขอจางตามกระบวนการซ้ือหรือจาง 
  ๑๒.๒ เอกสารเก่ียวกับการรับความคิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี)  
  ๑๒.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
  ๑๒.๔ ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย  
  ๑๒.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
  ๑๒.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก 
  ๑๒.๗ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ังการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 
  ๑๒.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

  ท้ังนี้ การจัดซ้ือจัดจางท่ีไดดําเนินการผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
หนวยถืองบประมาณสามารถใชเอกสารท่ีจัดทําในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามขางตนได 



 

(ม. ๑๑, ขอ ๑๑) 

 

(ขอ ๒๑) 

 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปและประกาศเผยแพรแผน 

 

 

แตงต้ังบุคคล/คณะกรรมการเพื่อจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) 

 

 

เจาหนาที่จัดทาํรายงานขอซ้ือหรือขอจาง 

 

 

หน.หนวยงานของรัฐ ใหความเห็นชอบ 

 

 

แตงต้ังคณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวธิคัีดเลือก 

 

 

คณะกรรมการการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 

จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการ 

 

 

ผูประกอบการยื่นซองขอเสนอ 

โดยผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการ 

 

 

เจาหนาที่รับซองขอเสนอ 

พรอมจัดทําบัญชีรายชื่อ 

 

 

คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวธิีคัดเลือก เปดซองขอเสนอ 

และตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสารหลักฐานตาง ๆ 

 

 

ประกาศราคากลาง 

โดยระบบเครือขายสารสนเทศ 

ของกรมบัญชีกลางและ 

หนวยงานของรัฐ 

โดยใหประกาศภายใน 

๓ วันทําการ นบัแตวันที ่

ผูมีอํานาจไดให 

ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

รายงานขอซ้ือขอจาง 

 

(ขอ ๒๒) 

 

(ขอ ๒๕, ขอ ๒๖) 

 

(ขอ ๗๔ (๑)) 

 

(ขอ ๗๔ (๒), ขอ ๖๘ โดยอนุโลม) 

 

(ขอ ๗๔ (๓)) 

 

(ขอ ๗๔ (๔), ขอ ๕๕ (๒)-(๓) โดยอนุโลม) 

 

* ราคากลางหนวยงานของรัฐสามารถดําเนินการกําหนดไดกอนการจัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง 

 

คูมอืฯ ราคากลาง ตามหนังสือกรมบัญชกีลาง ว.๒๐๖ 

 

   

- ๔๒ - 

(ตอหนา ๔๓) 

 

                     ภาพท่ี ๓ ผังขั้นตอนการซื้อหรือจาง โดยวิธีคัดเลือก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

มีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียว/ 
ผานคัดเลือก ๑ ราย 

ผานคัดเลือกหลายราย ไมมีผูยื่นขอเสนอ 

พิจารณาคัดเลือกขอเสนอตาม
หลักเกณฑ 

 

ราคาของผูชนะการเสนอราคา 
สูง/ต่ํากวาวงเงินทีจ่ะซ้ือหรือจาง 

 

ดุลพินิจ 
คณะกรรมการซ้ือหรือจาง 
 

ดําเนินการใหม 

กรณีวงเงินตํ่ากวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 
 

กรณีวงเงินสูงกวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 
 

ตอรองราคา 

ยอมลดราคาไมเกินรอยละ ๑๐ 

ไมยอมลดราคาไมเกินรอยละ ๑๐ 

 

เหมาะสม 

เชิญเสนอราคาใหม 

ทุกราย 

ไมเกินวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง 

รายตํ่าสุดไมเกินรอยละ ๑๐ 

เหมาะสม 

รายการ 

จํานวน 

เนื้องาน 

ลด 

ขอเงินเพิ่ม 

ดําเนินการใหม ยกเลิก 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาผูชนะการเสนอ 

ราคาพรอมเอกสารตอ หน.หนวยงานของรัฐ 

* ใชกับเกณฑราคา กรณีใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอื่น หลังจากเจรจาตอรองราคาแลว ยังสูงกวารอยละ ๑๐ ของวงเงิน  

ใหเสนอขอเงินเพิ่มเติม หรือยกเลิกซ้ือหรือจาง (ขอ ๕๘) 

กรณีที่ ๑ ราคาตํ่าสุด 

 

กรณีที่ ๒* กรณีที่ ๑ ไมไดผล 

 

กรณีที่ ๓* กรณีที่ ๒ ไมไดผล 

 

(ขอ ๗๕) 

 

 

 

สมควรดําเนนิการตอ 
 

(ขอ ๗๕, ขอ ๕๖ โดยอนุโลม) 

 

(ขอ ๗๕, ขอ ๕๗ โดยอนุโลม) 
 

(ขอ ๗๔, ขอ ๕๕ (๔) โดยอนุโลม) 
 

แนวทางการพิจารณาผูชนะการเสนอราคา 

 

 

(ตอหนา  ๔๔)
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยกเลิกดาํเนนิการใหม/ใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

- ๔๓ - 

ไมสมควรดําเนนิการตอ 



 

ตรวจสอบงบประมาณกอนที่จะผูกพันงบประมาณ 

หน.หนวยงานของรัฐเห็นชอบและผูมีอาํนาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกาํหนด 

ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณ 

(ขอ ๗๗, ขอ ๔๒ โดยอนุโลม) 

 

(ม. ๖๖, ขอ ๑๖๑) 
 

- ๔๔ - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กรรมการที่ไมตรวจรับทําบันทกึ 

ความเห็นแยงไว 

 

 
กรณีพัสดุถูกตอง/ทําการตรวจรับ 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ 

 

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ/นับถัดจาก 

วันตรวจรับ/สงวนสิทธปรับ 

(สวนที่ไมถูกตอง) 

 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังไมรับ 

พัสดุ/แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบพัสดุ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

 

 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ/ส่ังการ 

(ขอ ๑๗๕ (๗)) (ขอ ๑๗๕ (๕)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) 

รับ 

ไมรับ 

- ๔๕ - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจรับพัสดุ 

การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

กรณีพัสดุถูกตองทําการตรวจรบั 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังรับพัสดุ 
ถือวาสงมอบถูกตอง 

กรณีพัสดุไมถูกตอง รายงาน 
หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ/สั่งการ 

กรณีพัสดุ
ถูกตองบางสวน 

กรรมการบางคน 
ไมตรวจรับพัสด ุ

กรณี หน.หนวยงานของรัฐ 
ส่ังไมรับพัสดุ/แจงผูขาย 

หรือผูรับจางภายใน ๓ วันทาํการ 
นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพื่อแจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธปรับ 
(สวนที่ไมถูกตอง) 

 

 



 

   วิธีเฉพาะเจาะจง 

 ๑. วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก การซ้ือหรือจางท่ีหนวยถืองบประมาณเชิญชวนผูประกอบการ 
ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวยถืองบประมาณ กําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจา
ตอรองราคา รวมท้ังการซ้ือหรือจางกับผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
 การจัดซ้ือจัดจางพัสดุ ใหหนวยถืองบประมาณเลือกใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปกอน 
เวนแตกรณีดังตอไปนี้ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง  

 (ก) ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือกแลวแตไมมีผูยื่น
ขอเสนอ หรือขอเสนอนัน้ไมไดรับการคัดเลือก  
  (ข) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมีวงเงิน
ในการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
  (ค) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีผูประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว 
หรือการจัดซ้ือจัดจางพัสดุจากผูประกอบการซ่ึงเปนตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการโดยชอบดวย
กฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทย และไมมีพัสดุอ่ืนท่ีจะใชทดแทนได  
  (ง) มีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาต ิ
หรือเกิดโรคติดตออันตรายตามกฎหมายวาดวยโรคติดตอ และการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
หรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง  
  (จ) พัสดุท่ีจะทําการจัดซ้ือจัดจางเปนพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีไดทําการจัดซ้ือจัดจาง 
ไวกอนแลว และมีความจําเปนตองทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณหรือตอเนื่องในการใชพัสดุนั้น
โดยมูลคาของพัสดุท่ีทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุท่ีไดทําการจัดซ้ือจัดจางไวกอนแลว  
  (ฉ) เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ องคการระหวางประเทศหรือ
หนวยงานของตางประเทศ  
  (ช) เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง  
  (ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 ๒. แผนการจัดซ้ือจัดจาง 
 เม่ือกองทัพเรือไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจาง 
จากหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือผูมีอํานาจในการพิจารณางบประมาณแลว (โดยสํานักงานปลัดบัญชีทหารเรือ
จะแจงใหหนวยทราบ) และกองทัพเรือไดอนุมัติแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ หรือแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจําปงบประมาณเพ่ิมเติมหรืออนมัุติหลักการและงบประมาณสําหรับการปฏิบัติงานนอกแผนปฏิบัติราชการ
และงานนอกแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณแลว ใหเจาหนาท่ีจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป
หรือแผนการจัดซ้ือจัดจางอ่ืน ๆ ตามขางตนของหนวย เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือขอความเห็นชอบ 
ท้ังนี้ แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปฯ ของหนวย ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปนี้ 
  ๒.๑ ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 
  ๒.๒ วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 
  ๒.๓ ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 
  ๒.๔ รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
ตามขางตนแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนดังกลาวในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศ

- ๔๖ - 



 

โดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยถืองบประมาณนั้น  เวนแตกรณีท่ีบัญญัติไว ตามมาตรา ๑๑ 
วรรคหนึ่งของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 หากหนวยถืองบประมาณไมไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวย 
โครงการใด ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไมสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได 

  ๓. หลังจากท่ีไดประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยแลว ใหหนวย 
ถืองบประมาณรีบดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ เพ่ือใหพรอมท่ีจะทําสัญญาหรือขอตกลงไดทันทีเม่ือไดรับอนุมัติทางการเงินแลว 

  ๔. ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองเปลี่ยนแปลงรายการตามแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
ของหนวยท่ีไดรับความเห็นชอบแลว ใหดําเนินการปรับแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปของหนวยดังกลาว 
ตามหลักเกณฑท่ี ทร.กําหนดไว แลวใหเจาหนาท่ีและหัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการตามขอ ๒ ตอไป 

 ๕. การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะใหเจาหนาท่ี
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย  
 หากพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว 
ให กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  หรือรายการตามมาตรฐานผลิตภัณฑ อุตสาหกรรม 
หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุท่ีจะซ้ือหรอืจางใดยังไมมีประกาศ
กําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว 
ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามท่ีระบ ุ
ในคูมือผูซ้ือหรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึน 
 องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามขางตน 
ใหเปนไปตามท่ีหัวหนาหนวยถืองบประมาณกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสม  
 ๕.๑  ตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุนและกําหนดวิธีการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ.๒๕๖๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม รวมท้ังกรมบัญชีกลาง
ไดกําหนดคูมือการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๐ สรุปสาระสําคัญท่ีหนวยถืองบประมาณจะตองดําเนินการไดดังนี้ 
 ๕.๑.๑  ไดมีการกําหนดใหดําเนินการจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบวิสาหกิจขนาด
กลางและขนาดยอม (SMEs) และพัสดุ ท่ีผลิตภายในประเทศ  ดังนั้น ในการจัดทํารางขอบเขตของงาน 
หรือการกําหนดเง่ือนไขและคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ สําหรับการจัดจางท่ีมิใชงานกอสรางโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง หนวยถืองบประมาณจะตองกําหนดเง่ือนไขไวในเอกสารประกวดราคาจางฯ ใหผูประกอบการ 
ท่ีเปนผูชนะการเสนอราคาตองจัดทําแผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ และยื่นใหหนวยถืองบประมาณ
ภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เวนแตกรณีท่ีวงเงินการจัดจางไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
 ๕.๑.๒   ในกรณีผูประกอบการ SMEs เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณ 
ท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง ใหหนวยถืองบประมาณดําเนินการตอรองราคาตามแนวทางท่ีกําหนด 
 ๕.๑.๓  สําหรับการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหหนวยถืองบประมาณพิจารณาจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบการ SMEs เปนลําดับแรกกอน  
 ๕.๑.๔  การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ สําหรับการจัดซ้ือจัดจาง 
กับผูประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) และพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ ใหหนวยถืองบประมาณ
ดําเนินการตามแนวทางท่ีกําหนดไวดวย 

- ๔๗ - 



 
- ๔๘ - 

 ๕.๑.๕  ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณไมดําเนินการขออนุญาตตอผูมีอํานาจ
เหนือ ข้ึนไปหนึ่ งชั้นหรือหั วหน าหน วย ถืองบประมาณสามารถใหผู มี อํานาจพิจารณาใหสัตยาบัน 
สําหรับการดําเนินการท่ีไดดําเนินการไปกอนแลวนั้นในภายหลังได 
 ๕.๒  กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือเวียนแจงใหทราบวา หนวยถืองบประมาณสามารถ
เตรียมการจัดซ้ือจัดจางในข้ันตอนท่ีเปนเรื่องภายในของหนวย ดวยการแตงตั้งคณะกรรมการหรือจะให
เจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ไวกอนเริ่มกระบวนการ
จัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

 ๖. การกําหนดราคากลาง๑   
   ราคากลาง หมายความวา ราคาเพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ 
ไดยื่นเสนอไว ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี้ 
  ๖.๑ ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
  ๖.๒ ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 
  ๖.๓ ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด 
 ๖.๔ ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
  ๖.๕ ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
 ๖.๖ ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของกองทัพเรือ 

 ในกรณีท่ีมีราคาตาม ๖.๑ ใหใชราคาตาม ๖.๑ กอน ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม ๖.๑ 
แตมีราคาตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ ใหใชราคาตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ กอน โดยจะใชราคาใดตาม ๖.๒ หรือ ๖.๓ 
ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ ในกรณีท่ีไมมีราคาตาม ๖.๑ ๖.๒ และ ๖.๓ ใหใชราคาตาม 
๖.๔ ๖.๕ หรือ ๖.๖ โดยจะใชราคาใดตาม ๖.๔ ๖.๕ หรือ ๖.๖ ใหคํานึงถึงประโยชนของกองทัพเรือเปนสําคัญ 
                         ๗. ใหหนวยถืองบประมาณประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
โดยมีเง่ือนไขดังนี้  
  ๗.๑ ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง สําหรับการ
จัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกินกวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท เวนแต  
 ๗.๑.๑ กรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง)  
 ๗.๑.๒ การจัดซ้ือจัดจางพัสดุตามกฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ.๒๔๖๑ ลง ๓๐ ม.ค.๖๑ ขอ ๒ (๒) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณี ฉุกเฉินตามระเบียบท่ีออกตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือระเบียบท่ีออกตามกฎหมายอ่ืน 
ขอ ๒ (๓) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของสถาบันพระมหากษัตริย และขอ ๒ (๕) การจัดซ้ือจัดจาง
พัสดุท่ีตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปหรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชา
และอาจทําใหเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐหรือประโยชนสาธารณะ  
 กรณีนี้ใหหนวยถืองบประมาณประกาศภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันท่ีมีการ
จัดซ้ือจัดจาง ท้ังนี้ หนวยถืองบประมาณอาจนําใบสั่งซ้ือสั่งจางหรือเอกสารซ่ึงมีรายการแสดงเก่ียวกับ
รายละเอียดคาใชจายดังกลาวแนบพรอมกับการประกาศดวยก็ได 
 
 
 
           
๑ คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 



 

 ๗.๒ ใหจัดทําและประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลาง 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจาง 
และราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซต ศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหน วย 
ถืองบประมาณ (ถามี)  
  ๗.๓ ระยะเวลาท่ีประกาศ๑ ใหหนวยถืองบประมาณประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง
และการคํานวณราคากลางภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยถืองบประมาณไดใหความเห็นชอบ
หรืออนุมัติรายงานขอซ้ือขอจาง  
  ๗.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศ  ใหปลดประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง 
และการคํานวณราคากลางเม่ือไดประกาศครบ ๓๐ วันแลว 
  ๗.๕ ใหระบุชื่อกรรมการกําหนดราคากลางท่ีแตงตั้งข้ึน หรือชื่อเจาหนาท่ีท่ีไดรับ
มอบหมายให กําหนดราคากลาง ซ่ึ งอาจเปนผู มีหน า ท่ี กําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 

 ๘. ข้ันตอนการซ้ือหรือจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
  ๘.๑ เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ี ตามรายการดังตอไปนี้  
 ๘.๑.๑ เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง  
  ๘.๑.๒ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
  ๘.๑.๓ ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง   
  ๘.๑.๔ วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ หรือใหระบุวงเงิน 
ท่ีประมาณวาท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น  
  ๘.๑.๕ กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ  
  ๘.๑.๖ วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางและเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น  
  ๘.๑.๗ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ   
  ๘.๑.๘ ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปน 
ในการซ้ือหรือจางและหนังสือเชิญชวน  
  การซ้ือหรือจางกรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง) 
หรือกรณีการซ้ือหรือจางท่ีมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได 
เจาหนาท่ีจะจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขางตน เฉพาะรายการท่ีเห็นวาจําเปนก็ได  
  ๘.๒ เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
ตามขอ ๘.๑ แลว ใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดําเนินการดังตอไปนี้  
  ๘.๒.๑ จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหนวย 
ถืองบประมาณกําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอหรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา โดยดําเนินการดังนี ้ 
  ๘.๒.๑.๑ กรณี ท่ี ใช ท้ั งวิ ธีป ระกาศเชิญ ชวน ท่ั วไปและวิ ธี คัด เลื อก 
หรือใชวิธีคัดเลือกแลวแตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ก) 
ใหเชิญผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรงหรือจากผูยื่นขอเสนอในการซ้ือหรือจางโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนท่ัวไปหรือวิธีคัดเลือกซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถามี) ใหมายื่นเสนอราคา ท้ังนี้  หากเห็นวา
ผูประกอบการรายท่ีเห็นสมควรซ้ือหรือจางเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ีประมาณได 
หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได  

        
๑ คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

- ๔๙ - 



 

  ๘.๒.๑.๒ กรณีเปนการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีมีผูประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติ
โดยตรงเพียงรายเดียว หรือการจัดซ้ือจัดจางพัสดุจากผูประกอบการซ่ึงเปนตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการ
โดยชอบดวยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไมมีพัสดุอ่ืนท่ีจะใชทดแทนได ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ค) 
หรือเปนการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาต ิ
หรือเกิดโรคติดตออันตรายตามกฎหมายวาดวยโรคติดตอ และการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป
หรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง) 
ใหเชิญผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรงมายื่นเสนอราคา หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวา
ราคาในทองถ่ิน หรือราคาท่ีประมาณได หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  ๘.๒.๑.๓ กรณีพัสดุท่ีจะทําการจัดซ้ือจัดจางเปนพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุ 
ท่ีไดทําการจัดซ้ือจัดจางไวกอนแลว และมีความจําเปนตองทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณ 
หรือตอเนื่องในการใช พัสดุนั้น โดยมูลคาของพัสดุ ท่ี ทําการจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสู งกวาพัสดุ 
ท่ีไดทําการจัดซ้ือจัดจางไวกอนแลวตามมาตรา ๕๖ (๒) (จ) ใหเจรจากับผูประกอบการรายเดิม ตามสัญญาหรือขอตกลง 
ซ่ึงยังไมสิ้นสุดระยะเวลาสงมอบ เพ่ือขอใหมีการซ้ือหรือจางตามรายละเอียดและราคาท่ีต่ํากวาหรือราคาเดิม 
ภายใตเง่ือนไขท่ีดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี) เพ่ือใหเกิดประโยชน
สูงสุดตอกองทัพเรือ 
  ๘.๒.๑.๔ กรณีเปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐองคการ
ระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ฉ) ใหดําเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
  ๘.๒.๑.๕ กรณีเปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือ
เฉพาะแหง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ช) ใหเชิญเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคา
ท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได  
  ๘.๒.๒ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมด 
เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ ท้ังนี้  รายงานผล 
การพิจารณาดังกลาวใหประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี้ 
  ๘.๒.๒.๑ รายการพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
  ๘.๒.๒.๒ รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ และขอเสนอของผูยื่นขอเสนอ
ทุกราย 
  ๘.๒.๒.๓ รายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีผานการคัดเลือกวาไมเปนผูมีผลประโยชน
รวมกัน 
  ๘.๒.๒.๔ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน 
  ๘.๒.๒.๕ ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และการใหคะแนนขอเสนอ
ของผูยื่นขอเสนอทุกราย พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
  ๘.๒.๓ กรณีเปนการจัดซ้ือจัดจางสินคา งานบริการ หรืองานกอสราง ท่ีมีการผลิต 
จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่ งไม เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) ใหเจาหนาท่ีเจรจาตกลงราคากับผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางนั้นโดยตรง 
แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ี ซ้ือหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
ตามขอ ๘.๒ 
  การซ้ือหรือจางตามขางตน ในกรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวนท่ีเกิดข้ึน 
โดยไม ไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติได ทัน ให เจาหนา ท่ีหรือผู ท่ี รับผิดชอบ 
ในการปฏิบัติงานนั้นดําเนินการไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
และเม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับ
โดยอนุโลม 

- ๕๐ - 



 
- ๕๑ - 

  ๘.๓ การซ้ือหรือจางท่ีมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท หนวยถืองบประมาณ 
อาจดําเนินการซ้ือหรือจางผานระบบอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได  
  ๘.๔ เม่ือหัวหนาหนวยถืองบประมาณใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา 
และผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการซ้ือหรือจางในระบบ
เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลาง
กองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) 
ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวย 
ถืองบประมาณนั้นและแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e - mail) ตามแบบ 
ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

 ๙. การทําสัญญา  
  ๙.๑ การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจางจะกระทําไดตอเม่ือลวงพนระยะเวลาอุทธรณ 
(ภายใน ๗ วันทําการ นับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง) 
และไมมีผูใดอุทธรณภายในระยะเวลาดังกลาว หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ เม่ือหนวยถืองบประมาณไดรับแจง
จากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณและขอรองเรียนใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปได เวนแตการจัดซ้ือจัดจาง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
 ๙.๒ หน วยงานของรัฐต องทํ าสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด 
 การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจาก 
แบบสัญญาตามขางตน โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวในแบบสัญญาและไมทําใหหนวยงานของรัฐ
เสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ 
ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
 ๙.๓ สัญญาท่ีทําในราชอาณาจักรตองมีขอตกลงในการหามคูสัญญาไปจางชวงใหผูอ่ืน
ทําอีกทอดหนึ่ง ไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน เวนแตการจางชวงแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตจากหนวย 
ถืองบประมาณท่ีเปนคูสัญญาแลว ถาคูสัญญาไปจางชวงโดยฝาฝนขอตกลงดังกลาว ตองกําหนดใหมีคาปรับ
สําหรับการฝาฝนขอตกลงนั้นไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
 ๙.๔ หนวยถืองบประมาณอาจจัดทําขอตกลงเปนหนังสือโดยไมทําตามแบบสัญญา 
ตามมาตรา ๙๓ ก็ได เฉพาะในกรณี ดังตอไปนี้  
 ๙.๔.๑ การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
 ๙.๔.๒ การจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานของรัฐ 
 ๙.๔.๓ กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน ๕ วันทําการ 
นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
 ในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะไมทําขอตกลง
เปนหนังสือไวตอกันก็ได แตตองมีหลักฐานในการจัดซ้ือจัดจางนั้น 
 ๙.๕ ใหหนวยถืองบประมาณประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลง 
ท่ีไดลงนามแลว รวมท้ังการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ (www.supplyonline.navy.mi.th) 
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางของหนวยถืองบประมาณ (ถามี) ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
 ๙.๖ การลงนามในสัญญา เปนอํานาจของหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 

  

 

http://www.gprocurement.go.th/
http://www.gprocurement.go.th/
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 ๑๐. การตรวจรับพัสดุ  
  ๑๐.๑ ในการดําเนินการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหผูมีอํานาจแตงต้ังคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ   
    ในกรณี ท่ีการจัดซ้ือจัดจางมีวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
จะแตงตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเปนผูตรวจพัสดุนั้น โดยใหปฏิบัติหนาท่ีเชนเดียวคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได 
และใหนําบทบัญญัติมาตรา ๙๖ วรรคสามมาใชบังคับโดยอนุโลม  
  ๑๐.๒ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรืองานจางประกอบดวย ประธาน ๑ คน 
กรรมการอยางนอย ๒ คน แตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานของรัฐหรือพนักงาน
ของหนวยงานของรัฐท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน โดยใหคํานึงถึงลักษณะหนาท่ีและความรับผิดชอบของผู ท่ีไดรับ 
การแตงตั้งเปนสําคัญ  
    ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของหนวยถืองบประมาณจะแตงตั้งบุคคลอ่ืน 
รวมเปนกรรมการดวยก็ได แตจํานวนกรรมการท่ีเปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวาจํานวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง
ควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ เก่ียวกับงานการซ้ือหรือจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย  
  ๑๐.๓ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรืองานจาง มีหนาท่ีดังนี้  
    ๑๐.๓.๑  ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานท่ีซ่ึงกําหนดไว 
ในสัญญาหรือขอตกลง การตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติ
จากหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
      ๑๐.๓.๒  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว สําหรับกรณี
ท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ
เก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูชํานาญการ 
หรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได  
                                         ๑๐.๓.๓  ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยท้ังหมดไดให
ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ  
   ๑๐.๓.๔  ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและให
ดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด  
   ๑๐.๓.๕ เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจาง
ไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ี พรอมกับ
ทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ
เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบของกองทัพเรือ และรายงานใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณทราบ  
  ๑๐.๓.๖  ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนด 
ในสัญญาหรือขอตกลงใหรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบและสั่งการ  
    ๑๐.๓.๗  ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน 
หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะ
จํานวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม ๑๐.๓.๕ และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนา 
เจาหนาท่ีเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตท้ังนี้ไมตัดสิทธิ์ 
หนวยถืองบประมาณท่ีจะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น  
    ๑๐.๓.๘ การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบ
อยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น 
และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ 
นับถัดจากวันท่ีตรวจพบ  
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  ๑๐.๓.๙ ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไว
ใหเสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยถืองบประมาณสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว
จึงดําเนินการตาม ๑๐.๓.๕ หรือ ๑๐.๓.๗ แลวแตกรณี  
  ๑๑. การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณาเม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 
ในแตละโครงการ ใหหนวยถืองบประมาณจัดใหมีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการ 
และข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางพรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังตอไปนี้  
  ๑๑.๑ รายงานขอซ้ือหรือขอจางตามกระบวนการซ้ือหรือจาง  
  ๑๑.๒ เอกสารเก่ียวกับการรับความคิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี)  
  ๑๑.๓ ประกาศและเอกสารเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
  ๑๑.๔ ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย  
  ๑๑.๕ บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
  ๑๑.๖ ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก  
  ๑๑.๗ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ังการแกไขสัญญาหรือขอตกลง 
เปนหนังสือ (ถามี)  
  ๑๑.๘ บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  

  ท้ังนี้ การจัดซ้ือจัดจางท่ีไดดําเนินการผานระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
หนวยถืองบประมาณสามารถใชเอกสารท่ีจัดทําในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามขางตนได 

 



 

(ม. ๑๑, ขอ ๑๑) 

 

(ขอ ๒๑) 

 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปและประกาศเผยแพรแผน 
 
 

แตงต้ังบุคคล/คณะกรรมการ รางขอบเขตของงาน (TOR) 
 
 

เจาหนาที่จัดทาํรายงานขอซ้ือขอจาง 
 
 

หน.หนวยงานของรัฐ ใหความเห็นชอบ 
 
 

คณะกรรมการการซ้ือหรือจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการ 

 

ประกาศราคากลาง 
ในระบบเครือขาย

สารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลางและ 

หนวยงานของรัฐ 
โดยใหประกาศภายใน 

๓ วันทําการ นบัแตวันที ่
ผูมีอํานาจไดให 

ความเห็นชอบ/อนุมัติ 
รายงานขอซ้ือขอจาง 

 

(ขอ ๒๒) 
 

* ราคากลาง หนวยงานของรัฐสามารถดําเนินการกําหนดไดกอน 

การจัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง 

 

หน.หนวยงานของรัฐ เห็นชอบและผูมอีาํนาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง 

ประกาศผูไดรับการคัดเลือก 

เจาหนาที่จัดทาํในรูปแบบสัญญา หรือขอตกลงแลวแตกรณี 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกาํหนด 

(ขอ ๘๑, ขอ ๔๒ โดยอนุโลม) 

 

(มาตรา ๖๖, ขอ ๑๖๑) 

 

รายงานผลพิจารณา ความเห็น พรอมเอกสาร เพื่อขออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจาง โดยผานหัวหนาเจาหนาที ่

 

 

 

 

ตรวจสอบงบประมาณกอนที่จะผูกพันงบประมาณ 

 

คูมือฯ ราคากลางตามหนังสือกรมบัญชกีลาง ว.๒๐๖  

 

(ขอ ๗๘ (๒), ขอ ๕๕ (๔) โดยอนุโลม) 
 

- ๕๔ - 

คณะกรรมการรับซองขอเสนอ 

                ภาพท่ี ๔ ผังขั้นตอนการซื้อหรือจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูประกอบการยื่นซองขอเสนอโดยผนึก
ซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการ 



 

กรณีพัสดุไมถูกตอง รายงาน 
หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ/สั่งการ 

กรณีพัสดุถูกตองบางสวน 

กรรมการที่ไมตรวจรับทําบันทกึ 
ความเห็นแยงไว 

 
 กรณีพัสดุถูกตอง/ทําการตรวจรับ 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐเพื่อทราบ  

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 
แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ/นับถัดจาก 
วันตรวจรับ/สงวนสิทธปรับ 

(สวนที่ไมถูกตอง) 
 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังไมรับ 
พัสดุ/แจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 
ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 
วันตรวจพบพัสดุ/สงวนสิทธิ์ปรับ 

 
 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ/ส่ังการ 

(ขอ ๑๗๕ (๗)) (ขอ ๑๗๕ (๕)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) (ขอ ๑๗๕ (๔)) 

รับ 

ไมรับ 

- ๕๕ - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การตรวจรับพัสดุ 

การพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

กรณีพัสดุถูกตองทําการตรวจรบั 
รายงาน หน.หนวยงานของรัฐเพือ่ทราบ 

กรณี หน.หนวยงานของรัฐส่ังรับพัสดุ 
ถือวาสงมอบถูกตอง  

กรรมการบางคน 
ไมตรวจรับพัสด ุ

กรณี หน.หนวยงานของรัฐ 

ส่ังไมรับพัสดุ/แจงผูขาย 

หรือผูรับจางภายใน ๓ วันทาํการ 

นับถัดจากวันตรวจพบ/สงวนสิทธิ์

 

รับเฉพาะพัสดุที่ถกูตอง 

รายงาน หน.หนวยงานของรัฐ 

เพื่อแจงผูขายหรือผูรับจางทราบ 

ภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจาก 

วันตรวจพบ/สงวนสิทธปรับ 

(สวนที่ไมถูกตอง) 

 

 



 

เอกสารการตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจาง (Check List) 
- วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) 
๑. ขั้นตอนการเสนอขอความเห็นชอบการจัดซ้ือและแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ
๑.๑ หวงเวลาการเสนอ
ขอความเห็นชอบ 

  เมื่อ พ.ร.บ. ฯ ผานสภา ฯ วาระ 3 และ ทร. ไดกําหนดหนวยถือ
งบประมาณรายการจัดซ้ือนั้นแลว 

 

  เมื่อ สปช.ทร.หรือ กบ.ทร.แจงรายการ/วงเงินและหนวยถือ
งบประมาณใหทราบแลวรวมทั้งใหเร่ิม ดําเนินการจัดซ้ือ จัดจางได 

 

  เมื่อ ทร.อนุมัติแผนจัดซ้ือประจําป/แผนจัดซ้ือเพิ่มเติม/รายการ ที่ 
ทร.อนุมัติหลักการและงบประมาณแลว 

 

๑ .๒  ก ารจั ด ทํ าแผน
จัดซ้ือจัดจาง 

  มีรายละเอียดตามระเบียบ กค.วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๑ และประกาศเผยแพรแผนฯ 
ตามที่กําหนด (เว็บไซตกรมบัญชีกลาง เว็บไซต ทร. ปดประกาศที่หนวย) 

 

  แผนปฏิบัติการจัดซ้ือประจําป  

  แผนจัดซ้ือเพิ่มเติมประจําป  

  แผนกจัดซ้ือที่ ทร.อนุมัติปรับแผนฯ แลว  

  ทร.อนุมัติหลักการและงบประมาณแลว  

๑.๓ การแต งต้ั งคณ ะ 
ก ร ร ม ก า ร ต ร งต า ม 
ระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบ ริหารพั ส ดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

  ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอยางนอย ๒ คน  

  แตงต้ังจากนายทหารชั้นสัญญาบัตรต้ังแตชั้นยศเรือตรีขึ้นไป  

  แตงต้ังบุคคลที่ไมใชขาราชการเปนกรรมการรวมก็ได กรณีจําเปน
หรือเพื่อประโยชนของทางราชการ 

 

๒. ขั้นตอนการดําเนินการของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) 
ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ
   ๒.๑.๑ กํ าหนดระยะ 
เวลาเสนอราคา 

  การซ้ือหรือจางคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกําหนดไมนอยกวา ๕ วัน (              ) 

 

   การซ้ือหรือจางคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไม
เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกําหนดไมนอยกวา ๑๐ วัน (              ) 

 

   การซ้ือหรือจางคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไม
เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหกําหนดไมนอยกวา ๑๒ วัน (              ) 

 

   การซ้ือหรือจางคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป 
ใหกําหนดไมนอยกวา ๒๐ วัน (              ) 

 

    ๒.๑.๒ กําหนดเวลา
แลวเสร็จของงานและ
สถานที่สงมอบงาน 

  ตรงตามความตองการของหนวยผูใช  

    ๒.๑.๒ กําหนดเวลา
แลวเสร็จของงาน และ
สถานที่สงมอบงาน 

  ตรงตามความตองการของหนวยผูใช  

   สอดคลองกับ 
วิธีการตามขอ ๑.๓ 

 

    ๒ .๑ .๓  กํ า ห น ด
วงเงินจัดซ้ือ 

  ราคารวมอากรทางศุลกากร และไมเกินวงเงินตามแผนฯ  

   ราคารวมแตยกเวนอากรทางศุลกากร และไมเกินวงเงินตามแผนฯ  

    ๒ .๑ .๔  สกุ ล เงินที่
กําหนด 

  เงินบาท  

- ๕๖ - 



 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ
   เงินสกุลตางประเทศ ใหใชอัตราแลกเปล่ียนตามอัตราแลกเปล่ียน

ของธนาคารแหงประเทศไทย ณ วันที่ ยื่นซองเสนอราคาและใชจุด
ทศนิยม ๔ ตําแหนง (๑ USD เทากับ ๓๑.๖๒๐๙ บาท ณ วันที่  ๓๐ 
ม.ค.๖๑) 

 

    ๒.๑.๕ กาํหนดเวลา
ยื่นเสนอ 

  พิจารณาตามระยะเวลาในการดําเนินการไดทันเวลาของหนวย  
(ถึง ๒๙ พ.ค.๖๑) 

 

   กรณีการอนุมัติเกินอํานาจ ทร. ควรจะยืนราคาอยางนอยถึง ๓๐ ก.ย.  

   ๒ .๑ .๖  กํ าห นดวิ ธ ี
ขั้นตอน และหลักเกณฑ
ที่เปนสาระสําคัญในการ
พิจารณาคัดเลือก 

  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  

   ตรวจสอบรายละเอียดและเง่ือนไขในการจัดซ้ือใหถูกตองครบถวน  
   มีหลักเกณฑในการพิจารณาดานราคา  
   หลักเกณฑในการพิจารณาดานราคาประกอบเกณฑอื่น  

   ๒.๑.๗ เอกสารแสดง
คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

  
เอกสารคุณสมบัติของผูประกอบการในประเทศ 

 

   หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (บริษัท/บริษัทมหาชน/
หจก.หสม.) ที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 

 

   หนังสือบริคณหสนธิ (บริษัท/บริษัทมหาชน)  

   
บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ (บริษัท/บริษัทมหาชน) 

 

   บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ (หจก./หสม.)  
   ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  

   บัญชีผูถือหุนรายใหญ (บริษัท/บริษัทมหาชน)  
   กรณีกิจการรวมคา ตองมีเอกสารดังกลาวขางตนของผูเสนอราคาทั้งคู  
   หนังสือมอบอํานาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณี 

ที่ผูเสนอราคา มอบอํานาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
 

   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  
   สําเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย  

   สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (กรณีอยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม)  
   สําเนาหนังสือรับรองตราประทับ(ถามี)   

   สําเนาหนังสือรับรองตราประทับ(ถามี)   

   หนังสือรับรองอยางเปนทางการจากบริษัทผูผลิตใหเปนผูแทนในการ
จําหนาย 

 

   หนังสือแสดงการขึ้นทะเบียนผูประกอบการกับกรมบัญชีกลาง  

   บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ยื่นมาพรอมกับซองเสนอราคา  

 เอกสารคุณสมบตัิของผูประกอบการตางประเทศ 
   

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/รายชื่อกรรมการ 
 

   หนังสือแสดงผูมีอํานาจลงนามแทนบริษทั  

   หนังสือมอบอํานาจใหผูแทน/ผูรับมอบอํานาจ พรอมสําเนาหนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ (ผูมอบอํานาจตองมีอํานาจในการมอบ
อํานาจ) 

 

   หนังสือรับรองการผลิต/การจําหนาย/โรงงาน ซ่ึงรับรองโดย
หนวยงานของรัฐบาล หรือผูที่เกี่ยวของ 

 

   หนังสือรับรองผลงาน หรือหนังสือรับรองจากสถาบัน/องคกร/
หนวยงานที่เกีย่วของ 

 

- ๕๗ - 



 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ

   บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ยื่นมาพรอมกับซองเสนอราคา  

 การรับรองเอกสารจากตางประเทศ 

   กรณีเอกสารผาน Notary Public จะตองดําเนินการเร่ิมจากเอกสาร
ใดๆ ที่ทําในตางประเทศซ่ึงผูเสนอราคานําไปแสดงเปนหลักฐานตอ
ทางราชการ ผูที่ทําเอกสารหรือลงลายมือชื่อในเอกสาระตองเปนผู 
มีอํานาจในการลงลายมือชื่อในเอกสารนั้นในนามของหนวยงานหรือ
นิติบุคคล หรือโดยสวนตัวแลวแตกรณีและเอกสารดังกลาวจะตอง
ไดรับการตรวจสอบและรับรองจากเจาหนาที่โดยลําดับดังนี้ คือ
เจาหน าที่  Notary Public ห รือ เจ าหน าที่ ของกระทรวงการ
ตางประเทศของผูที่ทําเอกสาร และเจาหนาที่ผูมีอํานาจในการ
รับรองเอกสารในนามของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย 
ในประเทศของผูที่ทําเอกสารและผานการรับรองจากกระทรวง 
การตางประเทศจึงจะถือวาเปนเอกสารที่ถูกตอง 

 

   กรณีเอกสารไมผาน Notary Public จะตองดําเนินการเร่ิมจาก
เอกสารใดๆ ที่ทําในตางประเทศ ซ่ึงผูเสนอราคานําไปแสดงเปน
หลักฐานตอทางราชการ ผูที่ทําเอกสารหรือลงลายมือชื่อในเอกสาร
จะตองเปนผูมีอํานาจในการลงลายมือชื่อในเอกสารนั้นในนามของ
หนวยงานหรือนิติบุคคล หรือ โดยสวนตัว แลวแตกรณี และเอกสาร
ดังกลาวจะตองได รับการตรวจสอบและรับรองจากเจาหนาที ่
โดยลําดับดังน้ี คือเจาหนาที่ผูมีอํานาจในการรับรองเอกสารในนาม
ของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลตางประเทศในประเทศไทย  
และผานการรับรองจากกระทรวงการตางประเทศจึงจะถือวา 
เปนเอกสารที่ถูกตอง 

 

   เอกสารใดๆ  ท่ี ผู เสนอราคา เสนอ เป น สํ า เน าภ าพถ าย เพื่ อ
ประกอบการพิจารณานั้ น จะตองมี เอกสารตนฉบับ  เพื่ อให
คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษสามารถตรวจสอบไดกรณีตองการ 
ถาเปนภาษาตางประเทศจะตองแปลเปนภาษาไทยโดยสถาบัน 
ที่ไดรับการรับรองจากกระทรวงยุติธรรม 

 

    ๒.๑.๘ เง่ือนไขการ
จายเงินของทางราชการ 

  ตามความเหมาะสมของหนวย  

    ๒.๑.๙ กาํหนดบท
ปรับ 

  กําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 
๐.๐๑ - ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ (๐.๑๐) 

 

    ๒.๑.๑๐ กําหนดการ
รับประกัน 

  ไมนอยกวา ๑ ป หรือตามที่หนวยจะกําหนด (๑ ป)  

    ๒.๑.๑๑ หลักประกนั
การเสนอราคา 

  เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารเซ็นส่ังจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟท 
ลงวันที่ที่ ใชเช็คหรือดราฟทนั้นชําระตอ จนท. หรือกอนวันนั้น 
ไมเกิน ๓ วันทําการ 

 

   หนังสือคํ้าประกันอิ เล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศ  
ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 

   พันธบัตรรัฐบาลไทย   

   หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย 
ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุน 

 

   เพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ คํ้าประกันตามประกาศ 
ของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัท 

 

   ที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใช
ตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร 

 

   ที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด  

- ๕๘ - 



 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 
    ๒.๑.๑๒ การบรรจุ
หีบหอ 

  ตามความเหมาะสมของการจัดซ้ือ  

    ๒.๑.๑๓ กําหนดวิธี
ผูกพัน 

  เปนสัญญา  

   หนังสือขอตกลง  

๒ .๒  ก าร คั ด เลื อ ก ผู
เสนอราคา 

  ตรงตามรายละเอียดในขอ ๒.๑.๖ - ๒.๑.๗  

   ตอรองราคาจนถึงที่สุด  

   ราคาเกินวงเงินตามแผนไมเกินรอยละ ๑๐ และใชยอดสํารอง
ปรับแตงของหนวยไมเกินรอยละ ๕ 

 

   
ราคาเกินวงเงินตามแผนเกินรอยละ ๑๐ 

 

๒ .๓  รายงานผลการ
พิจารณาฯ และความเห็น
พรอมเอกสารท่ีไดรับไว
ทั้งหมดตอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐเพื่อพิจารณาอนุมัติ
โดยเสนอผานหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุ 

  รายละเอียดประกอบดวยรายการอยางนอยตามระเบียบ กค.วาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๕๕ (๔) 
และสาระสําคัญในหนังสือเชิญชวน (TOR) ที่หนวยกําหนด 

 

๓. ขั้นตอนการอนุมัติจดัซ้ือจัดจางโดย จนท.พัสดุ 
ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 

๓.๑ ตรวจสอบรายละเอียด 
จํานวนยอดเงินและตาม 
TOR ร ว ม ทั้ ง ก า ร
ดํ า เนิ น ก า ร ข อ ง
คณะกรรมการจัดซ้ือตาม
ระเบียบที่เกี่ยวของ 

  ตามรายงานผลของคณะกรรมการจัดซ้ือขอ ๒.๓  

๓.๒ อํานาจในการอนุมัติ
จัดซ้ือ 

  ตามคําส่ัง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค.๖๕  

   คําส่ังกองทัพเรือ ที่ ๓๔๙/๒๕๖๓ ลง ๑๖ มี.ค.๖๓  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๕๙ - 



 

 
เอกสารการตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจาง (Check List) 
- วิธีคัดเลือก 
๑. ขั้นตอนการเสนอขอความเห็นชอบการจัดซ้ือและแตงตั้งคณะกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีคัดเลือก 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 
๑.๑ หวงเวลาการเสนอ
ขอความเห็นชอบ 

  เมื่อ พ.ร.บ.ฯ ผานสภา ฯ วาระ ๓ และ ทร. ไดกําหนดหนวยถือ
งบประมาณรายการจัดซ้ือนั้นแลว 

 

  เมื่อ สปช.ทร. หรือ กบ.ทร.แจงรายการ/วงเงินและหนวยถือ
งบประมาณใหทราบแลวรวมทั้งใหเร่ิมดําเนินการจัดซ้ือจัดจางได 

 

  เมื่อ ทร.อนุมัติแผนจัดซ้ือประจําป/แผนจัดซ้ือเพิ่มเติม/รายการ 
ที่ ทร.อนุมัติหลักการและงบประมาณแลว 

 

๑ .๒  ก ารจั ด ทํ าแผน
จัดซ้ือจัดจาง 

  มีรายละเอียดตามระเบียบ กค.วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๑ และประกาศเผยแพรแผนฯ 
ตามที่กําหนด (เว็บไซตกรมบัญชีกลาง เว็บไซตทร.ปดประกาศที่หนวย) 

 

  แผนปฏิบัติการจัดซ้ือประจาํป  

  แผนจัดซ้ือเพิ่มเติมประจําป  

  แผนจัดซ้ือที่ ทร.อนุมัติปรับแผน ฯ แลว  

  ทร.อนุมัติหลักการและงบประมาณแลว  

๑.๓ เหตุผลการจัดซ้ือ 
โดยวิธีคัดเลือก พ.ร.บ. 
การจัดซ้ือจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ 
(๑) (ก - ซ) 

  (ก) ใชวธิีประกาศเชิญชวนทั่วไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือ
ขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 

 

   (ข) พัสดุที่ตองการจัดซ้ือจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษหรือ
ซับซอนห รือตองผลิต จําหนาย กอสรางหรือ ใหบ ริการโดย
ผูประกอบการที่มีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษหรือ
มีทักษะสูง และผูประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด 

 

   (ค) มีความจําเปนเรงดวนที่ตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิด
เหตุการณที่ไมอาจคาดหมายได ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
จะทําใหไมทันตอความตองการใชพัสดุ 

 

   (ง) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิค
ที่จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ 

 

   (จ) เปนพัสดุที่จําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศหรือดําเนินการ
โดยผานองคการระหวางประเทศ 

 

   (ฉ ) เป นพั ส ดุที่ ใช ในราชการลับ  ห รือ เป น งานที่ ต อ งปกป ด 
เปนความลับของหนวยงานของรัฐหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ 

 

   (ช) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความ
ชํารุดเสียหายเสียกอน จึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอม
เคร่ืองจักร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต เคร่ืองไฟฟา หรือเคร่ือง
อิเล็กทรอนิกส 

 

   (ซ) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

  ๑ .๔  ก า ร แ ต ง ต้ั ง
คณะกรรมการตรงตาม
ระเบี ยบระทรวงการ
คลังวาดวยการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

  ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอยางนอย ๒ คน  

- ๖๐ - 



 

   

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 

   แตงต้ังจากนายทหารชั้นสัญญาบัตรต้ังแตชั้นยศเรือตรีขึ้นไป  

   แตงต้ังบุคคลที่ไมใชขาราชการเปนกรรมการรวมก็ได กรณีจําเปน
หรือเพื่อประโยชนของทางราชการ 

 

๒. ขั้นตอนการดาํเนินการของคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง 
๒ .๑  ร า ย ล ะ เอี ย ด
หนังสือเชิญชวน 

    

     ๒ .๑ .๑  กํ า ห น ด
สถานที่ยื่นเอกสารและ
เสนอราคา 

  ตรงตามที่หนวยงานของรัฐเปนผูกําหนด  

     ๒.๑.๒ กําหนดวัน 
เวลาเสนอราคา 

  กรณีจัดซ้ือภายในประเทศ กําหนดยื่นเสนอราคา ควรจะไมนอยกวา 
๕ วันทําการนับถัดจากวันที่ผูเสนอราคาไดรับหนังสือเชิญชวน 

 

   กรณีจัดซ้ือจากตางประเทศ กําหนดยื่นเสนอราคา ควรจะไมนอยกวา ๑๕ 
วันทําการนับถัดจากวันที่ผูเสนอราคาไดรับหนังสือเชิญชวน 

 

   ๒.๑.๓ กําหนดเวลา
แล วเสร็จของงานและ
สถานทีส่งมอบงาน 

  ตรงตามความตองการของหนวยผูใช  

   สอดคลองกับวิธกีารตามขอ ๑.๓  

   ๒.๑.๔ กําหนดวงเงิน
จัดซ้ือ 

  ราคารวมอากรทางศุลกากร และไมเกินวงเงินตามแผนฯ ราคารวม
แตยกเวนอากรทางศุลกากร และไมเกินวงเงินตามแผนฯ 

 

   ๒ .๑ .๕  ส กุ ล เงิ น ที่
กําหนด 

  เงินบาท  

   เงินสกุลตางประเทศ ใหใชอัตราแลกเปล่ียนตามอัตราแลกเปล่ียน
ของธนาคารแหงประเทศไทย ณ วันที่ยื่นซองเสนอราคาและใชจุด
ทศนิยม ๔ ตําแหนง 

 

   ๒.๑.๖ กําหนดเวลา
ยืนราคา 

  พิจารณาตามระยะเวลาในการดําเนินการไดทันเวลาของหนวย (๙๐ วัน)  

   สอดคลองกับวิธกีารตามขอ ๑.๓  
   ๒.๑.๗ กําหนดวิธกีาร 
ขั้นตอน และหลักเกณฑ
ที่เปนสาระสําคัญในการ
พิจารณาคัดเลือก 

  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  

   ตรวจสอบรายละเอียดและเง่ือนไขในการจัดซ้ือใหถูกตองครบถวน  

   มีหลักเกณฑในการพิจารณาดานราคา  

   หลักเกณฑในการพิจารณาดานราคาประกอบเกณฑอื่น  

     ๒.๑.๘ เอกสารแสดง
คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

  
เอกสารคุณสมบัติของผูประกอบการในประเทศ 

 

   หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (บริษัท/บริษัทมหาชน/ 
หจก.หสม.) ที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 

 

   หนังสือบริคณหสนธิ (บริษัท/บริษัทมหาชน)  

   บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ (บริษัท/บริษัทมหาชน)  

   บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ (หจก./หสม.)  

   ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  

   บัญชีผูถือหุนรายใหญ (บริษัท/บริษัทมหาชน)  

   กรณีกิจการรวมคา ตองมีเอกสารดังกลาวขางตนของผูเสนอราคาทั้งคู  

   

- ๖๑ - 



 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 

   หนังสือมอบอํานาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอ
ราคา มอบอาํนาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

 

   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  

   สําเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย  

   สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (กรณีอยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม)  

   สําเนาหนังสือรับรองตราประทับ(ถามี)  

   หนังสือรับรองอยางเปนทางการจากบริษัทผูผลิตใหเปนผูแทนในการ
จําหนาย 

 

   หนังสือแสดงการขึ้นทะเบียนผูประกอบการกับกรมบัญชีกลาง  

   บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ยื่นมาพรอมกับซองเสนอราคา  

   เอกสารคุณสมบัติของผูประกอบการตางประเทศ  

   หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/รายชื่อกรรมการ  

   หนังสือแสดงผูมีอํานาจลงนามแทนบริษทั  

   หนังสือมอบอํานาจใหผูแทน/ผูรับมอบอาํนาจ พรอมสําเนาหนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ (ผูมอบอํานาจตองมีอํานาจในการมอบอาํนาจ) 

 

   หนังสือรับรองการผลิต/การจําหนาย/โรงงาน ซ่ึงรับรองโดย
หนวยงานของรัฐบาล หรือผูที่เกีย่วของ 

 

   หนังสือรับรองผลงาน หรือหนังสือรับรองจากสถาบัน/องคกร/
หนวยงานที่เกีย่วของ 

 

   บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ยื่นมาพรอมกับซองเสนอราคา  

   การรับรองเอกสารจากตางประเทศ  
   กรณีเอกสารผาน Notary Public จะตองดําเนินการเร่ิมจากเอกสารใด ๆ 

ที่ทําในตางประเทศ ซ่ึงผูเสนอราคานําไปแสดงเปนหลักฐานตอทาง
ราชการ ผูที่ทําเอกสารหรือลงลายมือชื่อในเอกสารจะตองเปน 
ผูมีอํานาจในการลงลายมือชื่อในเอกสารน้ันในนามของหนวยงาน
หรือนิติบุคคล โดยสวนตัวแลวแตกรณี และเอกสารดังกลาวจะตอง
ได รับการตรวจสอบและรับรองจากเจาหนาที่ โดยลําดับ ดังนี้  
คือเจาหนาที่  Notary Public หรือเจาหนาท่ีของกระทรวงการ
ตางประเทศของผูที่ทําเอกสาร และเจาหนาที่ผูมีอํานาจในการ
รับรองเอกสารในนามของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย 
ในประเทศของผูที่ทําเอกสาร และผานการรับรองจากกระทรวงการ
ตางประเทศจึงจะถือวาเปนเอกสารที่ถูกตอง 

 

   กรณีเอกสารไมผาน Notary Public จะตองดําเนินการเร่ิมจาก
เอกสารใด ๆ ที่ทําในตางประเทศ ซ่ึงผูเสนอราคานําไปแสดงเปน
หลักฐานตอทางราชการ ผูที่ทําเอกสารหรือลงลายมือชื่อในเอกสาร
จะตองเปนผูมีอํานาจในการลงลายมือชื่อในเอกสารนั้นในนามของ
หนวยงานหรือนิติบุคคล หรือโดยสวนตัวแลวแตกรณี และเอกสาร
ดังกลาวจะตองได รับการตรวจสอบและรับรองจากเจาหนาที ่
โดยลําดับดังนี้ คือ เจาหนาที่ผูมีอํานาจในการรับรองเอกสารในนาม
ของของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลตางประเทศในประเทศไทย 
และผานการรับรองจากกระทรวงการตางประเทศจึงจะถือวาเปน
เอกสารที่ถูกตอง 

 

   เอกสารใด  ๆ  ที่ ผู เสนอราคาเสนอ เป น สํา เนาภาพถ าย เพื่ อ
ประกอบการพิจารณานั้ น จะตองมี เอกสารตนฉบับ  เพื่ อให
คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษสามารถตรวจสอบไดกรณีตองการ 
ถาเปน  

 

   ภาษาตางประเทศจะตองแปลเปนภาษาไทยโดยสถาบันที่ไดรับการ
รับรองจากกระทรวงยุติธรรม 
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ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 

   ๒.๑.๙ การเชิญชวน   มีหนังสือเชิญชวนผูประกอบการอยางนอย ๓ ราย เวนแตงานนั้น 
มีผูมีคุณสมบัติโดยตรงนอยกวา ๓ ราย ตาม พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารงานภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๒ 

 

   หลักฐานการรับซองเสนอราคา (จํานวนผูเสนอราคา)  
   ๒.๑.๑๐ เง่ือนไขการ
จายเงินของทางราชการ 

  ตามเหมาะสมความของหนวย  

   ๒.๑.๑๑ กําหนดบท
ปรับ 

  กําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ
๐.๐๑ - ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ (๐.๒๐) 

 

   ๒.๑.๑๒ กําหนดการ
รับประกัน 

  ไมนอยกวา ๑ ป หรือตามที่หนวยจะกําหนด (๑ ป)  

๒.๑.๑๓ หลักประกันซอง   เงินสด  

   เช็คที่ธนาคารเซ็นส่ังจาย ซ่ึงเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้นชําระตอ
เจาหนาที่ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วัน 

 

   หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ  
   หนังสือคํ้าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุน 
 

   หลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการณพาณิชย 
และประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 

 

   ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  

   พันธบัตรรัฐบาลไทย ออกโดยสถาบันการเงินที่รับรองโดยธนาคารแหง
ประเทศไทย 

 

   มูลคาหลักประกันเปนจํานวนเต็มในอัตราสูงกวารอยละ ๕ แตไม
เกินรอยละ ๑๐ ของราคาจัดซ้ือกรณีเปนงานจัดซ้ือทีมีความสําคัญ
เปนพิเศษ 

 

๒.๑.๑๔ การบรรจุหีบหอ   ตามความเหมาะสมของการจัดซ้ือ  

๒.๑.๑๕ กําหนดวิธีผูกพัน   เปนสัญญา  

๒ .๒  ก า ร คั ด เ ลื อ ก 
ผูเสนอราคา 

  ตรงตามรายละเอียดในขอ ๒.๑.๗ - ๒.๑.๘  

   ตอรองราคาจนถึงที่สุด  
   ราคาเกินวงเงินตามแผนไมเกินรอยละ ๑๐ และใชยอดสํารองปรับแตง

ของหนวยไมเกินรอยละ ๕ 
 

   ราคาเกินวงเงินตามแผนเกินรอยละ ๑๐  
๒ .๓  ราย งาน ผลขอ ง
คณะกรรมการจัดซ้ือและ
ความเห็นพรอมเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนา
หน วยงานของรัฐเพื่ อ
พิจารณาอนุมัติโดยเสนอ
ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

  รายละเอียดประกอบดวยรายการอยางนอยตามระเบียบ กค. 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
ขอ ๕๕ (๔) และสาระสําคัญในหนังสือเชิญชวน (TOR) ที่หนวย
กําหนด 

 

๓. ขั้นตอนการอนุมัติจัดซ้ือจัดจางโดย จนท.พัสดุ 
ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 
๓.๑ ตรวจสอบรายละเอียด 
จํานวนยอดเงินและตาม 
TOR รวมทั้งการดําเนินการ
ของคณะกรรมการจัดซ้ือ
ตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

  ตามรายงานผลของคณะกรรมการจัดซ้ือ ขอ ๒.๓  

๓.๒ อํานาจในการอนุมัติ
จัดซ้ือ 

  ตามคําส่ัง กห. (เฉพาะ) ที่ ๖๒/๖๒ ลง ๓๐ ก.ย.๖๒  

   คําส่ังกองทัพเรือ ที่ ๓๔๙/๒๕๖๓ ลง ๑๖ มี.ค.๖๓  
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เอกสารการตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจาง (Check List) 

- วิธีเฉพาะเจาะจง 
๑. ขั้นตอนการเสนอขอความเห็นชอบการจัดซ้ือและแตงตั้งคณะกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 

๑.๑ หวงเวลาการเสนอ 

ขอความเห็นชอบ 

  เมื่อ พ.ร.บ. ฯ ผานสภา ฯ วาระ ๓ และ ทร. ไดกําหนดหนวยถือ

งบประมาณรายการจัดซ้ือนั้นแลว 

 

  เมื่อ สปช.ทร. หรือ กบ.ทร.แจงรายการ/วงเงินและหนวยถือ

งบประมาณใหทราบแลวรวมทั้งใหเร่ิมดําเนินการจัดซ้ือจัดจางได 

 

  เมื่อ ทร.อนุมัติแผนจัดซ้ือประจําป/แผนจัดซ้ือเพิ่มเติม/รายการ 

ที่ ทร.อนุมัติหลักการและงบประมาณแลว 

 

๑.๒ การจัดทําแผน

จัดซ้ือจัดจาง 

  มีรายละเอียดตามระเบียบ กค.วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๑ และประกาศเผยแพรแผนฯ  

ตามที่กําหนด (เว็บไซตกรมบัญชีกลาง เว็บไซต ทร.ปดประกาศที่หนวย) 

 

  แผนปฏิบัติการจัดซ้ือประจาํป  

  แผนจัดซ้ือเพิ่มเติมประจําป  

  แผนจัดซ้ือที่ ทร.อนุมัติปรับแผน ฯ แลว  

  ทร.อนุมัติหลักการและงบประมาณแลว  

๑.๓ รายงานขอซ้ือหรือ 

ขอจาง 

  ตรงตามแผนที่อนุมัติ  

  เปนไปตามระเบียบ กค.วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ ขอ ๒๒ (๑) - (๘) 

 

  ที่มาของราคากลางเปนไปตาม พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ (มาตรา ๔) 

 

  มีการประกาศราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางไว

ในเว็บไซตหนวยงานและเว็บไซตกรมบัญชีกลาง 

 

๑.๔ เหตุผลการจัดซ้ือ

โดยวิธี เฉพาะเจาะจง 

ตาม พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุ

ภ าค รัฐ  พ .ศ .๒ ๕ ๖ ๐ 

มาตรา ๕๖ (๒) (ก - ซ) 

  (ก) ใชทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธี คัดเลือก หรือใชวิธี

คัดเลือกแลวแตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอน้ันไมไดรับการ

คัดเลือก 

 

   (ข) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือ

ใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางคร้ังหนึ่งไมเกินวงเงิน

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

 

   (ค) การจัดซ้ือจัดจางที่มีผูประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียง

รายเดียวหรือการจัดซ้ือจัดจางพัสดุจากผูประกอบการซ่ึงเปนตัวแทน

จําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการโดยชอบดวยกฎหมายเพียงราย 

 

   (จ) พัสดุที่จะทําการจัดซ้ือจัดจางเปนพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ไดทํา

การจัดซ้ือจัดจางไวกอนแลว และมีความจําเปนตองทําการจัดซ้ือจัด

จางเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณหรือตอเนื่องในการใชพัสดุนั้น โดย

มูลคาของพัสดุที่ทําการจัดซ้ือจัดจางเพิ่มเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุที่

ไดทําการจัดซ้ือจัดจางไวกอนแลว 

 

   (ฉ) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ องคการ

ระหวางประเทศหรือหนวยงานของตางประเทศ 

 

- ๖๔ - 



 

   

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒. ขั้นตอนการดาํเนินการของของคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจาง 
๒ .๑  ร า ย ล ะ เอี ย ด
หนังสือเชิญชวน 

    

๒.๑.๑ กําหนดสถานที่
ยื่นเอกสารและเสนอราคา 

  ตรงตามที่หนวยงานของรัฐเปนผูกําหนด  

๒.๑.๒ กําหนดวัน เวลา
เสนอราคา 

  กรณีจัดซ้ือภายในประเทศ กําหนดยื่นเสนอราคา ควรจะไมนอยกวา 
๕ วันทําการ นับถัดจากวันที่ผูเสนอราคาไดรับหนังสือเชิญชวน 

 

   กรณีจัดซ้ือจากตางประเทศ กําหนดยื่นเสนอราคา ควรจะไมนอย
กวา ๑๕ วันทําการ นับถัดจากวันที่ผูเสนอราคาไดรับหนังสือเชิญชวน 

 

๒.๑.๓ กําหนดเวลาแลว 
เสร็จของงานและสถานที่
สงมอบงาน 

  ตรงตามความตองการของหนวยผูใชสอดคลองกับวิธีการ 
ตามขอ ๑.๓ 

 

๒.๑ .๔ กําหนดวงเงิน
จัดซ้ือ 

  ราคารวมอากรทางศุลกากร และไมเกินวงเงินตามแผนฯ  

   ราคารวมแตยกเวนอากรทางศุลกากร และไมเกินวงเงินตามแผนฯ  

๒.๑.๕ สกุลเงินกําที่หนด   เงินบาท  

   เงินสกุลตางประเทศ ใหใชอัตราแลกเปล่ียนตามอัตราแลกเปล่ียน
ของธนาคารแหงประเทศไทย ณ วันที่ยื่นซองเสนอราคา และใชจุด
ทศนิยม ๔ ตําแหนง 

 

๒.๑.๖ กําหนดเวลายืน
ราคา 

  พิจารณาตามระยะเวลาในการดําเนินการไดทันเวลาของหนวย 
(...................วัน) 

 

   กรณีการอนุมัติเกินอํานาจ ทร. ควรจะยืนราคาอยางนอยถึง ๓๐ ก.ย.  

๒.๑.๗ กํ าหนดวิ ธี การ
ขั้นตอน และหลักเกณฑ 
ที่เปนสาระสําคัญในการ
พิจารณาคัดเลือก 

  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  

   ตรวจสอบรายละเอียดและเง่ือนไขในการจัดซ้ือ 
ใหถูกตองครบถวน 

 

   
มีหลักเกณฑในการพิจารณาดานราคา 

 

   มีการเจรจาตอรองราคาจนถึงที่สุด  

   ราคาเกินวงเงินตามแผนไมเกินรอยละ ๑๐ และใชยอดปรับแตงของ
หนวยไมเกินรอยละ ๕ 

 

   ราคาเกินวงเงินตามแผนเกินรอยละ ๑๐  

๒.๑ .๘ เอกสารแสดง 

คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

เอกสารคุณสมบตัิของผูประกอบการในประเทศ  

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหตุ 

   (ช) เปนพัสดุที่เปนที่ดินหรือส่ิงปลูกสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง  

   (ซ) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

๑ .๕  การแต ง ต้ั คณ ะ
กรรมการตรงตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ 

  ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอยางนอย ๒ คน แตงต้ังจาก
นายทหารชั้นสัญญาบัตรต้ังแตชั้นยศเรือตรีขึ้นไปแตงต้ังบุคคลที่
ไม ใชข าราชการเปนกรรมการรวมก็ได  กรณีจําเปนหรือเพื่ อ
ประโยชนของทางราชการ 
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ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ

   หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (บริษัท/บริษัทมหาชน/
หจก.หสม.) ที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 

 

   หนังสือบริคณหสนธิ (บริษัท/บริษัทมหาชน)  

   
บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ (บริษัท/บริษัทมหาชน) 

 

   
บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ (หจก./หสม.) 

 

   
ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) 

 

   
บัญชีผูถือหุนรายใหญ (บริษัท/บริษัทมหาชน) 

 

   
กรณีกิจการรวมคา ตองมีเอกสารดังกลาวขางตนของผูเสนอราคาทั้งคู 

 

   หนังสือมอบอํานาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอ
ราคามอบอํานาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

 

   
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 

   
สําเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย 

 

   
สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (กรณีอยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม) 

 

   
สําเนาหนังสือรับรองตราประทับ (ถามี)  

 

   หนังสือรับรองอยางเปนทางการจากบริษัทผูผลิตใหเปนผูแทนในการ
จําหนาย 

 

   
หนังสือแสดงการขึ้นทะเบียนผูประกอบการกับกรมบัญชีกลาง 

 

   
บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ยื่นมาพรอมกับซองเสนอราคา 

 

 เอกสารคุณสมบตัิของผูประกอบการตางประเทศ  

   หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/รายชื่อกรรมการ  

   หนังสือแสดงผูมีอํานาจลงนามแทนบริษทั  

   หนังสือมอบอํานาจใหผูแทน/ผูรับมอบอํานาจ พรอมสําเนาหนังสือ
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ (ผูมอบอํานาจตองมีอํานาจในการมอบอํานาจ) 

 

   หนังสือรับรองการผลิต/การจําหนาย/โรงงาน ซ่ึงรับรองโดย
หนวยงานของรัฐบาล หรือผูที่เกี่ยวของ 

 

   หนังสือรับรองผลงาน หรือหนังสือรับรองจากสถาบัน/องคกร/
หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

   บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ยื่นมาพรอมกับซองเสนอราคา  

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

กรณี เอกสารผาน Notary Public จะตองดําเนินการเร่ิมจาก 
เอกสารใด ๆ ที่ทําในตางประเทศ ซ่ึงผูเสนอราคานําไปแสดงเปน
ห ลักฐานตอทางราชการ ผู ที่ ทํ า เอกสารห รือลงลายมื อชื่ อ 
ในเอกสารจะตองเปนผูมีอํานาจในการลงลายมือชื่อในเอกสารนั้น 
ในนามของหนวยงานหรือนิติบุคคล หรือโดยสวนตัวแลวแตกรณี 
และเอกสารดังกลาวจะตองไดรับการตรวจสอบและรับรองจาก
เจ า ห น าที่  โด ย ลํ า ดั บ ดั งนี้  คื อ  เจ าห น า ที่  Notary Public  
หรือเจาหนาที่ของกระทรวงการตางประเทศของผูที่ทําเอกสาร  
และเจาหนาที่ผูมีอํานาจในการรับรองเอกสารในนามของสถานทูต
ไทยหรือสถานกงสุลไทยในประเทศของผูที่ทําเอกสาร และผานการ
รับรองจากกระทรวงการตางประเทศจึงจะถือวาเปนเอกสาร 
ที่ถูกตอง กรณีเอกสารไมผาน Notary Public 
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ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ

๒ .๑ .๙  เ ง่ื อ น ไข ก า ร
จายเงินของทางราชการ 

  จะตองดําเนินการเร่ิมจากเอกสารใด ๆ ที่ทํ าในตางประเทศ  
ซ่ึงผู เสนอราคานําไปแสดงเปนหลักฐานตอทางราชการ ผูที่ทํา
เอกสารหรือลงลายมือชื่อในเอกสารจะตองเปนผูมีอํานาจในการลง
ลายมือชื่อในเอกสารนั้นในนามของหนวยงานหรือนิติบุคคล หรือ
โดยสวนตัวแลวแตกรณี และเอกสารดังกลาวจะตองได รับการ
ตรวจสอบและรับรองจากเจาหนาที่ โดยลําดับดังนี้ คือ เจาหนาที่ผูมี
อํานาจในการรับรองเอกสารในนามของของสถานทูตไทยหรือ สถาน
กงสุลตางประเทศในประเทศไทย และผานการรับรองจากกระทรวง
การตางประเทศ จึงจะถือวาเปนเอกสารที่ถูกตอง เอกสารใด ๆ ที่ผู
เสนอราคาเสนอเปนสําเนาภาพถายเพื่อประกอบการพิจารณานั้น 
จะตองมีเอกสารตนฉบับ เพื่อใหคณะกรรมการจัดซ้ือ โดยวิธีพิเศษ 
สามารถตรวจสอบไดกรณีตองการ ถาเปนภาษาตางประเทศจะตอง 
แปลเปนภาษาไทยโดยสถาบันที่ไดรับการรับรองจากกระทรวงยุติธรรม 
 

 

๒.๑.๑๐ กําหนดบทปรับ   กําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 
๐.๐๑ - ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ (...) 

 

๒.๑.๑๑ กําหนดการรับ 
ประกัน 

  ไมนอยกวา ๑ ป หรือตามที่หนวยจะกาํหนด (...ป) 
 

 

๒.๑.๑๒ หลักประกันซอง   เงินสด  

   เช็คที่ธนาคารเซ็นส่ังจาย ซ่ึงเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้นชําระตอ
เจาหนาที่ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วัน 

 

   หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ  

   
หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุน 

 

   หลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย
และประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 

 

   พันธบัตรรัฐบาลไทย ออกโดยสถาบันการเงินที่รับรองโดยธนาคาร
แหงประเทศไทย 

 

   มูลคาห ลักประกัน เปนจํานวนเต็มในอัตราสูงกวารอยละ ๕  
แตไม เกินรอยละ ๑๐ ของราคาจัดซ้ือกรณี เปนงานจัดซ้ือทีมี
ความสําคัญเปนพิเศษ 

 

๒.๑.๑๓ การบรรจุหีบหอ   
ตามความเหมาะสมของการจัดซ้ือ 

 

๒.๑.๑๔ กาํหนดวิธีผูกพัน   เปนสัญญา  

   เปนหนังสือขอตกลง  

๒.๒ รายงานผลการพิจารณา

และแสดงความคิดเห็น

พรอมดวยเอกสารทั้งหมด

เสนอหัวหนาหนวยงานของ

รัฐ ผานหัวหนาเจาหนาที่

เพื่ อพิ จารณาให ความ

เห็นชอบ 

  รายละเอียดประกอบดวยรายการอยางนอยตามระเบียบ กค.วาดวย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๕๕ 

(๔) และสาระสําคัญในหนังสือเชิญชวน (TOR) ที่หนวยกําหนด 
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๓. ขั้นตอนการอนุมัติจดัซ้ือจัดจางโดย จนท.พัสดุ 

ประเด็นการตรวจสอบ ถูกตอง ไมถูกตอง รายละเอียดการตรวจสอบ หมายเหต ุ

๓ .๑  ต ร ว จ ส อ บ

รายละเอียด จํานวน 

ยอดเงินและตาม TOR 

รวมทั้งการดําเนินการ

ข อ งค ณ ะ ก รรม ก า ร

จัด ซ้ือตามระเบี ยบที่

เกี่ยวของ 

  ตามรายงานผลของคณะกรรมการจัดซ้ือขอ ๒.๒ 

 

 

๓.๒ อํานาจในการ

อนุมัติจัดซ้ือ 

  ตามคําส่ัง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๖๕/๖๕ ลง ๕ ก.ค.๖๕  

   คําส่ังกองทัพเรือ ที่ ๓๔๙/๒๕๖๓ ลง ๑๖ มี.ค.๖๓  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ๖๘ - 



 

สวนท่ี ๓ 

การจัดจางกอสราง 
 กลาวนํา 

การจัดจางกอสรางของกองทัพเรือตองดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ประกาศ และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ โดยสวนใหญการจัดจางกอสรางสามารถดําเนินการ
ได ๓ วิธี ไดแก 

- วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding)  
- วิธีคัดเลือก 
- วิธีเฉพาะเจาะจง  
สําหรับจัดจางกอสรางมีข้ันตอนการดําเนินการเหมือนกับการจัดซ้ือตามท่ีไดกลาวไวแลว 

ในสวนท่ี ๒ โดยจะความแตกตางจากการจัดซ้ือในสวนท่ี ๒ ในรายละเอียดของข้ันตอนการจัดทํารางขอบเขตของงาน 
การจัดทําราคากลางและการตรวจรับพัสดุเทานั้น อยางไรก็ตามการจัดจางกอสรางตองปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพเรือวาดวยการกอสราง พ.ศ.๒๕๖๒ ดวย โดยกอนท่ีจะดําเนินการจัดจางกอสรางตามพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ประกาศ และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของตาง ๆ ไดนั้น หนวยเทคนิค 
หรือหนวยเจาของงาน หรือหนวยถืองบประมาณงานกอสรางนั้นจะตองเสนอกองทัพเรือเพ่ือขออนุมัติแบบ 
ตําบลท่ีและประมาณการงานกอสรางกอน จึงจะสามารถดําเนินการจัดจางกอสรางได ท้ังนี้ พระราชบัญญัติ 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๔ ไดใหความหมายของงานกอสรางอาคาร 
และสาธารณูปโภคไวดังนี้ 

งานกอสราง หมายความวา งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสราง
อ่ืนใดและการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนท่ีมีลักษณะทํานองเดียวกันตออาคาร 
สาธารณูปโภคหรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย แตมูลคาของงานบริการ
ตองไมสูงกวามูลคาของงานกอสรางนั้น  

อาคาร หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารท่ีทําการ
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีมีลักษณะทํานองเดียวกัน รวมท้ังสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ 
ซ่ึงสรางข้ึนเพ่ือประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายน้ํา หอถังน้ํา ถนน ประปา ไฟฟา
หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายความวา งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ํา การขนสงทางทอ ทางน้ํา ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนท่ีเก่ียวของ ซ่ึงดําเนินการ
ในระดับพ้ืนดิน ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 
  วิ ธี ประกาศเชิญ ชวน ท่ั วไป ด วยวิ ธี ประกวดราคาอิ เล็ กทรอนิ กส  (e - bidding)  
คือ การจางกอสรางครั้งหนึ่งซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท โดยใหดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(Electronic Bidding : e - bidding) ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด (ขอ ๓๑) ในระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ตามท่ีไดกลาวไวแลววาการจัดจางกอสราง 
มีข้ันตอนการดําเนินการเหมือนกับการจัดซ้ือในสวนท่ี ๒ ดังนั้น การจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) ใหดําเนินการตามข้ันตอนเชนเดียวกันกับการจัดซ้ือ 



 

โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) ในสวนท่ี ๒ ท้ังนี้ ในข้ันตอน
การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ การกําหนดราคากลาง 
และการตรวจรับพัสดุใหดําเนินการดังนี้ 
  ๑. การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป
รายการงานกอสราง 
  กอนดําเนินการจัดจางงานกอสรางตามวิธีการตามมาตรา ๕๕ หนวยถืองบประมาณ 
ตองจัดใหมีแบบรูปรายการงานกอสรางซ่ึงหนวยงานของรัฐจะดําเนินการจัดทําเอง หรือดําเนินการจัดจาง 
ตามหมวด ๘ งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางก็ได ในกรณีท่ีตองมีการจางออกแบบรวมกอสราง 
ซ่ึงไมอาจจัดใหมีแบบรูปรายการงานกอสรางตามวรรคหนึ่งได ใหไดรับยกเวนไมตองดําเนินการตามวรรคหนึ่ง 
โดยกรณีใดท่ีจะจางออกแบบรวมกอสรางตองพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินดวย 
ท้ังนี้ หลักเกณฑและวิธีการจางออกแบบรวมกอสรางใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด (มาตรา ๖๐) 
สําหรับการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางของกองทัพเรือจะตองดําเนินการโดยกรมชางโยธาทหารเรือ 
ซ่ึงเปนหนวยเทคนิคท่ีรับผิดชอบโดยตรง กรณีเปนแบบจากหนวยงานอ่ืนนอกเหนือจากกรมชางโยธาทหารเรือ
หรือแบบจากหนวยงานภายนอกตองไดรับการพิจารณาความเหมาะสมของแบบจากกรมชางโยธาทหารเรือกอน
เทานั้น 
   ๑.๑  ในการจางกอสรางใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง
หรือจะใหเจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง โดยองคประกอบระยะเวลา 
การพิจารณาและการประชุมของคณะกรรมการดังกลาว ใหเปนไปตามท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐกําหนด 
ตามความจําเปนและเหมาะสม  
    ๑.๒   การปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัด ซ้ือจัดจางพัสดุ 
ท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหา 
การจัดซ้ือจัดจางฯ ดวนท่ีสุดท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลง ๓๑ ม.ค.๖๕) ในงานกอสรางใหดําเนินการดังนี้ 
  ๑.๒.๑  ใหหนวยถืองบประมาณตองกําหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงาน
กอสรางและกําหนดใหคูสัญญาตองใชพัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑท่ีจะใชในงานกอสรางเปนพัสดุท่ีผลิต
ภายในประเทศ โดยตองใชไมนอยกวารอยละ ๖๐ ของมูลคาพัสดุท่ีจะใชในงานกอสรางท้ังหมดตามสัญญา 
โดยใหพิจารณาการใชเหล็กในงานกอสรางกอน โดยหนวยงานของรัฐตองกําหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการ
งานกอสรางใหคูสัญญาตองใชเหล็กท่ีผลิตภายในประเทศไมนอยกวารอยละ ๙๐ ของปริมาณเหล็กท่ีตองใช
ท้ังหมดตามสัญญา 
   ๑.๒.๒  กรณีเม่ือหนวยถืองบประมาณไดจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา  
และใบบัญชีรายการกอสรางแลว ทราบวาพัสดุท่ีจะใชในโครงการกอสรางนั้นมีผลิตภายในประเทศแตหนวยงาน
ของรัฐจะไมใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ หรือจะใชหรือใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไมครบรอยละ ๖๐  
หากกรณีเปนดังนี้ 
   ๑.๒.๒.๑  กรณีท่ีราคาพัสดุท่ีนําเขาจากตางประเทศมีราคาตอหนวยไมเกิน 
๒ ลานบาทใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือขออนุมัติกอน 
   ๑.๒.๒.๒  กรณีท่ีราคาพัสดุท่ีนําเขาจากตางประเทศมีราคาตอหนวยรายการ
ใดรายการหนึ่งเกิน ๒ ลานบาท ใหเสนอผูมีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นเพ่ือขออนุมัติกอน 

- ๗๐ - 



 

   ๑.๒.๓  กรณีดังตอไปนี้ไมตองขออนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูมีอํานาจ
เหนือข้ึนไปหนึ่งชั้นขออนุมัติแตอยางใด โดยหนวยงานของรัฐสามารถกําหนดแบบรูปรายการงานกอสรางได
ตามความตองการ 

     ๑.๒.๓.๑  กรณีท่ีหนวยงานของรัฐทราบตั้งแตตนวาโครงการกอสรางนั้น

ตองใชพัสดุท่ีนําเขาจากประเทศและพัสดุดังกลาวนั้น ไมมีผลิตภายในประเทศ ซ่ึงทําใหอัตราการใชพัสดุท่ีผลิต

ภายในประเทศนอยกวารอยละ ๖๐ ของมูลคาพัสดุท่ีจะใชในงานกอสรางท้ังหมดตามสัญญา 

     ๑.๒.๓.๒  กรณีเม่ือหนวยงานของรัฐไดจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา 

และใบบัญชีรายการกอสรางแลว ทราบวาโครงการกอสรางนั้นตองใชพัสดุท่ีนําเขาจากตางประเทศและพัสดุ

ดังกลาวนั้น ไมมีผลิตภายในประเทศ ซ่ึงทําใหอัตราการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศนอยกวารอยละ ๖๐ 

ของมูลคาพัสดุท่ีจะใชในงานกอสรางท้ังหมดตามสัญญา  

     ๑.๒.๔ ใหเพ่ิมขอความในเอกสารสําหรับการจัดจาง ดังนี้ 

         ๑.๒.๔.๑  เพ่ิมเง่ือนไขในเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง

กอสรางฯ “ขอ ๑.๙ แผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศและแผนการใชเหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ” 

     อนึ่ง กรณีท่ีงานกอสรางนั้นไมมีการใชเหล็กเปนสวนประกอบ 

จะไมกําหนดใหยื่นแผนการใชเหล็กท่ีผลิตภายในประเทศก็ได 

    ๑.๒.๔.๒  เพ่ิมเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาจางกอสรางฯ สวนท่ี ๒ ดังนี้

“ขอ ๓.๒ สําเนาใบข้ึนทะเบียนผูประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี)” 

           อนึ่ง สําหรับการพิจารณาผลกรณีการกําหนดเง่ือนไขท่ีใหผูยื่น

ขอเสนอยื่นสําเนาใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) มีวัตถุประสงค 

เพ่ือนํามาตรวจสอบคุณสมบัติในการใหแตมตอแกผูประกอบการ SMEs กรณีเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุด 

ของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนไมเกินรอยละ ๑๐ หากผูยื่นขอเสนอท่ีเปนผูประกอบการ SMEs ไมยื่นสําเนา 

ใบข้ึนทะเบียนฯ ผูยื่นขอเสนอรายนั้นก็จะไมไดรับสิทธิการไดแตมตอในการเสนอราคาดังกลาว ดังนั้น กรณีผูยื่น

ขอเสนอท่ีเปนผูประกอบการ SMEs ไมยื่นสําเนาใบข้ึนทะเบียนฯ ไมถือวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นเปนผูไมผาน

คุณสมบัติแตอยางใด 

    ๑.๒.๔.๓  เพ่ิมเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาจางกอสรางฯ “ขอ ๔.๙ 

ผูยื่นขอเสนอท่ีเปนผูชนะการเสนอราคาตองจัดทําแผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศและแผนการใชเหล็ก 

ท่ีผลิตภายในประเทศ โดยยื่นใหหนวยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” ท้ังนี้ 

โดยใหแนบตารางภาคผนวก ๑ และภาคผนวก ๒ ไปดวย เวนแตกรณีท่ีระยะเวลาดําเนินการตามสัญญาไมเกิน ๖๐ วัน 

    ๑.๒.๔.๔   กําหนดเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาจางกอสรางฯ  

กรณีใชเกณฑราคาในการพิจารณาคัดเลือกผูชนะดังนี้ 

               ๑.๒.๔.๔.๑  ใหกําหนดเง่ือนไขการพิจารณาในขอ ๖ หลักเกณฑ

และสิทธิในการพิจารณาวา “๖.๘ หากผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุด

ของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีไมเกินรอยละ ๑๐ ใหจัดซ้ือจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียงลําดับ

ผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนไมเกิน 

รอยละ ๑๐ ท่ีจะเรียกมาทําสัญญาไมเกิน ๓ ราย  
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      ผูยื่นขอเสนอท่ีเปนกิจการรวมคาท่ีจะไดสิทธิ 
ตามวรรคหนึ่งผูเขารวมคาทุกรายจะตองเปนผูประกอบการ SMEs” 
       ๑.๒.๔.๔.๒ ใหกําหนดเง่ือนไขการพิจารณาในขอ ๖ หลักเกณฑ
และสิทธิในการพิจารณาวา “๖.๙ หากผูยื่นขอเสนอซ่ึงมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดา 
ท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอเสนอ 
ซ่ึงเปนบุคคลธรรมดาท่ีมิไดถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของตางประเทศไมเกิน 
รอยละ ๓ ใหจัดซ้ือหรือจัดจางจากผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึน
ตามกฎหมายไทยดังกลาว 
    ผูยื่นขอเสนอท่ีเปนกิจการรวมคาท่ีจะไดสิทธิ 
ตามวรรคหนึ่งผู เขารวมคาทุกรายจะตองเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึน 
ตามกฎหมายไทย”  
   ๑.๓ การกําหนดผลงานกอสราง 
   การกําหนดคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอในงานจางกอสรางท่ีมีวงเงินตั้งแต 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป  ใหกําหนดวาตองเปนนิติบุคคลตามกฎหมาย และหามมิใหหนวยงานของรัฐกําหนด
เง่ือนไขของผูยื่นขอเสนอในเรื่องดังตอไปนี้  
   ๑.๓.๑  จะตองเปนนิติบุคคลท่ีมีผลประกอบการเปนกําไร 
   ๑.๓.๒  จะตองยื่นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมมาแสดงตั้งแตขณะเขาเสนอราคา
   ๑.๓.๓  ผูยื่นขอเสนอจะตองเปนตัวแทนจําหนายและจะตองมีหนังสือแตงตั้ง
ตัวแทนจําหนายในครุภัณฑประกอบนั้น เชน เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟา สายไฟฟา โคมไฟ ฯลฯ หรือจะตอง 
มีหนังสือรับรองอะไหลไมนอยกวา ๕ ป จากผูผลิตหรือตัวแทนจําหนายท่ีไดรับการแตงตั้งจากผูผลิต เปนตน 
ไมวาจะกําหนดไวในแบบรูปและรายการรายละเอียดหรือเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของขณะเขาเสนอราคา  
    หากหนวยงานของรัฐจะกําหนดผลงานกอสราง ใหกําหนดผลงานไดไมเกิน
รอยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินท่ีประมาณการท่ีจะจางกอสรางในครั้งนั้น และเปนผลงาน 
การกอสรางประเภทเดียวกันกับงานท่ีจะดําเนินการจัดจางกอสราง ซ่ึงผลงานดังกลาวของผูรับจาง 
ตองเปนผลงานในสัญญาเดียวเทานั้น และเปนสัญญาท่ีผูรับจางไดทํางานแลวเสร็จตามสัญญาซ่ึงไดมีการสงมอบงาน
และตรวจรับเรียบรอยแลว ท้ังนี้ หามมิใหกําหนดเง่ือนไขอยางอ่ืนท่ีมีลักษณะเปนการกีดกันการเขาเสนอราคา
อยางเปนธรรมดวย 
  ๑.๔  การปฏิบัติตามระเบียบกองทัพเรือวาดวยการกอสราง พ.ศ.๒๕๖๒ ใหดําเนินการดังนี้ 
  เม่ือคณะกรรมการตามขอ ๑.๑ จัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางแลวเสร็จ 
ใหหนวยเทคนิคหรือหนวยเจาของงาน หรือหนวยถืองบประมาณงานนั้น เสนอขออนุมัติแบบ ตําบลท่ี 
และประมาณการงานกอสรางตอกองทัพเรือ (ขอ ๑๐.๓ ระเบียบกองทัพเรือวาดวยการกอสราง พ.ศ.๒๕๖๒) 
  ๒. การกําหนดราคากลาง๑ 
  ๒.๑ พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๔ 
ไดใหความหมายของราคากลางไวว า ราคากลาง คือ ราคาเพ่ือใชเป ็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ
ไดยื่นเสนอไว ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจางไดจริง 
 
        
๑ คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 
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   ๒.๒ การคํานวณราคากลาง หมายความวา วิธีการคํานวณราคากลางจัดซ้ือจัดจาง 

ในแตละรายการตามหลักเกณฑ วิธีการ ท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด หรือหนวยงานของรัฐกําหนด 

หรือปฏิบัติเพ่ือใหไดมาซ่ึงราคากลาง  

  ๒.๓ งานกอสราง หมายความวา งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค 

หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดและการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนท่ีมีลักษณะทํานอง

เดียวกันตออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย 

แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของงานกอสรางนั้น โดยการดําเนินการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง 

รื้อถอนดังกลาวจะตองมีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือมีผลกระทบตอความปลอดภัย หรือมีความจําเปน

ตองการมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดําเนินการดวย 

   ๒.๔ การกําหนดราคากลางในงานกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐตั้งคณะกรรมการ

กําหนดราคากลางใหมีหนาท่ีรับผิดชอบคํานวณราคากลางงานกอสรางครั้งนั้นใหถูกตองภายใตหลักเกณฑ 

การคํานวณราคากลางงานกอสรางตามแนวทางวิธีปฏิบัติ และรายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลาง

งานกอสรางท่ีคณะอนุกรรมการราคากลางงานกอสรางในคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียน

ผูประกอบการกําหนด ท้ังนี้ คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ ไดกําหนดหลักเกณฑ 

และวิธีการกําหนดราคากลางงานกอสรางใหหนวยงานของรัฐถือปฏิบัติตามหลกัเกณฑและวิธีการกําหนดราคา

กลางงานกอสรางซ่ึงประกอบดวย แนวทางและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 

หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางอาคาร หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางทางสะพาน

และทอเหลี่ยม และหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางชลประทาน 

  ๓. การประกาศ 

   ๓.๑ วงเงินท่ีต องประกาศ ใหหน วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง 

และการคํานวณราคากลาง สําหรับการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท เวนแต  

   ๓.๑.๑  กรณีมีความจําเปนเรงดวนท่ีตองใชพัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ 

ท่ีไมอาจคาดหมายไดตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค)  

    ๓.๑.๒ เปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับ 

ของหนวยงานของรัฐหรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ฉ)  

    ๓.๑.๓  กรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ง)  

    ๓.๑.๔  การจัดซ้ือจัดจางพัสดุตามกฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ.๒๕๖๑ ลงวันท่ี ๓๐ มกราคม ๒๕๖๑ ขอ ๒ (๒) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุเพ่ือชวย 

ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบท่ีออกตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือตามระเบียบ 

ท่ีออกตามกฎหมายอ่ืน ขอ ๒ (๓) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของสถาบันพระมหากษัตริย 

และขอ ๒ (๕) การจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซ่ึงหากใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 

หรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐ กรณีนี้ 

ใหหนวยงานของรัฐประกาศภายใน ๓๐ วันนับถัดจากวันท่ีมีการจัดซ้ือจัดจาง ท้ังนี้หนวยงานของรัฐ 

อาจนําใบสั่งซ้ือสั่งจางหรือเอกสารซ่ึงมีรายการแสดงเก่ียวกับรายละเอียดคาใชจายดังกลาวแนบพรอม 

กับการประกาศดวยก็ได 

- ๗๓ - 

  



 

    ๓.๒ วิธีการประกาศ  
    ใหหนวยงานของรัฐจัดทําและประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและ 
การคํานวณราคากลางในการจัดซ้ือจัดจางในระบบฐานขอมูล (เว็บไซต) ๒ แหง ดังนี้ 
   ๓.๒.๑   ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง(www.gprocurement.go.th) 
   ๓.๒.๒  เว็บไซตของหนวยงานของรัฐท่ีจัดซ้ือจัดจาง หรือในกรณีท่ีหนวยงานของรัฐ
ไมมีเว็บไซตของตนเองใหประกาศหนาเว็บไซตของหนวยงานของรัฐท่ีเปนตนสังกัด เชน หนวยข้ึนตรงกองทัพเรือ 
ซ่ึงเปนหนวยถืองบประมาณ หากไมมีเว็บไซตเปนของตนเองใหประกาศท่ีหนาเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจาง 
และราคากลางกองทัพเรือ เปนตน โดยระบุในเว็บไซตวาจะประกาศเปดเผยราคากลาง การคํานวณราคากลาง 
ของหนวยงานใดบาง 
         ๓.๓ ระยะเวลาท่ีประกาศ 
  การจัดหาท่ีมีการประกาศเชิญชวน ไดแก วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
หรือวิธีอ่ืนใดอันมีลักษณะท่ีตองประกาศเชิญชวนใหมีการแขงขันใหหนวยงานของรัฐประกาศรายละเอียดขอมูล
ราคากลางและการคํานวณราคากลางดังนี้  
  ๓.๓.๑  กรณีมีการนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางเผยแพรเพ่ือรับฟง
ความคิดเห็น ใหประกาศพรอมกับรางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางดังกลาว 
  ๓.๓.๒  กรณีไมมีการนํารางประกาศและรางเอกสารซ้ือหรือจางเผยแพรเพ่ือรับฟง
ความคิดเห็น ใหประกาศพรอมกับการประกาศจัดซ้ือจัดจาง  
  ๓.๔ ระยะเวลาการปลดประกาศ เม่ือหนวยงานของรัฐไดดําเนินการประกาศรายละเอียด
ขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางในการจัดซ้ือจัดจาง หนวยงานของรัฐอาจปลดประกาศไดดังนี้  
   ๓.๔.๑  เม่ือผูมีอํานาจอนุมัติการสั่งซ้ือสั่งจาง ไดมีคําสั่งรับคําเสนอซ้ือหรือจางแลว  
   ๓.๔.๒  เม่ือพน ๓๐ วันนับแตวันท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลหรือผูมีอํานาจหนาท่ี
พิจารณาผลเสนอความเห็นตอผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง 

  ท้ังนี้  แลวแตระยะเวลาใดถึงกําหนดกอน (ประกาศคณะกรรมการราคากลาง 
และข้ึนทะเบียนผูประกอบการ เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลางงานกอสราง และคูมือแนวทาง 
การประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงาน
ของรัฐตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๕.๓/ว ๔๕๓ ลง ๓ ต.ค.๖๑) 
  ๔. การตรวจรับงานกอสราง  
      การดําเนินการตามสัญญาจางกอสราง ใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ ประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน 
และกรรมการอยางนอย ๒ คน ซ่ึงแตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 
พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน โดยใหคํานึงถึงลักษณะหนาท่ี 
และความรับผิดชอบของผูท่ีไดรับแตงตั้งเปนสําคัญ ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของหนวยงานของรัฐ 
จะแตงตั้งบุคคลอ่ืนรวมเปนกรรมการดวยก็ได แตจํานวนกรรมการท่ีเปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวา 
จํานวนกรรมการท่ีไดกลาวมาแลวขางตน โดยการประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือมติเอกฉันท 
ท้ั งนี้  ห ากกรรมการผู ใด ไม เห็ นด วย กับมติของคณ ะกรรมการให ทํ าบั น ทึกความเห็ นแย งไวด วย 
โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง มีหนาท่ีดังนี้ 

   

- ๗๔ -

 



 

   ๔.๑  ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมาย 

วาดวยการควบคุมอาคาร 

   ๔.๒  ตรวจสอบรายงานการปฏิ บั ติ งานของผู รับจ าง และเหตุ การณ แวดล อม 

ท่ีผูควบคุมงานของหนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา

หรือขอตกลงทุกสัปดาห รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงาน 

แลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

   ๔.๓  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ ตามเวลา 

ท่ีเหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานจางนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐานดวย 

   ๔.๔  นอกจากการดําเนินการตาม ๔.๑ และ ๔.๒ ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นวา 

แบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอย หรือไมเปนไป

ตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร 

และตามหลักวิชาการชาง เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

   ๔.๕  โดยปกติ ใหตรวจผลงานท่ีผู รับจางสงมอบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวัน 

ท่ีประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 

   ๔.๖  เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

และขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันท่ีผูรับจางสงงานจางนั้น 

และใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวดแลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ 

มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงิน

ของหนวยงานของรัฐ และรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวา

ผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 

หรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี  

   ๔.๗  ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไว 

ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหตรวจรับงานจางนั้นไว

จึงดําเนินการตาม ๔.๖ 

                     อนึ่ง เม่ือทราบวาจะมีการตรวจรับมอบงานกอสรางงวดสุดทายจากผูรับจางใหคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุแจงใหหนวยใชประโยชนอาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดทราบทันที โดยหนวย 

ใชประโยชนอาคารสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดเม่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรับมอบงาน

กอสรางจะตองแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับมอบงานกอสรางจํานวนไมนอยกวา ๓ นาย เพ่ือไปตรวจรับมอบ

งานกอสรางจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในวันเดียวกัน โดยใหคณะกรรมการตรวจรับมอบงานกอสราง

ตรวจนับเฉพาะจํานวนเทาท่ีแลเห็นเทานั้น หากคณะกรรมการตรวจรับมอบงานกอสรางตรวจพบวา 

งานกอสรางมีความบกพรองหรืองานไมเรียบรอย ใหรับมอบงานกอสรางนั้นไวกอน แลวรีบรายงานใหหนวย 

ใชประโยชนอาคารสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดทราบ เพ่ือรายงานผลการตรวจรับมอบงานกอสราง

ตอกองทัพเรือ ผานกรมสงกําลังบํารุงทหารเรือทราบ ภายใน ๑๕ วันทําการ พรอมจัดเจาหนาท่ีเขาดูแลอาคาร 

สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดทันที เพ่ือปองกันความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนกับงานกอสรางนั้น 

   

- ๗๕ - 



 

  วิธีคัดเลือก  
 การจางกอสรางโดยวิธี คัดเลือก ให ดําเนินการตามข้ันตอนการจัดซ้ือโดยวิธี คัดเลือก 
โดยในข้ันตอนการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการ
งานกอสราง และการปฏิบั ติตามระเบียบกองทัพเรือวาดวยการกอสราง พ.ศ.๒๕๖๒ และการตรวจรับ 
ใหดําเนินการเชนเดียวกับการจัดจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(e - bidding) สวนการกําหนดราคากลาง ใหดําเนินการตามการจัดจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  (e - bidding) เชนเดียวกัน ยกเวนในหัวขอ ระยะเวลาท่ีประกาศ 
และระยะเวลาการปลดประกาศ ใหดําเนินการดังนี้ 
 ๑.  ระยะเวลาท่ีประกาศ๑  
  การจัดหาท่ีไมมีประกาศเชิญชวน ใหหนวยงานของรัฐประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง
และการคํานวณราคากลาง ใหประกาศภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
ไดใหความเห็นชอบหรืออนุมัติรายงานขอซ้ือขอจาง 
 ๒.  ระยะเวลาการปลดประกาศ 
  เม่ือหนวยงานของรัฐไดดําเนินการประกาศรายละเอียดการขอมูลราคากลางและการ
คํานวณราคากลางในการจัดซ้ือจัดจาง หนวยงานของรัฐอาจปลดประกาศเม่ือไดประกาศครบ ๓๐ วันแลว 
  วิธีเฉพาะเจาะจง  
 การจางกอสรางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหดําเนินการตามข้ันตอนการจัดซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
โดยในข้ันตอนการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการ
งานกอสราง ใหดําเนินการเชนเดียวกับการจัดจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e - bidding) ใหดําเนินการดังนี้  
 ๑  กรณีท่ีวงเงินการจัดจางไมเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท ไมตองดําเนินการตามขอ ๑.๒.๔ 
การปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ.๒๕๖๓ (๔) การจัดจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
 ๒  กรณีท่ีวงเงินการจัดจางเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหดําเนินการตามขอ ๑.๒ การปฏิบัต ิ
ตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ.๒๕๖๓ เวนขอ ๑.๒.๔.๒ และ ๑.๒.๔.๔ (หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางฯ  
ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลง ๓๑ ม.ค.๖๕) 
 สําหรับการปฏิบัติตามระเบียบกองทัพเรือวาดวยการกอสราง พ.ศ.๒๕๖๒ ใหดําเนินการ
เชนเดียวกับการจัดจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
(e - bidding) สวนการกําหนดราคากลางใหดําเนินการเชนเดียวกับการจัดจางกอสรางโดยวิธีคัดเลือก สุดทาย
การตรวจรับใหดําเนินการเชนเดียวกับการจัดจางกอสรางโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e - bidding) 
 
 

 

        
๑ คูมือแนวทางการประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลาง และการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานของรัฐ 

- ๗๖ - 



 

      สวนท่ี ๔ 

การทําสัญญา การแกไขสัญญา การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 

๑. การทําสัญญา 
 ๑.๑ การทําสัญญา (ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐) 
   ๑.๑.๑ หนวยถืองบประมาณ ตองทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบาย 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด 
ท้ังนี้ แบบสัญญานั้นใหประกาศในราชกิจจานุเบกษาดวย  
   การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตาง 
ไปจากแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวในแบบสัญญาและไมทําใหกองทัพเรือ
เสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหนวยถืองบประมาณเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ 
ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 

   ในกรณีท่ีไมอาจทําสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งได และจําเปน 
ตองรางสัญญาข้ึนใหม ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
เวนแตการทําสัญญาตามแบบท่ีสํานักงานอัยการสูงสุดไดเคยใหความเห็นชอบมาแลว ก็ใหกระทําได 

   ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ ใหทําเปนภาษาอังกฤษ 
และตองจัดทําขอสรุปสาระสําคัญแหงสัญญาเปนภาษาไทยตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา เวนแตการทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ
ตามแบบสัญญาท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กําหนด 

   ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณ ไมไดทําสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง
หรือไมไดสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอนตามวรรคสองหรือวรรคสาม 
หรือตามมาตรา ๙๗ วรรคหนึ่งของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
แลวแตกรณี ใหหนวยถืองบประมาณสงสัญญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบ 
ในภายหลังได เม่ือสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบแลว หรือเม่ือสํานักงานอัยการสูงสุด
พิจารณาเห็นชอบแตใหแกไขสัญญา ถาหนวยถืองบประมาณแกไขสัญญานั้นให เปนไปตามความเห็น 
ของสํานักงานอัยการสูงสุดแลว ใหถือวาสัญญานั้นมีผลสมบูรณ 

   ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณ ไมไดทําสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง
หนวยถืองบประมาณไมแกไขสัญญาตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด หรือคูสัญญาไมตกลงหรือยินยอม
ใหแกไขสัญญาตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด หากขอสัญญาท่ีแตกตางจากแบบสัญญาหรือขอสัญญา
ท่ีไมแกไขตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุดเปนสวนท่ีเปนสาระสําคัญหรือเปนกรณีผิดพลาด 
อยางรายแรงตามมาตรา ๑๐๔ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ใหถือวาสัญญานั้นเปนโมฆะ 
  ๑.๑.๒  การทําสัญญาของหนวยถืองบประมาณในตางประเทศจะทําสัญญา 
เปนภาษาอังกฤษหรือภาษาของประเทศท่ีหนวยถืองบประมาณนั้นตั้งอยู โดยผานการพิจารณาของผูเชี่ยวชาญ 
ของหนวยถืองบประมาณก็ได (มาตรา ๙๔ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  ๑.๑.๓  สัญญาท่ีทําในราชอาณาจักรตองมีขอตกลงในการหามคูสัญญาไปจางชวง
ใหผูอ่ืนทําอีกทอดหนึ่ง ไมวาท้ังหมดหรือแตบางสวน เวนแตการจางชวงแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตจากหนวย 
ถืองบประมาณท่ีเปนคูสัญญาแลว ถาคูสัญญาไปจางชวงโดยฝาฝนขอตกลงดังกลาว ตองกําหนดใหมีคาปรับ



 

สําหรับการฝาฝนขอตกลงนั้นไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา (มาตรา ๙๕ 
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  ๑.๑.๔ หนวยถืองบประมาณ อาจจัดทําขอตกลงเปนหนังสือโดยไมทําตามแบบสัญญา
ตามมาตรา ๙๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ก็ได  
เฉพาะในกรณีดังตอไปนี้ (มาตรา ๙๖ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๑.๑.๔.๑  การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
หรือการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หรือการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๗๐ (๓) (ข)  
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 ๑.๑.๔.๒  การจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานของรัฐ 
 ๑.๑.๔.๓ กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการ
นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
 ๑.๑.๔.๔ การเชาซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคาเชา 
  ๑.๑.๔.๕ กรณีอื ่นตามที่คณะกรรมการนโยบายฯ ประกาศกําหนด 
ในราชกิจจานุเบกษาในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจางมีวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงจะไมทําขอตกลง 
เปนหนังสือไวตอกันก็ได แตตองมีหลักฐานในการจัดซ้ือจัดจางนั้น ในการออกกฎกระทรวงตามวรรคสองจะกําหนด
วงเงินเล็กนอยใหแตกตางกันตามขนาดหรือประเภทของหนวยตาง ๆ ในกองทัพเรือก็ได 
  ๑.๒ การทําสัญญา (ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ หมวด ๕ สวนท่ี ๑ สัญญา) 
   ๑.๒.๑  การลงนามในสัญญาและการแกไขสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ เปนอํานาจของหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึ่ง จะกระทําไดเม่ือพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา ๖๖ วรรคสอง  
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ (ขอ ๑๖๑ ของระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
   ๑.๒.๒ การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ นอกจากการจางท่ีปรึกษาใหกําหนด
คาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ ๐.๐๑ – ๐.๒๐ ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ เวนแตการจาง 
ซ่ึงตองการผลสําเร็จของงานท้ังหมดพรอมกัน ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรา 
รอยละ ๐.๐๑ – ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐ บาท สําหรับงานกอสราง
สาธารณูปโภค ท่ีมีผลกระทบตอการจราจร ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางนั้น 
แตอาจจะกําหนดข้ันสูงสุดของการปรับก็ได ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด (ขอ ๑๖๒ 
ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) ในการทําสัญญา
จางท่ีปรึกษา หากหนวยถืองบประมาณเห็นวาถาไมกําหนดคาปรับไวในสัญญา จะเกิดความเสียหายแกหนวย
ถืองบประมาณผูจัดทําสัญญากําหนดคาปรับไวในสัญญาเปนรายวันในอัตราหรือจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 
๐.๐๑ – ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเปนจํานวนเงิน
เทาใด ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณคํานึงถึงราคา กําหนดระยะเวลาของการใชงานและลักษณะของพัสดุซ่ึงอาจมี
ผลกระทบตอการท่ีคูสัญญาของกองทัพเรือจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญาหรือกระทบตอการจราจร หรือความเสียหาย
แกประโยชนสาธารณะแลวแตกรณี ในกรณีการจัดหาสิ่งของท่ีประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่ง
สวนใดไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา แตยังขาด
สวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบท่ียังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญา ใหถือวาไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย
ใหปรับเต็มราคาของท้ังชุด ในกรณีท่ีการจัดหาสิ่งของคิดราคารวมท้ังคาติดต้ังหรือทดลองดวย ถาติดตั้ง 
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หรือทดลองเกินกวากําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราท่ีกําหนดของราคาท้ังหมด  
ท้ังนี้  ใหกําหนดเรื่องคาปรับไวในเอกสารเชิญชวนใหชัดเจนดวย 
   ๑.๒.๓ ในกรณีท่ีหนวยถืองบประมาณเห็นวามีความจําเปนจะตองกําหนดคาปรับ
นอกเหนือจากท่ีกําหนดไว ในขอ ๑.๒.๒ เนื่องจากถาไมกําหนดคาปรับไวในสัญญาจะเกิดความเสียหาย 
แกหนวยถืองบประมาณ เชน งานท่ีเก่ียวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ หรืองานท่ีอยูระหวางการรับประกันความชํารุด
บกพรองจากการซ้ือขายคอมพิวเตอร ใหพิจารณากําหนดอัตราคาปรับในกรณีดังกลาว โดยคํานึงถึงความสําคัญ 
และลักษณะของงานท่ีจะกําหนดและความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนแกกองทัพเรือเปนสําคัญ (ขอ ๑๖๓ ของระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
   ๑.๒.๔ ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณ สงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
ซ่ึงมีมูลคาตั้งแตหนึ่งลานบาทข้ึนไป ใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินและกรมสรรพากรภายใน ๓๐ วัน 
นับแตวันทําสัญญาหรือขอตกลง หรือตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด (ขอ ๑๖๔ ของระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๒. การแกไขสัญญา 
  ๒.๑ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลวจะแกไขไมได เวนแตในกรณีดังตอไปนี้ 
ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาอนุมัติใหแกไขได (มาตรา ๙๗ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
    ๒.๑.๑  เปนการแกไขตามมาตรา ๙๓ วรรคหา ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือ 
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 ๒.๑.๒ ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองแกไขสัญญาหรือขอตกลง หากการแกไขนั้น 
ไมทําใหหนวยถืองบประมาณเสียประโยชน 
 ๒.๑.๓ เปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกหนวยถืองบประมาณหรือประโยชนสาธารณะ 
 ๒.๑.๔ กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 ในกรณีการแกไขสัญญาท่ีหนวยถืองบประมาณ เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียประโยชน 
หรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญาท่ีแกไขนั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบกอน 
 การแกไขสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย 
วาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ หากมีความจําเปนตองเพ่ิม หรือลดวงเงิน หรือเพ่ิม 
หรือลดระยะเวลาสงมอบหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป 
 ในกรณีท่ีมีการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เม่ือรวมวงเงินตามสัญญา 
หรือขอตกลงเดิมและวงเงินท่ีเพ่ิมข้ึนใหมแลว หากวงเงินรวมดังกลาวมีผลทําใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจาง 
เปลี่ยนแปลงไป จะตองดําเนินการใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางตามวงเงินรวมดังกลาวเปนผูอนุมัติ 
การแกไขสัญญาหรือขอตกลงดวย 
 ในกรณีท่ีมีการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเพ่ือลดวงเงิน ใหผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือ 
หรือสั่งจางตามวงเงินเดิมเปนผูอนุมัติการแกไขสัญญาหรือขอตกลง 
 ๒.๒ ใหหนวยถืองบประมาณ ประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลง 
ท่ีไดลงนามแลว รวมท้ังการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจางและราคากลางกองทัพเรือ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
(มาตรา ๙๘ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐)  
 ๒.๓ การแกไขสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา ๙๗ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ตองอยูภายในขอบขายแหงวัตถุประสงคเดิมของสัญญาหรือขอตกลงนั้น  
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โดยหนวยถืองบประมาณตองพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุหรือรายละเอียดของงาน รวมท้ังราคา 
ของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือขอตกลงกับพัสดุท่ีจะทําการแกไขนั้นกอนแกไขสัญญาหรือขอตกลงดวย  
(ขอ ๑๖๕ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐)  
ในกรณีท่ีเปนการจัดซ้ือจัดจางท่ีเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางจะตองไดรับ 
การรับรองจากวิศวกร สถาปนิก และวิศวกรผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง 
คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแตกรณีดวย  
เม่ือผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือหรือสั่งจางแลวแตกรณี ไดอนุมัติการแกไขสัญญาหรือขอตกลงแลวใหหัวหนาหนวย
ถืองบประมาณ เปนผูลงนามในสัญญาหรือขอตกลงท่ีไดแกไขนั้น 
 ๒.๔ รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการทําสัญญาท่ีไมไดบัญญัติไวในหมวดนี้ใหเปนไป 
ตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด (มาตรา ๙๙ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓. การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (หมวด ๑๐ ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓.๑ ในการดําเนินการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหผู มีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุเพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ องคประกอบ องคประชุม  
และหนาท่ีของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนดในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจาง 
มีวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะแตงตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเปนผูตรวจรับพัสดุนั้น โดยใหปฏิบัติหนาท่ี
เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได และใหนําบทบัญญัติมาตรา ๙๖ วรรคสามของพระราชบัญญัติ 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใชบังคับโดยอนุโลม ผูรับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม ซ่ึงไมใชผูท่ีไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงท่ีปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุใหไดรับคาตอบแทนตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด (มาตรา ๑๐๐  
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓.๒  งานจางกอสรางท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อันจําเปนตองมีการควบคุมงาน 
อยางใกลชิดหรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหมีผูควบคุมงานซ่ึงแตงตั้งโดยผูมีอํานาจ 
เพ่ือรับผิดชอบในการควบคุมงานกอสรางนั้น การแตงตั้งคุณสมบัติและหนาท่ีของผูควบคุมงาน ใหเปนไปตามระเบียบ
ท่ีรัฐมนตรีกําหนดคาตอบแทนผูควบคุมงานตามวรรคหนึ่งใหเปนไปตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด (มาตรา ๑๐๑ 
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
 ๓.๓ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (หมวด ๖ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรืองานจาง มีหนาท่ีดังนี้  (ขอ ๑๗๕ 
ของระเบยีบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  ๓.๓.๑  ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานท่ีซ่ึงกําหนดไว 
ในสัญญาหรือขอตกลงการตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัต ิ
จากหัวหนาหัวหนาหนวยถืองบประมาณกอน 
  ๓ .๓ .๒   ต รวจ รั บ พั ส ดุ ให ถู ก ต อ งค รบ ถ วน ต าม ห ลั ก ฐ าน ท่ี ตกล ง กั น ไว 
สําหรับกรณี ท่ี มีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตรจะเชิญผูชํานาญการ 
หรือผูทรงคุณวุฒิ เก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษาหรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ  สถานท่ี 
ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยท้ังหมด 
ไดใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 

- ๘๐ - 



 

 ๓.๓.๓  ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการ 
ใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด 
 ๓.๓.๔  เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลวใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจาง 
ไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนต้ังแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ีพรอมกับ 
ทําใบตรวจรับ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ 
เพ่ื อดํ าเนินการเบิ กจ ายเงินตามระเบียบของหน วยถืองบประมาณและรายงานใหหั วหน าหน วย 
ถืองบประมาณทราบในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุ ท่ีสงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญา 
หรือขอตกลงใหรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณ ผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือทราบและสั่งการ 
  ๓.๓ .๕   ในกรณี ท่ีผู ขายหรือผู รับจางสงมอบพัสดุ ถูกตองแต ไมครบจํานวน 
หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืนใหตรวจรับไว
เฉพาะจํานวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติตามขอ ๓.๓.๔ และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
ผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตท้ังนี้ 
ไมตัดสิทธิ์หนวยถืองบประมาณท่ีจะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
  ๓.๓.๖  การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบ 
อยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น
และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณ เพ่ือแจงใหวาผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ 
  ๓.๓.๗ ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแยงไว 
เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยถืองบประมาณสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว 
จึงดําเนินการตามขอ ๓.๓.๔ หรอื ๓.๓.๕ แลวแตกรณี 
 ๓.๔ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางมีหนาท่ีดังนี้ (ขอ ๑๗๖ ของระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  ๓.๔.๑  ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมาย
วาดวยการควบคุมอาคาร 
  ๓.๔.๒ ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอม 
ท่ีผูควบคุมงานของหัวหนาหนวยถืองบประมาณรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด 
และขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงทุกสัปดาห รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงาน 
ของผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 
  ๓.๔.๓  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายจาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ 
ตามเวลาท่ีเหมาะสม และเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานจางนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐานดวย 
  ๓.๔.๔  นอกจากการดําเนินการตามขอ ๓.๔.๑ และขอ ๓.๔.๒ ในกรณีมีขอสงสัย 
หรือมีกรณีท่ีเห็นวาแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อน
เล็กนอยหรือไมเปนไปตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจาง 
ไดตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาการชาง เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
  ๓.๔.๕ โดยปกติใหตรวจผลงานท่ีผูรับจางสงมอบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวัน 
ท่ีประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 
  ๓.๔.๖ เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
และขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันท่ีผูรับจางสงงานจางนั้น 
และให ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวดแลวแตกรณี  โดยลงชื่อไว เปนหลักฐาน 
อยางนอย ๒ ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาท่ี ๑ ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจายเงินตามระเบียบ 
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วาดวยการเบิกจายเงินของหนวยถืองบประมาณและรายงานใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณทราบ  
ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวาผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป
รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณผานหัวหนา
เจาหนาท่ีเพ่ือทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
  ๓.๔.๗ ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไว 
ให เสนอหัวหนาหนวยถืองบประมาณเพ่ือพิจารณาสั่ งการ ถาหัวหนาหนวยถืองบประมาณสั่ งการ 
ใหตรวจรับงานจางนั้นไวจึงดําเนินการตามขอ ๓.๔.๖ 
 ๓.๕ ในการจางกอสรางแตละครั้งท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะ ๆ อันจําเปนตองมี
การควบคุมงานอยางใกลชิดหรือมีเง่ือนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหหัวหนาหนวย 
ถืองบประมาณแตงต้ังผูควบคุมงานท่ีมีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสราง 
จากขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน 
ของหนวยถืองบประมาณ ท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนของหนวยถืองบประมาณ หรือขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงาน
ราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐ ท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
ของหนวยงานของรัฐอ่ืน ตามท่ีไดรับความยินยอมจากหัวหนาหนวยถืองบประมาณท่ีผูนั้นสังกัดแลว ในกรณี 
ท่ีลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะ
ดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได (ขอ ๑๗๗ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามท่ีผูออกแบบเสนอแนะและโดยปกติจะตองมีคุณวุฒ ิ
ไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ในกรณีจําเปนจะตองจางผูใหบริการควบคุมงานกอสรางเปนผูควบคุม
งานใหดําเนินการจาง โดยถือปฏิบัติตามหมวด ๔ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 ๓.๖ ผูควบคุมงานมีหนาท่ีดังนี้ (ขอ ๑๗๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ 
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  ๓.๖.๑ ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางาน
จางนั้น ๆ ทุกวัน ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใด 
หรือท้ังหมดแลวแตกรณีไวกอน จนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและใหรายงานคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ 
ท่ีเปนงานจางกอสรางทันที 
  ๓.๖.๒ ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญา 
มีขอความขัดกันหรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด
ในสัญญาแตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดีหรือไมปลอดภัยใหสั่งพักงาน
นั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบ การบริหารสัญญา
หรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 
  ๓.๖.๓ จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน 
พรอมท้ังผลการปฏิบัติงานหรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย ๒ ฉบับ เพ่ือรายงาน 
ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง 
และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพ่ือมอบใหแกเจาหนาท่ี 
เม่ือเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาท่ี
บันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใชดวย 
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  ๓.๖.๔ ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงาน
แตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผู ท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสด ุ
ท่ีเปนงานจางกอสรางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ 
 ๓.๗ กรณีท่ีสัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลว และมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวย
ถืองบประมาณแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน ๗ วันทําการ นับถัดจากวัน 
ครบกําหนดสงมอบ และเม่ือคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยถืองบประมาณบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ 
ในขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย (ขอ ๑๘๑ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓.๘ การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง
ตามมาตรา ๑๐๒ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ในกรณีท่ีมีเหตุ
เกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยถืองบประมาณหรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอัน
ใด ท่ี คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุ อ่ืนตามท่ี กําหนดในกฎกระทรวง ทําให คู สัญญา 
ไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญาได ใหหนวยถืองบประมาณระบุไว 
ในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหกองทัพเรือทราบภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวัน 
ท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลงหรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอาง
เพ่ือของดหรือลดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรอง 
ของหนวยถืองบประมาณ ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือ ทร.ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน (ขอ ๑๘๒ ของระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐)  
 ๓.๙  นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา ๑๐๓ ของพระราชบัญญัติ 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หากปรากฏวาคูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญา
หรือขอตกลงไดและจะตองมีการปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงิน
คาพัสดุหรือคาจางใหหนวยถืองบประมาณพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญา 
จะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกกองทัพเรือโดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ใหหัวหนาหนวยถืองบประมาณพิจารณา
ผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาท่ีจําเปน (ขอ ๑๘๓ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓.๑๐ ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญาระหวางท่ีอยูในระหวางระยะเวลารับประกันความชํารุด
บกพรองใหหัวหนาหนวยงานผูครอบครองพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุงรักษา 
และตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุ เวนแตกรณีท่ีไมมีผูครอบครองพัสดุหรือมีหลายหนวยงาน
ครอบครองใหหัวหนาเจาหนาท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุนั้น 
(ขอ ๑๘๔ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓.๑๑ ในกรณีท่ีปรากฏความชํารุดบกพรองของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกัน 
ความชํารุดบกพรองตามสัญญา ใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตามขอ ๓.๑๐ รีบรายงานหัวหนาหนวยถืองบประมาณ 
เพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางดําเนินการแกไขหรือซอมแซมทันที พรอมท้ังแจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) ทราบดวย 
(ขอ ๑๘๕ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 ๓.๑๒ เม่ือไดดําเนินการตามขอ ๓.๑๑ แลว กรณีท่ีสัญญาจะครบกําหนดรับประกัน 
ความชํารุดบกพรอง ใหหนวยถืองบประมาณพิจารณาถึงความชํารุดบกพรองของพัสดุ เพ่ือปองกันความเสียหาย
จากนั้นใหคืนหลักประกันสัญญาตอไป (ขอ ๑๘๖ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) 
  

- ๘๓ - 



 

รายชื่อคณะทํางานจัดทําคูมือการปฎิบัติงาน 

เร่ือง  การจัดซื้อจัดจางของกองทัพเรือ 

 ๑.พล.ร.ต.ไพศาล  ชะโนภาษ รอง จก.กบ.ทร. หัวหนาคณะทํางาน 

 ๒.พล.ร.ต.เสนอ  เงินสลุง ผอ.สกบ.กบ.ทร. รองหัวหนาคณะทํางาน 

 ๓.พล.ร.ต.ภานุมาศ  ธนะพานิช ผอ.สนผ.กบ.ทร.  รองหัวหนาคณะทํางาน 

 ๔.น.อ.คนัช  ธีระปญญาชัย รอง ผอ.สกบ.กบ.ทร.  คณะทํางาน 

  ๕.น.อ.พัลลภ  จันทรตร ี รอง ผอ.สนผ.กบ.ทร.  คณะทํางาน 

 ๖.น.อ.อมรเทพ  บุญยงค รอง ผอ.สกบ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๗.น.อ.อนันต  สงวนสมบัติ รอง ผอ.สนผ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๘.น.อ.นรเชษฐ  ใยระยา ผอ.กอท.สกบ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๙.น.อ.วรชาติ  มนตรี ผอ.กผค.สนผ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๑๐.น.อ.คงศักย  นนทลือชา ผอ.กลบ.สกบ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๑๑.น.อ.อดุลย  ม่ิงรักษา ผอ.กกซ.สกบ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๑๒.น.อ.รณกร  เพ็ญสวาง ผอ.กนบ.สนผ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๑๓.น.อ.ไชยภพ  บุญปาลิต ผอ.กวก.สนผ.กบ.ทร. คณะทํางานและเลขานุการ 

 ๑๔.น.อ.สุริยา  สินธิทา ผอ.กวป.สนผ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๑๕.น.อ.สมชาย  ประสานศิลป ผอ.กฐท.สกบ.กบ.ทร. คณะทํางาน 

 ๑๖.น.อ.อดิเรก  จําสนอง รอง ผอ.กลบ.สกบ.กบ.ทร.  คณะทํางานและ ผช.เลขานุการ 

  ๑๗.น.อ.พงสกร  ศรีทองคํา รอง ผอ.กฐท.สกบ.กบ.ทร. คณะทํางานและ ผช.เลขานุการ 

 ๑๘.น.ท.หญิง พรรณณทัชพร  โกมลฐิติ หน.พัฒนาระบบงาน กวก.สนผ.กบ.ทร. คณะทํางานและ ผช.เลขานุการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


